Pénziigy 1. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Pénziigy

A rendszer pénziigyi moduljanak rogzitd, lekérdezo tirlapjait taldljuk meg itt. A Megnyités... inditasa utan az alabbi valaszto trlap
jelenik meg:
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Beérkezett szamlak

I~ Tartsd nyitva

Az adott soron kettds kattintassal, vagy a Megnyitas gombbal indithatjuk a kivalasztott program trlapjat.

Beérkezett szamlak
Kimend szamlak

Bank

Pénztar

Rendezetlen tételek
Késedelmi-kamat szamitas
Késedelmi-kamat szamlak

Beérkezett szamlak

A program inditasa utan elséként egy kis tirlapon meg kell adnunk azt, hogy melyik beérkezett szamla naplot kérjiik, és milyen
konyvelési id6hatarok k6zé es6 (mar lerdgzitett) tételeket kérjiik le:

v

Beérkezett szamlak 5%

Gazd év Mapla Kanyw datum (tal)

g2 L 2013.04.01

Kényw datum (ig)

Ok | Mégse ‘

Gazd.év (5 kar.) A gazdasagi év. Kitdltése kotelezd. A program a gép rendszerdatuma alapjan az aktualis évet felkinalja. Az
egyik gazdasagi évbe rogzitett adatok (a Konyvelési zaras-nyitas kivételével) nem tehet6k kdnnyen at egy masik gazdasagi
évbe, ezért javasoljuk, hogy a gazdasagi évfordul6 iddszakaban figyeljenek a helyes megadasra. Ellendrzés: Gazdasagi évek
Naplé (3 kar.) A napléfajta kodja, amelynek adatait lekérjiik, amelybe 0] tételeket felvihetiink. Itt csak E betlivel kezd3d6
naplofajtat adhatunk meg / valaszthatunk. Ellendrzés: Naplofajtak beadllitdsa Vélasztas: Napléfajtak valasztasa

Koényv. datum (t6l) (dat.) Az a kezdd datum, amellyel megegyezd és azutani konyvelési daitumu beérkezett szamlakat
lekérjiik. Ha mindet kérjiik, akkor a gazdasagi év kezdd napjanal egy nappal kisebb datumot adjunk meg (vagy 1900.01.01-et).
A program itt a rendszerdatumnal 20 nappal kisebb datumot kin4l fel. Nem csak a lekért adatok kezdetét hatdrozzuk meg itt,
hanem azt is, hogy milyen legkisebb konyvelési datummal enged majd rogziteni a program. Ha januari kdnyvelésbe tartozo
beérkezett szamlakat akarunk rogziteni, adjunk itt meg januar 1-i datumot.

Konyv. datum (ig) (dat.) Az a befejezd konyvelési datum, ameddig az eddig rogzitett adatokat lekérjiik. A program iiresen
kinalja fel a mez6t. Ha nem t6ltjiik ki, a legnagyobb datumuakat is lekérjiik.

Az Ok gomb benyomadsara a kivalasztott naplé beérkezett szamlait tartalmazo tirlap megjelenik (az tirlap fejléce a naplo altalunk
adott megnevezése), és a legutolso tételt latjuk:
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Pénziigy 2. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Beérkezett belfoldi szamlak = o
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fiilet kivalasztva:

e Gazd.év (5 kar.) Csak kiirasi mez6

e Naplo (3 kar.) Csak kiirasi mez6. (A napléo megadasakor kivalasztott adatok)

o Konyv.datuma (ddt.) A konyvelési és egyben afa datum (nem a lerdgzités, lekonyvelés datuma!). A program ezen datum
alapjan sorolja be a lekonyvelt tételt az egyik vagy masik konyvelési (ill.afa) idoszakba. P1. ha azt szeretnénk, hogy a szamla a
marciusi konyvelésben (és a marciusi afa kimutatasban) szerepeljen, adjunk meg itt egy marciusi datumot. Itt csak a korabban
kivalasztott gazdasagi év kezd6 €s zard napja altal meghatarozott iddszakba tartozo datum adhaté meg (illetve nyito tétel
esetén a kezdé datumnal egy nappal kisebb). A kdnyvelési datum altalaban megegyezik a szamlan szerepld teljesitési
datummal. Amikor a mezdt elhagyjuk, a program a beirt konyvelési datumot beirja a teljesités napja és szamla kelt mez6kbe
is, hogy konnyitse a rogzitést. A datum csak létezé datum lehet. Valasztas (F9): Datum valasztas

Iktatészam (10 kar.) A beérkezett szamla belsd (sajat) iktatdszama. Ha a Napléfajtak beallitdsa térzsben ennél a naplonal a
Szam képzés modja mezd tartalma (A) akkor a program automatikusan képez egy folyamatosan ndvekvd belsd iktatdoszamot.
Ha {ires, akkor az iktatoszam szabadon megadhat6. Ne legyen fires.

Mozgas (3 kar.) Mozgaskod. A szdmlahoz esetlegesen tartozo készlet bevét tételek mozgaskodja. A felkinalt értéket csak
abban az esetben sziikséges modositani, ha a szdmlanak vannak készlet bevét tételei és az alapértelmezett mozas nem
megfeleld. Ellendrzés: Mozgaskodok Valasztas (F9): Mozgaskdd valasztas. A Naplofajtak beallitasa torzsben ennél a
naplonal megadott alapértelmezett mozgast kinalja fel a program.

Szallito A szallitd, a szamlat kiallito partner (cég) neve, cime. Ellenérzés: Partnerek Valasztas (és akar uj felvitel,
szerkesztés) (F9): Partner valasztas A 'Szallitd' feliraton (nem a mez6n), kettds kattintasra feljon a mail kliens, és a cimzett
mezG6be a partnertdrzsbeli mail cim bekertiil (ha nem iires).

Bankszamla A szallito bankszdmlaszama. A program a szallito kivalasztasa utan beirja a bankszamlaszamat (ha egy van azt,
ha tobb van, a f6 bankszamlajat). Ha iires a mez0d, az azt jelenti, hogy a szallitonak nem vittiink még fel bankszamlaszamot.
Ellenérzés: A partnerek bankszamlaszamai Valasztas (és akar 1j felvitel, szerkesztés) (F9): Bankszamlaszam valasztas
Fizetés médja (I kar.) Fizetés modja. Az itt megadott fizetési mod a rendezett / rendezetlen pénziigyi lekérdezésekben
megjelenik. Ellendrzés: Fizetési tipusok Valasztas (F9): Fizetési tipus valasztas A felkinalt alapértelmezett érték a
Rendszer paraméterek torzsben beallithato: ERK_FIZE TIP

Teljesités napja (dat.) A szamlan szerepld teljesitési datum. A datum csak 1étezé datum lehet. Valasztas (F9): Datum
valasztas (A konyvelési (afa) besorolas nem e szerint, hanem a kdnyvelési datum szerint miikodik)

Szamla kelte (ddt..) A szamlan szerepld szamla kelt / kiallitas datuma. A datum csak 1étezé datum lehet. Valasztas (F9):
Datum valasztas

Lejarat datuma (dat.) A szamlan szerepld fizetési hatarid6. A program az iires mezore valo ralépéskor szallitok esetén is
szamol a Partnerek torzsben megadott adatokkal feltételezett lejarati datumot (és a szamitas maodjat a jobb felsé sarokban
kiirja), de ez a szamolt adat feliilirhato.

e Szamlaszam (14 kar.) A szallitoi szamla eredeti (a szallito altal adott) szamlaszama.

Esemény (3 kar.) (Gazdasagi) eseménykod és név. A gyors rogzitést segiti a gyakrabban eléforduld gazdasagi eseményeknél,
haszndlata nem kotelez0, lehet ires. Ellendrzés: Események Valasztas (F9): Esemény valasztas Ha eseményt valasztunk,
nem kell a Széveg mezdt kitdlteni (a konyvelési kartonon a konyvelési szoveg/megnevezés a Szoveg mez0 tartalma+az
esemény megnevezése lesz), a Gyors dfa kategériat (ha kell) a program felkinalja (pl. aramdij: 12%-o0s), és a gyors
konyvelést segitd Fokonyv mezot a program kitolti.

Széveg (25 kar.) A szdmlahoz fiizhetd kdnyvelési szoveg. A kartonon, afa listdn megjelenik. Vannak szolgaltatok,
amelyeknek nem elég a szamlaszamot k6z6Ini, hanem a beérkezett szamlak banki utalasakor célszeri lenne egy masik
azonositot is megadni (kétvényszam, fogyasztasi azonosito ...), és néha a szamlaszdm maga is elég hosszl. Az ilyen esetekben
a 'Szoveg' mezdbe kell az ilyen kiegészit6 adatot, azonositot az elejére beirni, és egy / (perjel) jellel lezarni, majd ez utan még
lehet mast is irni, ha fér. (P1. 4584454/GKFB.) A pénziigyben a szdveg is latszik, igy ez az azonosito is. A bankban az
elektronikus utalasok osszeallitasakor az ilyen szamlak kivalasztasakor (ahol van / a szovegben) az alsé megjegyzés mezdébe a
szoveg mez6 / (perjel) el6tti része atkeriil. Az elektronikus banki feladaskor a megjegyzés mez0 tartalma is atmegy
kozleményként (a / perjel el6tti része), ilyenkor a sajat szamlaszamunk hatrébb keriil a kozleményben.
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o Szamlaérték (num.) A szamla afaval novelt értéke a kiallitds devizanemében.

e D.nem (3 kar.) A szamla devizaneme. Forint szamla esetén legyen HUF. A Naplofajtak beallitasa térzsben ennél a naplonal
megadott alapértelmezett devizanemet kinalja fel a program. Ellen6rzés: Devizanemek

o Arfolyam (num.) Az atvaltasi arfolyam, ha a szamla nem HUF -ban van killitva. Ha 0, vagy 1 van a mezében, amikor
ralépiink, és elétte megadtunk egy kiilfoldi devizanemet, a program belekeres a Devizadrfolyamok torzsbe, és a konyvelési
datumhoz esd legkdzelebbi ilyen arfolyamot a mez6be beirja, és a megtalalt arfolyam-adat datumat a jobb felsd sarokban
kiirja. A keresésnél hasznalt arfolyam Jel a Rendszer paraméterek torzsben beéllithato: DEV_ARF (+a naplé jele)

o Gyors afa kategoria (2 kar.) A szamla egyetlen (vagy egyik f6) afa kategoriaja. A gyors rogzitést segiti. Egyféle afat
tartalmazo szamla esetén toltsiik/valasszuk ki az afa kategoriat, majd a kovetkez6é Brutté mezén (Enter)-t issiink. Ekkor a
program a korabban bevitt szamlaérték és a kivalasztott afa kategoriahoz tartozé afa% ismeretében a Netté és Afa mez6k
adatait felkinalja (modosithatd). A szamla elmentésekor a program berdgziti az igy kialakult afa bontast a szamlahoz tartozo
Afa bontis tirlapba anélkiil hogy azt kiilon meg kellene nyitni. Ha a szamlan tobbféle afa van, illetve ha a szamlahoz tartozo
pontos és részletes afa bontast akarjuk lekérdezni/moédositani, a szamla elmentése utan az tirlap eszkoztaran talalhato Afa b.
gombbal nyithatjuk meg az Afa bontis tirlapot. A Gyors afa kategéria kiirdsi mez6ként mutatja, hogy mi a szamla egyetlen
afa kategoridja, illetve iires, ha nincs afa bontas, vagy tobbféle afa bontast vittiink fel a szamlahoz.

e Brutté (nmum.) A gyors afa rogzitést segité mezo a fentiek szerint, illetve kiirdsi mezoként mutatja a szdmla afa bontasaként
mar bevitt 4fa sorok Osszesitett bruttd értékeét.

o Netté (num.) A gyors afa rogzitést segité mez6 a fentiek szerint, illetve kiirdsi mezéként mutatja a szamla afa bontasaként
mar bevitt 4fa sorok Osszesitett netto értékeét.

o Afa (num.) A gyors afa rogzitést segité mezé a fentick szerint, illetve kiirasi mez6ként mutatja a szamla 4fa bontisaként méar
bevitt afa sorok Osszesitett afa értékét.

o Fokonyv (8 kar.) A szallitoval szembeni f0konyvi szam. A gyors rogzitést segiti, hasznalata nem kéotelezd. Olyan egyszerti
szamla rogzitésekor, amelyet (az afan és szalliton kiviil) egyetlen f6konyvi szamra konyveliink, hasznalataval a szamla
elmentése utan a program a netto értéket az itt megadott fokonyvi szamra konyveli a szamlahoz tartozd Konyvelési tételek
trlapba anélkil, hogy azt kiilon meg kellene nyitni. Ellendrzés: Fékonyvi szamok Valasztas (F9): Fékonyvi szam valasztas

o Témafelelés A témafelelds, ligyintézd, akinek a feladata az igazolas vagy ellenérzés. Ellenérzés: Személyek Valasztas
(F9): Személy valasztas Hasznalata nem kotelezd. A programot lehet ugy is hasznalni, hogy a szamlat elészor rogzito
személy csak iktatja a szamlat, a témafelelds késobb ezt igazolja, majd a konyvelést végzd személy ellendrzi és lekonyveli.

o Ugyl. (num.) INTRASTAT iigyletkod. (11: végleges vétel/eladas, 21: térti aruk, 41: bérfeldolgozasra, 51: bérfeldolgozasbol

vissza)

Paritas (3 kar.) INCOTERMS paritas, szallitasi feltétel, pl.: EXW, FOB, CIF stb.

Fuv. (num.) Fuvarozési kéd. 1: tengeri, 2: vasuti, 3: kozuti, 4: 1égi, 5: postai, 6: fix, 7: belvizi, 9: sajat h.

Orsz. (2 kar.) Feladé/rendeltetési tagallam (csak akkor kell megadni, ha eltér a partnernél megadottol)

C. (1 kar.) A partner cég tipusa. PI. K - KATA-s / kisad6zo vallalkozas, P: pénzforgalmi AFA-s vallalkozas.

Megj. (korlatlan text) TetszOleges hosszisagh megjegyzést flizhetiink a szamlahoz. (ENTER)-re nem megy tovabb, hanem uj

sort nyit. A mezdt (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintdsra nagyobb méretii beviteli / megjelenitd ablakot nyit.

e A.b. (I kar.) Afa 6nrevizids besorolasi kod. P1.: tires: normal, 1: elsé dnrevizio, P: pénzforgalmi afa, F: utolsé fizetéskori afa,
E: el6re hatarolt afa.

Afa elére hatdrolds - Egy beérkezett vagy kimend szamlat (akar utolag is) az afa besorolasi jel 'A.be' mez6ben E-vel
megjelolhetiink, és mentéskor egy ellendrzo kérdés utan a program az afajat a szamla teljesitési datumara a vegyes konyvelésbe (a
Rendszer paraméterek torzsben beallithato: ELH_ VK _NAPLO (???), alapértelmezetten VK) elhatéarolja tigy, hogy a szdmla afa
sorai az afa bontasaban sziirke szintire valtoznak, az afa konyvelése a szamlan nem a 466,467 afa, hanem az elhatarolas fékonyvre
megy (a Rendszer paraméterek torzsben beéllithato: ELH_FOK_SZAE (3692)), és a szamla innent6] nem szerepel az dfa
analitikaban. A vegyes tétel afa bontasa az eredeti szamla afa sorait tartalmazza, szerepel az afa analitikaban, és elhatarolas
fokonyvvel szemben afa fékonyvre torténik a konyvelés. Az afa analitikaban (afa listan) az az informaci6 is megjelenik, hogy az
adott (eredeti) szamla a bevallas benytjtasara eldirt idépontig kiegyenlitett/rendezett, vagy sem. A tételt a vegyesben még konyveltté
kell tenni! A vegyes tétel konyvelési datuma sziikség esetén még utolag is valtoztathato, kovetkez6 honapra eltolhatd. A program
akar a kdvetkez6 gazdasagi évbe is elvégzi az elhatarolast, ha az 0j gazdasagi év mar létezik. Ha az eredeti szamla 'Szoveg'
mezdjének elején érvényes datum van (éééé.hh.nn), akkor az elhatarolas nem a teljesitési datumra, hanem erre a datumra torténik. Az
elére elhatarolas megsziintetheto, visszafordithato, ha az eredeti szdmlan az A.be jelbdl az E kikertil (pl. iiresre valtozik) a mentés
utan, de a vegyes tételt ekkor még ett6l fiiggetleniil meg kell keresni, és kézzel torolni kell. A vegyes tétel hivatkozasi (sajat) szama
megyegyezik az eredeti szamla sajat szamaval.

Pénzforgalmi afa kezelése - Egy beérkezett vagy kimend szamlat (akdr utdlag is) az afa besorolési jel 'A.be' mezében P-vel
megjelolhetiink, és mentéskor a szamla afa sorai az afa bontasaban sziirke szintire valtoznak, az afa konyvelése a szdmlan nem a
466,467 afa, hanem az elhatérolas fékdnyvre megy (a Rendszer paraméterek torzsben beallithato: ELH_FOK_SZAP (3691)),
¢és a szamla innentdl nem szerepel az afa analitikdban. Amint bankban, pénztarban vagy vegyesben erre a ‘szémléra teljes Osszegtl,
vagy részosszegl kifizetés torténik, a fizetés tétel mentésekor a fizetés tétel afa bontasa az eredeti afa sorokat a fizetés aranyaban vett
alap és afa osszegekkel tartalmazza, a fizetés konyvelési daitumanak megfeleld iddszakban szerepel az afa analitikaban, és az eddig
megszokott f6konyvi kontir sorok mellett elhatarolas f6kdnyvvel szemben afa fokonyvre is megtorténik a konyvelés.

Az afa bontasban 1j mez6k mutatjak, hogy az adott afa sor melyik fizetés kdnyvelési sor miatt keriilt be az afa bontasba, és hogy
mennyi volt a fizetés el6tt a szdmla pénziigyi egyenlege. Egy bank tétel tobb szamlafizetés sort is tartalmazhat (akar vevot és
szallitot is), és akar ezek mindegyike lehet pénzforgalmi afas eset. Mivel a pénzforgalmi 4fa esetében az értékhatart elérd tételes afa
atadasba az elso fizetéskor kell az eredeti szamlat jelenteni, ezért fontos szabaly, hogy a pénzforgalmi afas szamlakra vonatkozo
fizetéseket iddsorrendben kell régziteni, tehat a korabbi kifizetést kell eldbb rogziteni, és a késébbi kifizetést késébb. Ha ez nem igy
torténik, akkor el6fordulhat, hogy a késébbi részfizetést a program elsé fizetésnek veszi, mert ez lett elébb rogzitve, és a késdbb
rogzitett korabbi kifizetést is els6 fizetésnek veszi, és igy duplan szerepelhet az értékhatér feletti lejelentésben. Megoldas: az elébb
rogzitett de késébbi idopontu fizetési tételre ralépve azon wjabb (szerkesztés+) mentést kell inditani, és helyrejon. A pénzforgalmi
afa megsziintethetd, visszafordithato, ha az eredeti szamlan az A.be jelbdl a P kikeriil (pl. liresre valtozik) és mentjiik, de ekkor az
ezen szamlara tortént/rogzitett fizetés tétel(eke)t ettdl fliggetleniil még meg kell keresni, és azokon (szerkesztés+) mentést kell
inditani, és akkor azok normal kifizetéssé valtoznak vissza (afa bontas sor és elhatarolas/afa konyvelés eltiinik).

Az afa listan a pénzforgalmi afas tételek (kifizetések) a szamla eredeti naplojaban jelennek meg, de latszik a fizetési napld, datum és
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kivonatszam (pénztar sorszam), vagyis a fizetés adatai is. Az afa listaban a pénzforgalmi afas szamlara torténd nem teljes 6sszegii
(rész) kifizetések esetén tovabbi adatok jelennek meg a szamlardl (eredeti Gsszeg, most fizetett Gsszeg, elbtte eddig fizetett Gsszeg...).
A program a fordulonappal még rendezetlen pénzforgalmi afas szamlakat (sziirke) afa sorral(sorokkal) viszi at a kovetkezd
gazdasagi évbe nyitd tételként Gigy, hogy nem gond, ha a zaras/nyités el6tt, de mar az 1j évben ilyen szamlara fizetés volt rogzitve.
Devizas pénzforgalmi afas szamlakra torténd fizetés esetén a szamitas fizetett devizadsszeg aranyaban torténik. Figyelem!:
pénzforgalmi afas szdmla esetén keriiljék a tulfizetés rogzitését, tulfizetés (a szamla dsszegénél nagyobb dsszeg fizetése) esetén a
szamladsszeg feletti részt mas szamlara (ill. ha nincs masik szamla, akkor valamilyen kiilon hivatkozasi szadmra) j konyvelési sorba

tegyck.

o Jel (1 kar.) Tetsz6leges célra hasznalhato jel6l6 karakter. Pl. I :igazolt, ...

o B.zarolt (I kar.) Z:zarolt, ires: nem zarolt. Az érkezett szamla zarolhatdé a mezoén kettos egérkattintassal, vagy ha Z -t irunk
bele, majd elmentjiik. A zarolt statusz visszaallithaté nem zaroltra a mez6n kettds egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /szokoz/
-t irunk bele, majd elmentjiik akkor, ha a Naplofajtak beallitasa torzsben a naplohoz tartozo tételnél a Biztonsagi mod F,
vagy T és a tétel statusza nem konyvelt. A mindenkori statusz (zarolt, vagy nem) a balra talalhato sziirke mez6ben lathatd. A
zarolt bizonylat készlet bevét tételei mar nem modosithatéak. Ha egy beérkezett szamlahoz készlet bevét tételek tartoznak ugy,
hogy azt itt a szamlahoz kapcsolva akarjuk felvinni, akkor az elmentés utdn a Bev.t. gombbal a Bevét tételek tirlapon a
tételeket rogzitjikk. Azt becsukva visszakertiliink a Beérkezett szamlak trlapjara, ahol a Nyomtatds... gombbal a bevétrdl akar
azonnal bevét bizonylatot nyomtathatunk (nem kdotelezd). Ha azt szeretnénk, hogy a felvitt készlet adatok (mivel
leellendriztiik) ne véaltozhassanak meg, zaroljuk az érkezett szamlat! Ha a szdmla statusza nem zaroltro6l zaroltra valtozik, a
mentéskor a program a készlet bevét sorok adatai alapjan a szamla értékét, afa bontasat és az Autokontirozas beallitdsa torzs
segitségével a szamla konyvelési tételeit automatikusan szdmolja, rogziti. Ilyenkor nem érdemes haszndlni a Szamlaérték, a
Gyors afa kategoéria és gyors Fokonyv mezoket.

Rontott (1 kar.) Rirontott, lires: nem rontott. A zarolt érkezett szamla rontotta mindsithetd a mezon kettés egérkattintassal,
vagy ha R -t irunk bele, majd elmentjiik. A mindenkori statusz (rontott, vagy nem) a balra talalhato sziirke mezében lathatd. A
rontott bizonylat készlet bevét tételei lathatoak (piros szinnel) de nem ndvelik a készletet, nem latszanak az anyag kartonon. A
rontott szamla megjelenik az iktatokdnyvben rontottként, de nem adodik hozza az iktatokdnyv végdsszegéhez. A rontott
szamla nem jelenik meg a rendezetlen szamlak kozott €s a konyvelésben, afa analitikaban (nincsenek konyvelési tételei).
Rontott szamlahoz nem lehet ujabb készlet bevét, afa bontas vagy konyvelési tételt rogziteni.

Koényvelt (1 kar.) K:konyvelt /ill. kdnyvelésileg ellendrzotten rogzitett/, iires: nem konyvelt. A konyvelt tétel adatai nem
modosithatok. A beérkezett szamla konyveltté mindsithetd a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha K -t irunk bele, majd
elmentjiik. Ha a mentés utdn a mezd iiresre valtozik (nem marad K), az azt jelzi, hogy a statusz valtas nem sikeriilt. Ennek okat
a program a jobb fels6 sarokban kiirja (pl. hidnyzé munkaszam, vagy egyéb adat vagy érték nem egyezdség). A program nem
enged lekonyvelni olyan tételt, amelyben a konyvelési datum kisebb vagy egyenld, mint a Lezarva eddig mez6 (illetve
nagyobb, mint az Engedélyezve eddig mezd) a Gazdasagi évek térzsben az adott gazdasagi év tételénél. A konyvelt statusz
visszaallithaté nem konyveltre a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /szokoz/ -t irunk bele akkor, ha a konyvelési
datum nagyobb, mint az Ellenérizve eddig mez6 a Gazdasagi évek térzsben.

Sz.lev. Egy szamlahoz egy korabban mar rogzitett és zarolt(!!!), ugyanehhez a partnerhez tartozo - még egy masik szamlahoz
nem kivalasztott - bevét bizonylatot valaszthatunk, csatolhatunk. A berkezett szamlanal a Bevét tételek kozott az igy csatolt
szallitolevél (szallitolevelek) tételsorai is latszanak, de az Grlap tablazatanak S. oszlopaban X jelzi, hogy ezek a sorok nem
'sajat’ sorok, hanem egy ehhez a szamlahoz csatolt szallitolevél sorai. Az igy csatolt 'nem sajat' sorok mennyiségi adatai nem
modosithatdk, csak az érték adatok (ha még nem zarolt, vagy konyvelt a szamla). Ha a szamlat zaroljuk, a mentéskor a
program ugyanigy szamolja a szamla értékét, afa bontasat és konyvelési tételeit, mint a sajat (az ehhez a szamlahoz
kozvetleniil felvitt) sorok esetében. Amig a szamla nincs zarolva vagy konyvelve, a csatolt szallitolevelet 'elengedhetjiik’ ugy,
hogy a Kiv.oszlopban K (ehhez a szdmldhoz mar csatolt/kivalasztott) betiis szallitdlevelet ujra kivalasztjuk. Ezzel ezt a
szallitolevelet elengedtiik, mar nem csatolodik a szamlahoz.

Csat. Egy drumozgassal nem jar6 beérkezett (szallitasi, vam) szdmlat mas olyan, mar kordbban rogzitett beérkezett (anyag,
aru) szamlahoz csatolhatunk, amelyhez ez a kés6bb felmeriilt (szallitasi, vam) koltség tartozik. Akkor érdemes ezt megtenni,
ha azt szeretnénk, hogy a jelen szdmla készletre vonatkozé koltsége szétosztodna az (anyag, aru) szdmla készlet bevét soraira.
El6szor ezt a szamlat konyvelni kell 2-re, majd a nyomoégombbal csatolni az aruszamlahoz. Ezutan meg kell nyitni a Bevét.t.
gombbal a készlet sorokat (ha csatoltuk egy masik szdmlahoz, akkor latni fogjuk azokat a készlet bevét sorokat, amelyeket az
(anyag, aru) szamlanal latnank, végiil az Ert.sz. gombbal a készletérték szétosztis megtehetd.

Az eszkoztaron talalhato specialis gombok (F6):

Konyv.t. A szamla konyvelési tételei - Konyvelési tételek

Wi B12/00001 [ 135) tételei

EEE R R IR

=

[K.hely|K.hely m

Fdk szam Fﬁk.megnevele'artner neve |Tﬂ{|l‘£rték |Hiv.sza’m |Dnm |D.ér’[ék Kignem

EEV W Belfiildi szallité Proba Zrt K 582 540,00 B13/00001 0,00

4661  Elfzetesen fels T 123849,00 0,00

263 Aruk arkillonbe T 458 700,00 0.00
| R — : ; ﬂ_‘
Fokinyvi szam Parner Koltseghely Munkaszam Szdveg
[454  _[[Beildiszaitok  |Provazit el el ] I |
Kiltségnem Erték T Hivszam Dnm_ Devizaérték Lej.

58254900 |K |B13/00001 = | | 000  [1900.01.01 _|
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Pénziigy

Afab. A szamla afa bontasa - Afa bontss

"

5. oldal, 6sszesen: 44 oldal

W.  B13/00001( 135 tételei | =-| & (=5
DID[#|H @] Rl Al W v e
irdmegnedBrutte [etts lisa [
3 27% bt 582 549,00 458 700,00 123 849
| 2
Afa kat ’:—_] 27% belf besz dru 5zalg.
Brutto Mettd Afa
| 582 549,00 | 45370000 | 123 49
| 582 549,00 | 458700,00 | 123849
Bev.t. A szamla készlet bevét tételei - Bevét tételek
v B13/00001 (  135) tételei f= B
| ™ l i ‘ @,|§I %J Gy.szl I'Ert.sz{ Més.J R.ossz N| 4 | b | HI E]
5 Gleikkszém |Cikkmegnevezéle{ak‘[IMennyiség |Me.e.|Egységér |Rijgzérték |Kﬁnw.érték |Sor0
; 1-103 FTP C5 patch kab 1 100,00/ m 350,00 35 000,00 35 000,00
X 1-132 Fali kdbel (sdrga) 1 30,00, db 590,00 17 700,00 17 700,00
X 2-326 M-401 Cptikai Egé 1 30,00 db 2 200,00 66 000,00 66 000,00
X 2-650 BL-200 217 led mi1 10,00 db 34 000,00 340 000,00 340 000,00
| K- L’J
Cikkszam Sorozat Raktar Rend.szam Gyart.szam

]-1—‘ __” Kézpontir

.. [P cs paten kao [ 27 |

| 1-103
Mennyiség Egységar HUF Rigzitett érték HUF Készlet etk HUF  Szarm. Sziveq (Kil..Tab)
100,00 [m | 350,00 35 000.00 | 3500000 =]
| 1,00 [es | 4 tétel | 458 700,00 | 458700,00 -
E.bank

Lizta
Az trlap mezdi a —',—.lﬁilet kivéalasztva tablazatos formaban jelennek meg. Az oszlopok neve:

Konyv.dat. Konyvelési datum

A.b. Afa onreviziés besoroldsi kod

Jel

Zr. (Z)zarolt/( ) nem zarolt

Ro. (R)rontott/( ) nem rontott

Kv. (K)konyvelt/ () nem konyvelt
Sajat ikt.szam Sajat iktatoszam

Szallitoé neve

Eredeti b. szam A szallito szamlaszama
Erték Szamlaérték a kiallitis devizanemében
D.nem Devizanem

D.arfolyam Deviza arfolyam

Fiz. Fizetési tipus kodja

Fiz.médja Fizetési tipus neve

Telj.idé Teljesités datuma

Sz.kelte Szamla kelte

Lejarati d. Lejarat / esedékesség datuma
Esem. Eseménykod
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Pénziigy

A megjelend belsé mezdnevek jelentése (ha sztikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

Szoveg

Moz. Mozgaskod

Mozg.neve Mozgas neve

Témafelelos

G.év Gazdasagi év

Naplé Naplokod

Naplésorszam Bels6 naplotétel-azonositdo szam
Kapces.szamla Kapcsolodo szamla szama

Ugyl. INTRASTAT iigyletkod

Parit. INCOTERMS paritas

Fu. Fuvarozasi kod

Orsz. Orszagkod

C. Cégtipus

Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzitd felhasznalo
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modositod felhasznalo

N Naplo Az A naplotétel bels6 azonositoja
N Ge Az Gazdasagi év

N Naplo F Naplofajta kod

N Kny Dat Koényvelési datum

N Tk (T)artozik / (K)ovetel (itt fix K)

N Saj Szam Sajat iktatoszam

N Biz Szam Eredeti szamlaszam

N Szaml Az Az a bels6 naploazonositészam, amelyhez ez e tétel csatolva van.
N Part Az Bels0 partnerazonositd szam

N Telh Az -

N Ban Az Bels6 bank azonosit6 szam

N Telj Ido Teljesités ideje

N Szamla K Szamla kelte

N Lejar D Lejarat datuma

N Fiz Tip Fizetési tipus

N Ekod Eseménykod

N Text Szdveg

N Ertek Szamlaérték

N Arf Arfolyam

NDnm Devizanem

N Moz Mozgaskod

NNy (Z) zarolt, vagy ( ) nem

N Kv (K) konyvelt, vagy ( ) nem

NTx Az -

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt j tételként rogzité felhasznalo
N Megj Megjegyzés

Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznald
N Rv (R) rontott, vagy ( ) nem

NSa -

N Sz Az Bels6 személy azonosito

N Kisz -

N Ugylet Ugyletkod

N Paritas Paritas

N Fuvmod Fuvarozasi kod

N Celorsz Célorszag kodja

N Abe Afa énreviziés besorolasi kod

N Ceg Cégtipus

Pnev Szallité neve

Pcim Szallito cime

Fi Nev Fizetési tipus neve

Es Nev Esemény neve

Mz Nev Mozgas neve

N Akat Gyors (egyetlen) afa kategoria

N AfNev Afa kategoria neve

N Brutto Brutto (az afa bontas dsszesitett brutto értéke)
N Netto Netto

N Afa Afa

N Ftert -

N Fok Szam (Gyors) f6konyvi szam

N F Nev Fékonyv neve
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Pénziigy 7. oldal, 6sszesen: 44 oldal

N Bn Bank Bankszamlaszam

N Kvf -

N Nyf -

N Rvf -

Tnev -

Tk -

Tknev -

Unev Témefelel6s

Szamlaszam Kapcsolodo szamla szama

Afa bontas

[ o)

W, B13/00001( 135)tételei [ =[O [fpESel
D[ 2= @-| @la] B W] [ n] 8

Af I'degneniElruﬁo |Neﬁt’] |,5sfa | .
3 27% be 582 549 00 458 700,00 123 849

o | )_]_J

Afd kat. 1— _]

27% belf besz 3ru szolg.

Brutto Nettd Afa
| 582 549,00 | 45870000 | 123 849
| 582 549,00 | 458700,00 | 123849

Egy 4fa bontas tétel (sor) eben az iirlapban egy sort jelent majd az adott naplé tételénél az Afa analitika listan. Ha t3bb sor van, az
Oszes alap, Gsszes afa és Gsszes brutto is megjelenik.

Az adatbeviteli mezok az trlap aljan:

o AfaKkat. (2 kar.) Az afakategoria azonosito kodja. Ellenérzés: Afa kategériak Valasztas (F9): Afa kategoria valasztis 5-
nél kisebb szdmmal kezdédnek a beszerzés afa kategoriai, 5 vagy nagyobb szammal kezd6dnek az értékesités afa kategoriai.

o Brutté (Num.) Az elébb megadott afa kategoriaba tartozo alap + afa. Ha az iires (0 nulla) mez6t (ENTER) -el elhagyjuk, a
program a napld (szamla, pénztarbizonylat) tételnél megadott érték dsszesenhez még hianyzé értéket felkinalja. Az utolso afa
bontast igy nem kell kit6lteni. Ha értéke valtozik, a program az afa % ismeretében a feltételezett nettot és afat szamolja.

o Netté (Num.) Az afa kategoria afa nélkiili értéke, alapja. Ha beirjuk (értéke valtozik), a program az afa % ismeretében a
feltételezett bruttot és afat szamolja.

o Afa (Num.) Az afakategoria afa értéke. Csak akkor lehet beirni értéket, ha az afa kategoria afa %-a nem 0. Ha értéke valtozik,
a program a bruttd értéket netté+afa -ra valtoztatja.

o alatta: Osszes bruttd, dsszes nettd, osszes afa

Az afa bontas tétel elmentésének pillanataban a program a naplo tirlap gyors afa sorat valtoztatja.
A bevitt adatok attekinthetd, tablazatos formaban is megjelennek. Az oszlopok neve:

Afa Afa kategéria

Megnevezés Az afa kategoria neve

Brutto

Netto

Afa

Afa sorszam Az 4fa bontds sor belsd azonositoszama
Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzitd felhasznalo
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modosito felhasznald

A il Keresés nyomogomb vélasztasakor megjelend belsé mezdnevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

A Afa Az Az afa bontas sor belsé azonositészama
N Naplo Az A naplotétel belso azonositdja

A Akat Afa kategoria kodja

A Afa Afa

A Netto Nettd

Brutto Brutto érték

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt j tételként rogzité felhasznalo
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Pénziigy 8. oldal, 0sszesen: 44 oldal

Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modositod felhasznalo

Af Nev Az afa kategoria neve

Af Szaz Az afa kategoria %-a

Af Fok Sza -

Feld Jel -

Konyvelési tételek

g BI3/00001 ( 135) tétele , iR ]
11815 6| I8 &) o] 14 >0 ]

Fik.szam Fﬁk.megnevez{F’artnerneve |Ti+<1Erték |Hiv.sza'm |Dr1m |D.értél< Ktgnem |I-<.hely|l»<.helym

[E= 0 Belfiildi szallité Praba Zrt K 552 549,00 B13/00001 0,00

4661 | Elbzetesen fels T 123 849,00 0,00

263 Aruk Arkiiltnbe T 458 700,00 0,00

4 | T
Fékdnyvi szam Pariner Kiltséghely Munkaszam Széveg
| 454 .|| Berfordi szanitek  |Probazrt ™ | |
KiltsEgnem Erték TiK  Hivszam Dnm_ Devizaérték Lej

| £82549.00 [K [B13/00001 = 000  [190001.01 _|

Az egyes naplofajtakban az alapbizonylatok, gazdasagi események alapadatait adtuk meg, illetve késziiltek kinyomtatott
bizonylatok. Ezen az Girlapon az alapbizonylatok konyvelési tételeit, a konyvelési kartonokon (és a pénziigyi rendezetlen/rendezett
listakon) szerepld sorokat tekinthetjiik meg ill. modosithatjuk, régzithetjiikk. Egy sor az {irlapon egy sor lesz a megfelel6 kartonon. Az
urlap legfelso (f6) konyvelési sora a naplo tételhez kapcsolodik, igy ez a tétel nem tdrdlhetd, és egyes mez6i nem modosithatdak
azért, mert a program biztositani akarja az egyezdséget az alapbizonylat adataival.

A program a naplététel (alapbizonylat) mentésekor (azzal egyidben):

o valtoztatja a f6 konyvelési sor sziikséges adatait is.

o anaplo Afa bontis adatai alapjan végrehajtja az afa konyvelésen sziikséges modositasokat

o ha a szamla nem zaroltrol zdroltra valtozik, az Autokontirozas beallitasa segitségével a szamla tételsorai alapjan a fentieken
kiviil az arbevételre (vagy beérkezett szamla esetén anyagarkiilonbozetre ill. kdzvetlen koltségre) konyvelést is elvégzi

o ha ehelyett (eseményt+) gyors fékonyvi szamot hasznaltunk, akkor a nettét erre automatikusan konyveli

o 06,7 szamlaosztalyok hasznalatakor a sziikséges kapcsolddo konyveléseket elvégzi (ezek hatdsa az tirlapon nem latszik, itt csak
az elsédleges, altalunk rogzitett tételek latszanak)

o Bank, pénztar és vegyes naplokban a szdmlaszdm mez6 hasznalatakor megtalalt rendezetlen tétel alapjan a vevo-szallitora valod
konyvelést automatikusan elvégzi.

A fentiek alapjan lathato, hogy helyes beallitas és hasznalat esetén az esetek jelentds részében semmilyen teendénk nincs. Csak
akkor kell az Girlapot hasznalni, ha

ellendrizni szeretnénk, hogy mit kdnyvelt a program

olyan tételt konyveliink, amelyet tobbfelé kell konyvelni

utdkalkulacios igény van: koltséghelyet, munkaszamot hasznalunk, vagy 6,7-re kdnyveliink
a program altal automatikusan konyvelt sorokon valtoztatni szeretnénk.

Importalasi lehetéség: egy bizonylat 'konyvelési tételek' ablakaban allva egy bizonylathoz plusz kdnyvelési tételsorokat lehet
importalni el6zbleg a \profit mappaba EDI_ KONY.TXT néven excelbdl 'tabulatorral tagolt szovegfajl' formatumban elmentett
fajlbol. A mezok kotelezo sorrendje: fokonyvi szam, partner neve, T/K, érték, hivatkozasi szam, devizanem, devizaértek, khely,
munkaszam, ktgnem (ami nem kell, legyen iires) El6készités: a Rendszer paraméterek torzsben egyszer fel kell vinni:

ED K FOGADA X Hasznalat, a kdnyvelési tételek ablakban allva a fémenii/eszk6z6k/EDI fogadasa -t kell inditani.

Az adatbeviteli mezok az tirlap alsé részén:

o Fokonyvi szam (8 kar.) A konyvelési sor fokonyvi (karton) szama. A partner, munkaszam, koltséghely, kdltségnem mezdkre
akkor ugrik a program, ha az adott fékényvi szamnal azt beallitjuk. Ellendrzés: Fékonyvi szamok Valasztas (F9): Fékonyvi
szam valasztas

e Partner A f6konyviszdm folydszamla bontasat jelentd partner (cég) neve. Ellendrzés: Partnerek Valasztds (F9): Partner
valasztas Csak akkor kér adatot, ha a f6konyvi torzs Partneres analitika? mezdjének tartalma nem iires: (X):partneres
analitika vagy (P):pénziigyi analitika

o Koltséghely A (kartonon beliili) kdltséghely (6nelszamold egység) bontds, amelyet altaldban az eredményszamlaknal
haszndlunk. Ellendrzés: Koltséghelyek Véalasztas (F9): Koltséghely valasztas Csak akkor kér adatot, ha a fokonyvi torzs
Ktg.helyes analitika? mezdjének tartalma nem fires: (X):koltséghelyes

e Munkaszam A (kartonon beliili) munkaszam (projekt, tevékenység,autd,személy...) bontds, amelyet 4ltalaban az
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Pénziigy 9. oldal, 6sszesen: 44 oldal

eredményszamlaknal hasznalunk. Ellendrzés: Munkaszamok Valasztas (F9): Munkaszam valasztas Csak akkor kér adatot,
ha a f6konyvi térzs Munkaszameos an.? mez6jének tartalma nem iires: (X):munkaszamos

Szoveg (25 kar.) Egyedi konyvelési szoveg. Akar minden egyes konyvelési tételnek sajat szoveg adhato, amely latszik a
kartonon ill. a pénziigyben. Ha iires, akkor a naplo tételben levd szoveg latszik.

Koéltségnem (8 kar.) Ha 6,7 -re konyveliink, akkor ide a masodlagosan konyvelend6 fokonyvi (karton) szdma keriil.
Elsddleges 6,7 masodlagos 5 esetén itt a koltségnemet adjuk meg. Els6dleges 5 masodlagos 6,7 esetén itt a 6,7-et adjuk meg.
Csak akkor kér adatot, ha a fékonyvi térzs Koéltségnem is? mezdjének tartalma nem iires: (X):koltségnemes. Ellendrzés:
Foékonyvi szamok Valasztas (F9): Fokonyvi szam valasztas A valaszto ablakban csak a Rendszer paraméterek tdrzsben
bedllithaté: KTGNEM _KEZDE szerint beallitott f6konyvi szamok jelennek meg (ill. valaszthatdk).

Erték (num.) A konyvelési tétel értéke (Ft). Ha a mez6 tartalma 0 (nulla) és a mez6t (ENTER)-el elhagyjuk, akkor a program
azt az értéket beirja ami még a hianyzik, amivel a tétel egyenlege 0 (nulla) lenne.

T/K (1 kar.) Oldalkod (T)tartozik/(K)kovetel. A program az Gjonnan felvitt tételeknél a £ tétellel ellentétes oldalkodot kinal
fel. (Ha a 6 tétel tartozik, az 0j tétel kovetel...) A f6 tétel oldalkodja megvaltoztathatd. Ha azt szeretnénk, hogy egy jovairod
(minuszos) beérkezett szamla ne a kdvetel oldalon legyen minusszal, hanem tartozik oldalon plusszal, akkor megtehetjiik (de
ekkor persze a pénziigyben a masik oszlopba kertil, a kifizetések koz¢).

Hiv.szam (14 kar.) A vevd/szallito szamlak esetén a kipontozast vezérld adat. Egy adott fokényvon, partneren €s devizanemen
beliil ez az adat koti Ossze a szamlat a kifizetésekkel (vagy stornd szamlaval). A program ide szamlanaplokban a f6 konyvelési
tételnél a sajat(belsd) iktatdszamot teszi, kimend szamlanal a szamlaszamot (atirhato, de nem javasolt). Kiegyenlités
konyvelésekor ha felvittiik a fokonyvet és partnert, de nem tudjuk, hogy milyen rendezetlen szamlai vannak, F9 -el (vagy
egérrel) valasztolistat kérhetiink. Kivalasztva egyet a program a még rendezetlen dsszeget az Erték mez6be beirja. A mezé
adata a konyvelési kartonon megjelenik. A fenti kipontozas barmelyik mas fokonyv esetén is hasznalhato, pl. egy 4731-es
eléiras-teljesités kartonon. Ha figyelni szeretnénk, hogy egy adott hivatkozasi szdmmal rogzitett eldiras kifizetése megtortént-
e, hasznaljuk az el6iras rogzitésekor ezt a mezot ugy, hogy beleirunk egy adatot (pl. 09 ho) majd amikor a kifizetéskor
rogzitését végezzik, F9 -el valasszuk ki (vagy irjuk be megint) a fenti hivatkozast. A kartont hivatkozas szerinti sorrendbe is
tudjuk kapcsolni.

e Dnm (3 kar.) Devizanem. A nem devizas tételeknél legyen lires! Ellendrzés: Devizanemek
o Devizaérték (num.) Devizaérték. A kartonon megjelenik.
o Lej. (dat.) Ritkan hasznalatos lehet6ség. Egy (pl. érkezett) szamlan szerepelhet garancialis (jolteljesitési) visszatartas, €s ha azt

szeretnénk, hogy egy menetben rogzithessiik a szamlan szallitora az alap fizetendd részt és egy masik szallité fokonyvi szamra
mas lejarattal a visszatartott rész, akkor ennél a tételnél hasznalhatjuk a mez6t (egérrel) a f6 szamlaétol eltérd lejarati datum
megadasara. Hasonldan hasznalhaté a mezd faktoring (kdvetelés megvasarlas, kezelés) esetén.

Az eszkoztaron talalhato specialis gomb:

Oszt.

Ezt megnyomva az esetleg még fennalld konyvelési eltérést a program raosztja a tételekre. Az els6 (f6) sort és az afa

konyvelési sort nem modositja, csak a tobbit. Egy par filléres eltérés igy gombnyomasra eltiintethetd, pl. egy devizas kimend
szamlanal, amelynél az automatikus kontirozas utan maradhat egy kis eltérés.

A bevitt adatok attekinthetd, tablazatos formaban is megjelennek. Az oszlopok neve:

Fék.szam Fokonyvi szam

Fék.megnevezés A fokonyvi szam neve

Partner neve

T/K (T)tartozik/(K)kovetel

Hiv.szam Hivatkozasi szam

Dnm Devizanem

D.érték Deviza értek

Ktgnem Koltségnem

K.hely Koltséghely

K.hely megnevezése Koltséghely neve

M.szam Munkaszam

M.szam megnevezése Munkaszam megnevezése
Szoveg Egyedi konyvelési szoveg

Ellenfékonyv A tételhez a program altal automatikusan tarolt ellenfékonyv adat
K.sorsz Bels6 konyvelési sorszam

Lej. Egyedi lejarati datum

P.k6éd Belso partnerkod

Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzité felhasznald
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modosito felhasznald

A ﬂ Keresés nyomogomb valasztasakor megjelend belsé mezdénevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

K Konyv Az A konyvelési tétel belsé azonositoszama
K Naplo Az A naplotétel bels6 azonositoszama

K Foold A £6 tétel 0

K Fok Szam Fdkonyvi szam

K Part Az A partner bels6 azonositoja

K Hiv Szam Hivatkozési szam
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K Hely Koltséghely

K Ms Az A munkaszam bels6 azonositdja

K Ktgnem Koltségnem

K Ertek Erték

K Tk Oldalkod (T)tartozik, (K)kovetel

K Dnm Devizanem

K Dev Deviza érték

K Ellfok A tételhez a program altal automatikusan tarolt ellenfékonyv adat
K Lejar D Egyedi lejarati datum

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt uj tételként rogzit6 felhasznald

Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modositod felhasznalo

F Nev Foékonyv neve

P Nev Partner neve

Kh Nev Koltséghely neve

Ms Mszam Munkaszam

Ms Nev Munkaszam neve

Feld Jel -

F Knev Koltségnem megnevezés

Kimeno szamlak

A program inditasa utdn elséként egy kis tirlapon meg kell adnunk azt, hogy melyik kimend szamla naplot kérjiik, és milyen
konyvelési id6hatarok kozé esd (mar lerdgzitett) tételeket kérjiik le:

Vi

Gazd év MNapld Kanyw datum (tél)

Kimeno szamiak 52

Kényv.datum (ig)

Gazd.év (5 kar.) A gazdasagi év. Kitdltése kotelezd. A program a gép rendszerdatuma alapjan az aktualis évet felkinalja. Az
egyik gazdasagi évbe rogzitett adatok (a Konyvelési zaras-nyitas kivételével) nem tehet6k kdnnyen at egy masik gazdasagi
évbe, ezért javasoljuk, hogy a gazdasagi évforduld iddszakaban figyeljenek a helyes megadasra. Ellendrzés: Gazdasagi évek
Naplé (3 kar.) A napléfajta kodja, amelynek adatait lekérjiik, amelybe 0] tételeket felvihetiink. Itt csak K bettivel kezd6d6
naplofajtat adhatunk meg / valaszthatunk. Ellendrzés: Naplofajtak beallitdsa Vélasztas: Napléfajtak valasztasa

Koényv. datum (t6l) (dat.) Az a kezdd datum, amellyel megegyezd és azutani kdnyvelési daitumu kimend szamlakat lekérjiik.
Ha mindet kérjiik, akkor a gazdasagi év kezd6 napjanal egy nappal kisebb datumot adjunk meg (vagy 1900.01.01-et). A
program itt a rendszerdatumnal 20 nappal kisebb datumot kinal fel. Nem csak a lekért adatok kezdetét hatarozzuk meg itt,
hanem azt is, hogy milyen legkisebb konyvelési datummal enged majd rogziteni a program. Ha januari kdnyvelésbe tartozo
kimend szamlakat akarunk rogziteni (ill. késziteni), adjunk itt meg januar 1-i datumot.

Konyv. datum (ig) (dat.) Az a befejezd konyvelési datum, ameddig az eddig rogzitett adatokat lekérjiik. A program iiresen
kinalja fel a mez6t. Ha nem toltjiik ki, a legnagyobb datumuiakat is lekérjiik.

Az Ok gomb benyomadsara a kivéalasztott naplé kimend szamlait tartalmazoé tirlap megjelenik (az tirlap fejléce a naplo altalunk adott
megnevezése), €s a legutolso tételt latjuk:
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Kimend belfoldi szamlak o[-0 ]

£

on 28 - &8l Al knw iso | Tetetex] vevs| NRILAEIR S
_ Részletek \ Lista '
Gazd évMapldKanyw datuma Szamlaszam  Mozgas Ab.Jel Bzarolt Rontott Kanyvelt

[z012 [ke [201307.11 .[13 00002 [s0 [[Bemicienéke| | [z [z [ [ [ [

Szallitasi cim

[+ . [Attaias [2013.07.11 ..|[201307.41 .[[2013.0722 .| |

| Proba zrt _..|[s000 székestenérvar velencei it |

Sajat bankszamia Erbiz szam Ugynik Kiszallito
[11913545-00123110-13427433 _ ||

Fizetés mddja Teljesités napja Szamla kelte  Lejarat datuma Sziveg (belsd)

Egyéni hivatkozas. Kilépés:<TAB=

Szivfajta | Szamlaérték D.nem Arfolyam
[aru™ | =l 29464000 |[HUF | 10000000
Gyors afa kategoria  Bruttd Mettd Afa Szalllev.
[a  [[27% enékes | 294 640,00 | 232 000,00 | B2 540 5
Ugyl. Paritds. Fuw. Qrsz C.

[ I N | Il

Az trlap adatbeviteli mezdi a

| fiilet kivalasztva:

Gazd.év (5 kar.) Csak kiirasi mezd

e Naplo (3 kar.) Csak kiirasi mez6. (A napléo megadasakor kivalasztott adatok)

o Konyv.datuma (ddt.) A konyvelési és egyben afa datum (nem a lerdgzités, készités, lekonyvelés idépontja!). A program ezen
datum alapjan sorolja be a lekonyvelt tételt az egyik vagy masik konyvelési (ill. afa) id6szakba. Pl. ha azt szeretnénk, hogy a
szamla a marciusi konyvelésben (és a marciusi afa kimutatdsban) szerepeljen, adjunk meg itt egy marciusi datumot. Itt csak a
korabban kivalasztott gazdasagi év kezdd és zard napja altal meghatarozott idészakba tartozé datum adhatd meg (illetve nyitd
tétel esetén a kezdé datumnal egy nappal kisebb). A kdnyvelési datum altalaban megyegyezik a szamlan szerepld teljesitési
datummal. Amikor a mez6t elhagyjuk, a program a beirt konyvelési datumot beirja a teljesités napja mezébe is, hogy
konnyitse a rogzitést, mert altalaban a teljesités datuma megegyezik a konyvelés datumaval. A datum csak 1étez6 datum lehet.
Valasztas (F9): Datum valasztas

Szamlaszam (10 kar.) A kimend szamla szdma. A Napléfajtak beallitisa térzsben ennél a naplonal a Szam képzés modja
mez0 tartalma hatdrozza meg a program mikodését:

o Ha ez az érték (S) akkor szamlazas torténik szigoru szamadassal. Elsoként fel kell vinniink a szamla fejadatait, majd a
program a szdmlafej tétel elmentésekor még nem ad 4j szamlaszdmot, hanem varja, hogy felvigyiik a szamlasor tételeket
(vagy szallitolevelet csatoljunk hozza). Ezutan a szdmla nyomtatasi képe tervezetként megnézhetd. A szamla ekkor még
tetsz6legesen modosithatd vagy akar torolhetd is. Véglegesithetjiik a szamlat a Nyomtatds... gombbal a szamlat
valasztva, vagy a B.zarolt mezon kettds kattintassal €s a tétel elmentésével. Ekkor egyszerre, egymastol
elvalaszthatatlanul megtorténik a szamlaszam kiadasa, a szamla elére beallitott példanyszamban torténd nyomtatésa és a
szamla zarolasa. (Ugyanez torténik a Kényvelt mezon kettds kattintas utani mentéskor, de ekkor a fentieken kiviil még
azt is kérjiik, hogy a szamla rogton automatikusan kdnyvelt legyen.)

o Ha ez az érték iires, akkor ebben a mez6ben a szamlan szerepld szamlaszam szabadon megadhato. Akkor hasznaljuk ezt,
ha mar elkésziilt kimend szamlakat kell berdgziteni, iktatni, lekonyvelni. Ekkor is lehet a szamlahoz tételeket rogziteni
(hogy az esetleges készletcsokkenést berdgzitsiik) és akar a szamlat 1 példanyban ellendrzési célbol nyomtatni is, de a
program nem irja ra, hogy 'SZAMLA'. Ennél a mitkodésnél a nyomtatis nem jelent rdgton zarolast és a zarolas nem jar
nyomtatassal.

o Ha ez az érték (A) automatikus, akkor a program az eldzdek (iires) szerint miikddik, de a szamlafej elmentésekor
automatikusan képez egy folyamatosan novekvé belso iktatdszamot. A szamlan szerepld szdmlaszamot ekkor az
Er.biz.szam mezobe rogzitsiik.

Mozgas (3 kar.) Mozgaskod. A szdmlahoz esetlegesen tartozo készlet bevét tételek mozgaskodja. A felkinalt értéket csak
abban az esetben sziikséges modositani, ha a a szdmlanak vannak készlet bevét tételei és az alapértelmezett mozas nem
megfeleld. Ellendrzés: Mozgaskodok Valasztas (F9): Mozgaskdd valasztas. A Naplofajtak beallitasa torzsben ennél a
naplonal megadott alapértelmezett mozgast kinalja fel a program.

Vevo A partner (cég) neve, cime akinek a nevére a szamlat kiallitjuk. Ellendrzés: Partnerek Valasztas (és akar uj felvitel,
szerkesztés) (F9): Partner valasztas A program a mez6 hattérszinét szamla rdgzitése kozben vilagos pirosra valtoztatja, ha a
vevo kintlevisége a partnerek torzsben beallitott maximalis kintlevséget a korabbi szamlakkal mar meghaladta. A 'Vevd'
feliraton (nem a mez6n), kettds kattintasra feljon a mail kliens, és a cimzett mezdbe a partnertdrzsbeli mail cim bekeriil (ha
nem {ires).

Szallitasi cim A vevo szallitasi cime. Akkor kell kitolteni / valasztani, ha a szallitasi cim eltér a vevo cimétdl. A szallitasi cim
a szamlan megjelenik. Ellendérzés: Egyéb cimek, telephelyek Valasztas (és akar 0j felvitel, szerkesztés) (F9): Egyéb cimek,
telephelyek valasztis

Sajat bankszamla A szallité bankszamlaszama. A program uj felvitelnél beirja a bankszamlaszamunkat (ha egy van azt, ha
tobb van, a f6 bankszamlankat). Akkor kell mddositani, ha mésik bankszamlankra kérjiik a fizetést (pl. export szamla esetén).
Devizanemenként a sajat bankszamla valasztds automatizalhat6. Ellendrzés: A partnerek bankszamlaszamai Valasztas (és
akar 1j felvitel, szerkesztés) (F9): Bankszamlaszam valasztas

Er.biz.szam A szdmléhoz kapcsolodo, a kiallitas / rogzités alapjat képezd bizonylat szama. Nem kotelezd.

o Ugynok Az értékesitésben résztvett, ahhoz kapcsolodo iigyndk (vagy sajat témafelels, iigyintéz6). Ellenérzés: Személyek
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Valasztas (F9): Személy valasztas Hasznalata nem kotelezo.

Kiszallité Kiszallitas jele. Itt jeldlhetjiik a fuvarozot, ha késobb felrakasi jegyzéket vagy forgalmi kimutatast szeretnénk.
Ellendrzés: Kiszallitok Valasztas (F9): Kiszallitok valasztas Hasznalata nem kotelezo.

Fizetés médja (I kar.) Fizetés modja. A fizetési mod a szamlan megjelenik. Az itt megadott fizetési mod a rendezett /
rendezetlen pénziigyi lekérdezésekben megjelenik. Ellendrzés: Fizetési tipusok Valasztas (F9): Fizetési tipus valasztas A
felinalt alapértelmezett érték a Rendszer paraméterek torzsben bedllithaté: KIM FIZE TIP

Teljesités napja (dat.) A szamlan szerepld teljesitési datum. A datum csak 1étezé datum lehet. Valasztas (F9): Datum
valasztas (A konyvelési (afa) besorolas nem e szerint, hanem a kdnyvelési datum szerint miikodik)

Szamla kelte (dadt.) A szamlan szerepld szamla kelt / kiallitas datuma. A program a szamitégép rendszerdatumat (a mai
napot) beirja. A datum csak 1étez6 datum lehet. Valasztas (F9): Datum valasztas

Lejarat datuma (dat.) A szamlan szerepld fizetési hatarid6. A program az ilires mezdre valo ralépéskor szamolja az adatot.
Ha a Fizetési tipus 3 (kp.), akkor a szamla keltét beirja. Egyéb esetben a Partnerek tdrzsben megadott lejarat szamolasi
adatokkal lejarati datumot szamol (és a szamitas modjat a jobb felsé sarokban kiirja), de ez a szamolt adat feliilirhat6. Ha a
partnernél nincs megadva adat, az alapértelmezett értékkel szamol. Az alapértelmezett értékek a Rendszer paraméterek
torzsben bedllithatok: ALT FIZ SZA  (K)elttdl szamitott, ALT LEJ NAP_ 10,ALT FIZ BAN  (N)aptari nap
Szoveg (bels6) (25 kar.) A szamlahoz fiizhetd belsd (konyvelési) szoveg. A kartonon, afa listin megjelenik, a szamlan nem
jelenik meg.

Szév.fajta (4 kar.) A szamla aljara irt fix tartalmt kiegészités, megjegyzés szoveg. (pl. késedelmi megjegyzés ... ) Ha a mezd
iires, ralépéskor a program a fizetési tipustol figgden felkinalja (4: ATU, 3:KPS) Ellenérzés: Bizonylat szovegek Valasztas
(F9): Bizonylat szoveg valasztas

Egyéni hivatkozas. (korlatlan text) Tetszoleges hosszusagu, akarhany soros megjegyzést fiizhetiink a szamlahoz. (ENTER)-
re nem megy tovabb, hanem 1j sort nyit. A mezét (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintasra nagyobb méretii beviteli /
megjelenitd ablakot nyit. Az ide beirt szoveg a szamlan a fejadatok alatt a szamlasorok f616tt megjelenik.

Szamlaérték (num.) A szamla afaval novelt érteke a kiallitas devizanemében. Szigort szamadasos szamlazas esetén a mezo
nem modosithato.

D.nem (3 kar.) A szamla devizaneme. Forint szamla esetén legyen HUF. A Naplofajtak beallitasa torzsben ennél a naplonal
megadott alapértelmezett devizanemet kinalja fel a program. Ellendrzés: Devizanemek Devizaszamla esetén a szamla eredeti
példanyai a vevo partner torzsbeli Lev. (levelezési nyelv) adata alapjan késziilnek (N) német, (A) angol vagy ( ) magyar
nyelven.

Arfolyam (num.) Az atvaltasi arfolyam, ha a szamla nem HUF -ban van kiallitva. Ha 0, vagy 1 van a mezSben, amikor
ralépiink, és elétte megadtunk egy kiilfoldi devizanemet, a program belekeres a Devizaarfolyamok torzsbe, és a konyvelési
datumhoz esd legkdzelebbi ilyen arfolyamot a mez6be beirja, és a megtalalt arfolyam-adat datumat a jobb felsd sarokban
kiirja. A keresésnél hasznalt arfolyam Jel a Rendszer paraméterek torzsben beallithato: DEV_ARF _(+a naplé jele).
Afé-t tartalmazo export szamla és szigoru szamadasu szamlazas esetén - mivel ekkor az afa forint értéke és az arfolyam is
rakeriil a szamlara - az arfolyam ut6lag nem modosithato.

Gyors afa kategéria (2 kar.) A szamla egyetlen (vagy egyik f0) afa kategoridja. A gyors rogzitést segiti utdlag rogzitendo
kimend szamla esetén. Szigora szdmadasu szamlazas izemmodban ez és a kovetkezd 3 mez6 csak kiirasi mezd. Egyféle afat
tartalmazo szamla esetén toltsiik/valasszuk ki az afa kategoriat, majd a kovetkez6é Brutté mezon (Enter)-t issiink. Ekkor a
program a korabban bevitt szamlaérték és a kivalasztott afa kategoriahoz tartozé afa% ismeretében a Netté és Afa mezok
adatait felkinalja (modosithatd). A szamla elmentésekor a program berdgziti az igy kialakult 4fa bontast a szamlahoz tartozo
Afa bontis {irlapba anélkiil hogy azt kiilsn meg kellene nyitni. Ha a szimlan tobbféle 4fa van, illetve ha a szamlahoz tartozé
pontos ¢s részletes afa bontast akarjuk lekérdezni/modositani, a szamla elmentése utan az tirlap eszkdztaran talalhato Afab.
gombbal nyithatjuk meg az Afa bontis tirlapot. A Gyors 4fa kategoria kiirasi mez6ként mutatja, hogy mi a szamla egyetlen
afa kategoridja, illetve iires, ha nincs afa bontés, vagy tobbféle afa bontast vittiink fel a szamlahoz.

Brutté (num.) A gyors afa rogzitést segité mez0 a fentiek szerint, illetve kiirasi mez6ként mutatja a szamla afa bontasaként
mar bevitt 4fa sorok Osszesitett bruttd értékeét.

Netté (num.) A gyors afa rogzitést segité mez6 a fentiek szerint, illetve kiirasi mez6ként mutatja a szamla afa bontasaként
mar bevitt afa sorok Osszesitett nettd értékeét.

Afa (num.) A gyors afa rogzitést segité mezé a fentiek szerint, illetve kiirasi mezéként mutatja a szamla 4fa bontasaként mar
bevitt afa sorok dsszesitett afa értékeét.

Ugyl. (num.) INTRASTAT iigyletkod. (11: végleges vétel/eladas, 21: térti aruk, 41: bérfeldolgozasra, 51: bérfeldolgozasbél
vissza)

Paritas (3 kar.) INCOTERMS paritas, szallitasi feltétel, pl.: EXW, FOB, CIF stb.

Fuv. (num.) Fuvarozési kod. 1: tengeri, 2: vasuti, 3: kozuti, 4: 1égi, 5: postai, 6: fix, 7: belvizi, 9: sajat h.

Orsz. (2 kar.) Feladd/rendeltetési tagallam (csak akkor kell megadni, ha eltér a partnernél megadottol)

A.b. (1 kar.) Afa 6nreviziés besorolasi kod. PL.: iires: normal, 1: elsé dnrevizid, P: pénzforgalmi afa, F: utolsé fizetéskori afa,
E: el6re hatarolt afa. Bovebb leirds: Beérkezett szamlak

Jel (I kar.) E: érvénytelenité szamla, M: modositd szdmla. Az eredeti szamlan allva a 'Tétel masolasa' gomb (F5)
megnyomasa utdn lehet kdnnyen érvénytelenité és modositd szdmlat valasztani, késziteni. Ha nem egy gazdasagi évben van az
eredeti szamla és a készitendd érvénytelenitd vagy modositod szamla, akkor ez a modszer nem hasznalhat6. Ekkor kézzel kell a
'Jel.' mezdbe az E vagy M-et beirni és az 'Egyéni hivatkozas' mez6 els6 10 karakterébe a hivatkozott (eredeti) szamla szamat
beirni. PL.: K15-00006 szamu szamla érvénytelenité szamlaja. G: gytijtészamla. (csak HUF szamla és SZAMLA REPOR
napszl (alap rendszer riport) hasznalata, vagy egyedileg készitett, beallitott gyiijtészamla riport esetén szabad hasznalni.
B.zarolt (1 kar.) Z:zarolt, iires: nem zarolt. Az kimend szamla zarolhaté a mezon kett6s egérkattintassal, vagy ha Z -t irunk
bele, majd elmentjiik. A zarolt statusz visszaallithaté nem zaroltra a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /szokoz/
-t irunk bele, majd elmentjiik akkor, ha a Naplofajtak beallitasa torzsben a naplohoz tartozo tételnél a Biztonsagi mod F,
vagy T és a tétel statusza nem konyvelt. Szigoru szamadast szamlazas lizemmodban a Biztonsagi méd mindig iires, vagyis a
zarolt statusz nem oldhato fel. A mindenkori statusz (zarolt, vagy nem) a balra talalhato sziirke mezében lathatd. A zarolt
szamla sorai mar nem moédosithatéak. Ha egy utdlag rogzitendd kimend szamléhoz szamlasorok tartoznak gy, hogy azt itt a
szamlahoz kapcsolva akarjuk felvinni, akkor az elmentés utan a Tételek gombbal a Kiadas tételek tirlapon a szdmlasorokat
rogzitjiik. Azt becsukva visszakeriiliink a Kimend szamlak tirlapjara, ahol a Nyomtatds... gombbal a kiadasrol szallitolevél,
vagy (fejléc nélkiili)szamla bizonylatot nyomtathatunk (nem kotelez6). Ha azt szeretnénk, hogy a felvitt készlet adatok (mivel
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Pénziigy 13. oldal, 6sszesen: 44 oldal

leellendriztiik) ne valtozhassanak meg, zaroljuk a kimend szamlat! Ha a szamla statusza nem zaroltrél zaroltra valtozik, a
mentéskor a program a szamlasorok adatai alapjan a szamla értékét, afa bontasat és az Autokontirozas beallitasa torzs
segitségével a szamla konyvelési tételeit automatikusan szamolja, rogziti. Ilyenkor nem érdemes hasznalni a Szamlaérték, a
Gyors afa kategéria ¢és gyors Fokonyv mezoket. Szigora szamadasu szamlazas esetén a fenti automatikus szamités / beiras a
szam kiadas-nyomtatas-zarolas pillanataban torténik.

Rontott (] kar.) Rirontott, lires: nem rontott. A zarolt kimend szamla rontottd mindsithetd a mez6én kettds egérkattintassal,
vagy ha R -t irunk bele, majd elmentjiik. A mindenkori statusz (rontott, vagy nem) a balra talalhato sziirke mezdében lathato. A
rontott szdmla sorai lathatéak (piros szinnel) de nem csokkentik/novelik a készletet, nem latszanak az anyag kartonon. A
rontott szdmla megjelenik az iktatokdnyvben rontottként, de nem adodik hozza az iktatokdnyv végosszegéhez. A rontott
szamla nem jelenik meg a rendezetlen szamlak kozott, a konyvelésben és az afa analitikaban (nincsenek konyvelési tételei).
Rontott szamlahoz nem lehet ujabb sort, afa bontast vagy konyvelési tételt rogziteni.

Konyvelt (I kar.) K:konyvelt /ill. kdnyvelésileg ellendrzotten rogzitett, iires: nem konyvelt. A konyvelt tétel adatai nem
modosithatok. Az kimend szamla konyveltté mindsitheté a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha K -t irunk bele, majd
elmentjiik. Ha a mentés utan a mezd iiresre valtozik (nem marad K), az azt jelzi, hogy a statusz valtas nem sikeriilt. Ennek okat
a program a jobb felsd sarokban kiirja (pl. hidanyzé munkaszam, hianyzé egyéb adat vagy érték nem egyezdség). A program
nem enged lekonyvelni olyan tételt, amelyben a konyvelési datum kisebb vagy egyenld, mint a Lezarva eddig mez6 (illetve
nagyobb, mint az Engedélyezve eddig mezd) a Gazdasagi évek térzsben az adott gazdasagi év tételénél. A konyvelt statusz
visszaallithaté nem konyveltre a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /sz6koz/ -t irunk bele akkor, ha a konyvelési
datum nagyobb, mint az Ellenérizve eddig mez6 a Gazdasagi évek térzsben.

Sz.lev. Egy szamlahoz egy korabban mar rogzitett és zarolt(!!!), mas szdmldhoz nem kivalasztott szallitdlevelet valaszthatunk,
csatolhatunk. Hasznélata: 1. Uj szamla készitésekor, még a vevé kivalasztasa el6tt meg lehet nyomni a Szlev. gombot. Ekkor
minden (pontosan) ilyen mozgéaskoda (zarolt, még szamldhoz nem valasztott) szallitolevél megjelenik egy valaszto listaban.
Kivalasztasakor a vevét is kitolti. 2. E16bb kitdltjiik a vevot, elmentjiik a szamlafejet, akkor utana a Szlev. gomb
megnyomasakor nem csak a pontosan ilyen mozgéaskodu zarolt, szdmlazatlan (a vevohoz tartozo) szallitolevelek jelennek meg,
hanem minden 8-assal kezd6d6 mozgaskodi. Ha egy eltéré mozgaskoda szallitolevelet valasztunk ki, a program megkérdezi,
hogy a szallitolevél mozgaskodjat javitsa-e (az AFA-t ijraszamolva). Igy akkor is kiszamlazhato helyes mozgaskoddal (és
AFA-val), ha a szallitolevél készitéje nem tudta a helyes mozgaskodot (pl. azt, hogy a széllitmany az EU-ba megy, nem
belfoldre). Az utobbi miikodés beérkezéseknél is mikodik. A Kiadas tételek kozott az igy csatolt szallitolevél
(szallitolevelek) tételsorai is latszanak, de az Grlap tablazatanak S. oszlopaban X jelzi, hogy ezek a sorok nem 'sajat' sorok,
hanem egy ehhez a szamlahoz csatolt szallitélevél sorai. Az igy csatolt 'nem sajat' sorok mennyiségi adatai nem modosithatok,
csak az érték adatok (ha még nem zarolt, vagy konyvelt a szamla). Ha a szamlat zaroljuk, a mentéskor a program ugyaniugy
szamolja a szamla értékét, afa bontasat és konyvelési tételeit, mint a sajat (az ehhez a szamldhoz kdzvetleniil felvitt) sorok
esetében. Amig a szdmla nincs zarolva vagy kdnyvelve, a csatolt szallitlevelet 'elengedhetjiik' gy, hogy a Kiv.oszlopban K
(ehhez a szdmlahoz mar csatolt/kivalasztott) betiis szallitolevelet ujra kivalasztjuk. Ezzel ezt a szallitdlevelet elengedtiik, mar
nem csatolodik a szamlahoz.

Az eszkoztaron talalhato specialis gombok (F6):

Konyv.t. A szamla konyvelési tételei - Konyvelési tételek
i 13-00002 (  139) tételei =k
on@a L Blel & K <
Fiik szam|Fik megnevez*F'artner neve |T;'K|Erték |Hiv.sza'm |Dnm |D.érték Ktgnem |K.hel}'|K.hely m
I Belfoldi kbvete Proba it T 294 640,00/ 13-00002 0,00
4671 Fizetendd AFA K G2 640,00 0,00
911 Belftildi értéke: K 232 000,00 0,00
al | d|
Fdkanyvi s7am Partner Kaltséghely Munkaszim Szoveg
[311 .| Betfoldi kovetelések ( | Proba zrt o | | |
Koltségnem Erték TIK _ Hivszdm Dnm _ Devizaérigk Lej.
29464000 [T |13-00002 = 000  [1900.0101 _|
Afab. A szamla afa bontasa - Afa bontis
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=

| 4 13-00002_{ 139) tételei EIIE__I_

ol 515 |l 4 o
ir{MeaneBrutta et lira [
27% ér 294 640,00 232 000,00 62 640

-

4]

|
Afakat [3 ‘_JJE?‘-berié'r'esﬁé

w

Brutto Mettd Afa
| 294 640,00 | 23200000 | 52 540
| 294 640,00 | 232000,00 | 62640
Tételek A szamla sorai - Kiadas tételek
/i 13-00002 (  139) tételei e
T = e T |
| | £ | ‘ | I @I&i iﬂJ Gysz | I'v1éso|| F:.o'ss;] Fixk.éJ 1= |4| 4 | 4 | Ml | EJ
5. |oy]cikkszam  [cikkmegnevezés [SorozafRaktMennyiség [Me.elEng.% [Eayséasr [Erték &fal& kdBiz szam
= 1-103 FTP C5 patch kabel 1 30,00/ m 0.0 950,00 28 500,00 27 & 13-00002
2-326 I-401 Optikai Egér 1 5,00 db 0.0 3 100,00 15 500,00(27 & |13-00002
1-132 Fali kdbel (sarga) 1 1 10,00 db 0.0 800,00 80000027 8 13-00002
2-550 BL-200 21" led mor 1 4,00 db 0,0 4500000 180 000,00/27 '8 13-00002
o | L]
Cikkszam Sorozat Raktar Rend sz RIS KorSzoveq (Kil Tab)
[1-103 | FTP C5 patch kabel - TT |27 | 1 Kozpontiri .|
Mennyiség Kat Alap egységar Eng. % Egységar HUF  Erték (netd) HUF Al
| 30,00 [m | | 95000 | 00 | 950,00 | 28500,00 . =l
030 [cs ezutdn:| U tétel: 4 HUF| 232 000,00 294 640,00
Fkony K.hely Munkaszam Kiltséanem

l | (] | ! 2

Vevé? Vevo pénziigyi informaciok

Lista
Az trlap mezdi a —Jﬁilet kivéalasztva tablazatos formaban jelennek meg. Az oszlopok neve:

Konyv.dat. Konyvelési datum

Jel

Zr. (Z)zarolt/( )nem zarolt

Ro. (R)rontott/( ) nem rontott

Kv. (K) konyvelt/ () nem kdnyvelt
Sajat ikt.szam Sajat iktatoszam

Vevo neve

Telephely A szallito telephelye

Erték Szamlaérték a kiallitis devizanemében
D.nem Devizanem

D.arfolyam Deviza arfolyam

Fiz. Fizetési tipus kodja

Fiz.moédja Fizetési tipus neve

Telj.idé Teljesités datuma

Sz.kelte Szamla kelte

Lejarati d. Lejarat / esedékesség datuma
Szov.f. Szamla aljara kért bizonylat szoveg fajta
Szoveg

Moz. Mozgaskod

Mozg.neve Mozgas neve

Eredeti b.szam Eredeti bizonylatszam
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Ugynok Ugynok neve

Kiszall. Kiszallitas jele

Naplosorszam Belso naplotétel-azonosito szam
Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzité felhasznald
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modosito felhasznald
A.b. Afa énreviziés besorolasi kod

Ugyl. INTRASTAT iigyletkod

Parit. INCOTERMS paritas

Fu. Fuvarozasi kod

Orsz. Orszagkod

Egy.hiv.... Egyéb hivatkozas (1-30 kar.)

15. oldal, 6sszesen: 44 oldal

A il Keresés nyomogomb valasztdsakor megjelend belsé mezénevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

N Naplo Az A naplotétel bels6 azonositoja

N Ge Az Gazdasagi év

N Naplo F Naplofajta kod

N Kny Dat Koényvelési datum

N Tk (T)artozik / (K)ovetel (itt fix T)

N Saj Szam Szamlaszam

N Biz Szam Eredeti bizonylatszam

N Szaml Az -

N Part Az Bels0 partnerazonositd szam

N Telh Az Belsé telephely azonositd

N Ban Az Bels6 bank azonositd szam

N Telj Ido Teljesités ideje

N Szamla K Szamla kelte

N Lejar D Lejarat datuma

N Fiz Tip Fizetési tipus

N Ekod -

N Text Szdveg

N Ertek Szamlaérték

N Arf Arfolyam

N Dnm Devizanem

N Moz Mozgaskod

NNy (Z) zarolt, vagy ( ) nem

N Kv (K) konyvelt, vagy ( ) nem

N Tx Az Szoveg fajta (szamla aljara valasztott bizonylat szoveg fajtaja)
Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt j tételként rogzité felhasznald
N Megj Megjegyzés

Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznald
N Rv (R) rontott, vagy ( ) nem

NSa -

N Sz Az Bels6 személy (ligyndk) azonositészam
N Kisz Kiszallitas jele

N Ugylet Ugyletkod

N Paritas Paritas

N Fuvmod Fuvarozasi koéd

N Celorsz Célorszag kodja

N Abe Afa énreviziés besorolasi kod

Pnev Vevd neve

Pcim Vevé cime

Fi Nev Fizetési tipus neve

Es Nev -

Mz Nev Mozgas neve

N Akat Gyors (egyetlen) afa kategoria

N AfNev Afa kategoria neve

N Brutto Brutto (az afa bontas dsszesitett brutto értéke)
N Netto Netto

N Afa Afa

N Ftert -

N Fok Szam -

NF Nev -

N Bn Bank Bankszamlaszam (sajat)

N Kvf -

NNyf -

NRvf -

Tnev Telephely neve
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o Tk -
o Tknev -
e Unev Ugynok neve

Kiadas tételek (szamla, szallitélevél sorok)

| i 13-00002 (  139) tételei = o
JJJJ _J @.]&J EJ G}f.sz| Mésoll F:.D'ss;J Fix k.é”@ H| 4| b | H| E‘i
s. Gleikkszém |Cikk megnevezes |Sorozat|RakllMennyiség |Me.elEng.% |Egységér |Erté K |.f\fa |.5«.ktiEizszém
= 1-103 FTP C5 patch kabel 1 3000 m 00 950,00 2850000 27 &8 13-00002
2-326 M-401 Optikai Egér 1 500 db 0.0 3100,00 15500,00 27 & 13-00002
1-132 Fali kabel (sarga) 1 1 10,00 db 0.0 800,00 8 000,00 27 & 13-00002
2-650 BL-200 217 led mor, 3 4,00 db 0.0/ 4500000 180 000,00 27 & |13-00002
« | »
Cikkszam Sorozat Raktar Rend.sz RIS KorSziveq (Kil.Tab)
[1-103 | FTP c5 patch kéber - 7T |27 | 1 ||kazpontin: .| .].. |
Mennyise Kat. Alap egysegar Eng. % Egységar HUF _ Erék (nettd) HUF j.
3000 [m [ | 950,00 [ 00| 950,00 | 2850000 . |
0,30 [ce ezutan:| | tétel:| 4 HUF| 232 000,00 294 640,00
Fékony K.hely Munkaszam Kaltségnem

Az trlap a Kimen6 szamlak és a Szallitélevelek program tételeinek, sorainak attekintését, rogzitését szolgalja. Az itt rogzitett
mozgasok készletérték adatait (nem az eladasi értéket, hanem a bels6 készletértéket) a program a Készletérték szamitas programban
szamitja. Nem csak kiadasokat rogzithetiink, hanem az altalaban kiadasi jellegli szallitolevelek (szamlak) visszaru sorait is itt
rogzithetjiik.

Importalasi lehetdség: egy bizonylat 'kiadas tételek' ablakdban allva egy bizonylathoz plusz készlet kiadas tételsorokat lehet
importalni elézbleg a \profit mappaba EDI TETEL.TXT néven excelbdl 'tabulatorral tagolt szovegfajl' formatumban elmentett
fajlbol. A mezdk kotelezd sorrendje: cikkszam, sorozat, raktar, mennyiség, bevét érték(ez itt iires), eladasi érték, fokonyv,
koltséghely, munkaszam, koltségnem. El6készités: a Rendszer paraméterek torzsben egyszer fel kell vinni: ED_ B FOGADA X, a
beallitas azonos a 'bevét tételek' EDI beallitassal, vagyis a kettdt egyszerre lehet beallitani, és az EDI TETEL.TXT fajl is azonos.
Hasznalat, a kiadas tételek ablakban allva a fomenii/eszk6zok/EDI fogadasa -t kell inditani.

Az adatbeviteli mezdk az trlap aljan:

o Cikkszam (16 kar.) Az értékesitésre/kiszallitasra keriil6 cikk szadma, neve. Ellenérzés: Cikkek Valasztas (F9): Cikk
valasztas Ha készletet nem érint6 altalanos szovegl szamlasort szeretnénk egyedileg felvinni, akkor eldbb fel kell vinni a
cikktorzsbe egy tetszoleges (rovid) cikkszamu tételt ires cikk megnevezéssel, a megfeleld afa kategéridval, vamtarifaszammal
¢és mennyiségi egységgel. Ekkor a Szoveg mezoben tetszéleges hosszusagu és tartalmu szoveget irhatunk a szadmlasorhoz.

o Sorozat (10 kar.) A cikk gyartasi sorozat (sarzs) szama, ha ezt bevételezéskor hasznaltuk. Nem kotelezd. (Hasznaljak pl. sajat
termelés esetén, lejard szavatossagu aruknal, kabeleknél/dob/, szonyegeknél/tekercs/...)

o Raktar (3 kar.) A raktar kodja, amelyet a készletmozgas érint. Szolgaltatdsoknal maradjon {ires. Ellendrzés: Raktarak
Valasztas (F9): Raktar valasztas Ha a mez6t elhagyjuk, a program kiirja, hogy mennyi van pillanatnyilag az adott cikk adott
sorozatabol az adott raktarban.

o Rend.sz. Az iires {lrlap elsé tételének felvitelekor a program figyelmeztet, ha a vevonek van teljesitetlen megrendelése.
Ekkor hasznalhatjuk ezt a nyomogombot egérrel arra, hogy a vevo teljesitetlen (vagy csak részben teljesitett) megrendeléseibdl
tételeket ide atemeljiink, ha ezt szallitani szeretnénk. A kivalasztas utan a program a teljesitetlen mennyiséget a mennyiség
mezG6be beirja. Az igy (rendelésbdl készitett) sor mennyiség oszlopa a tablazatban z6ld szinii. Ha a cikkszam a valasztolista
kérésekor iires, minden teljesitetlen megrendelésbdl valaszthatunk, ha nem iires, akkor csak az ezen cikkre vonatkozoakbol.

e R/S A program a gomb megnyomasakor valasztolistat mutat, amelyben latjuk, hogy az adott cikkbdl mely raktarakban
milyen sorozatok vannak jelenleg, és a kivalasztas utan a kivalasztott raktar/sorozat a megfeleld mezdkbe beirodik.

o Kor. A program valasztasra felkinalja az adott vevo korabbi vasarlasait. Hasznalhato visszaru esetén, vagy végszamlan a
korabbi, elélegszamlan bekért eldleg levonasara.

e Mennyiség (num.) Az értékesitett mennyiség az értékesitési mennyiségi egységben, amely a mezé mogott kiirva latszik.
Pozitiv mennyiség itt értékesitést jelent, ami az anyag kartonon majd minusz mennyiségként, készletcsokkenésként latszik. Ha
ide minusz mennyiséget irunk az egy korabbi kiadas teljes, vagy részbeni visszavételezését jelenti (visszaru) és noveli a
készletet (az anyag kartonon majd plusz mennyiségként latszik). Szolgéltatdsok esetén kitoltése nem kdtelezd, ha nincs
értelme, elég majd az értéket kitolteni. A mez6t elhagyva (ha a mennyiséget beirtuk) a program a Kedvezmények térzsben
esetleg megadott kedvezményeket figyelembe veszi, és ennek eredményét a kovetkez6 mezdkbe beirja, ill. a jobb felsd
sarokban a figyelembe vett kedvezményeket kiirja. A mennyiség alatti csomagolasi mennyiség mez6 a csomagolasi egységben
kifejezett mennyiséget mutatja, vagy ha egérrel kivalasztva oda a csomagolasi mennyiségi egységben szamitott mennyiséget
beirjuk, akkor a program a f6 mennyiséget ebbdl szamolja.

file:///C:/Users/User/ AppData/Local/Temp/~hh1836.htm 2016.10.27.
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o Kat (1 kar.) Arkategéria kod. Ertéke iires,A,B,C,D lehet. Az ide irt kategoria hatirozza meg, hogy a Cikkek tSrzsben
szerepld értékesitési arak koziil melyiket vegye alap eladasi egységarnak a program. A Szallitélevelek programban rogzitett
nem értékesitési jellegli mozgasok esetén az alabbi egységar €s érték mezok tartalma 1ényegtelen.

o Alap egységar (num.) Az arkategoria altal meghatarozott (vagy akar a felkinalt értéktdl fiiggetlentil beirhato) alap (még
engedmény/felar el6tti) egységar a szamla devizanemében az értékesitési mennyiségi egységre vonatkoztatva.

e Eng.% (num.) Az engedmény (felar ha minusz) %-os mértéke. A felkinalt érték feliilirhatd, ekkor a program az egységarat,

értéket szamolja. Ertéke lehet 0, ha nincs engedmény.

Egységar (Num.) Az engedménnyel csokkentett (végsd) egységar a szamla devizanemében.

Erték (netté) (Num.) Az afa nélkiili szamlasor eladasi érték a szamla devizanemében.

Aj. A korabbi vevo arajanlatokbol véalaszthatunk.

Fékonyv (8 kar.) Az anyag/aru 2-es analitika fékonyvvel szemben konyvelendd fékonyvi szam, ha ezt tételenként kell

megadni. Ellendrzés: Fokonyvi szamok Valasztas (F9): Fékonyvi szam valasztas Pl. 6,7-re kdnyvel6 termel6 vallalat a

gyartasi céli anyagfelhasznalas esetén itt azt a 7-es fokonyvet (termék kozvetlen koltsége) adja meg, amelynek gyartasahoz az

anyagot felhasznaltuk. Ritkan kell hasznalni, altalaban lires (majd a program a mozgaskdd és 2-es analitika fo6konyvet ismerve
az Autokontirozas beallitasa torzs segitségével konyvel, ha inditjuk a Készletek konyvelése programot).

o K.hely (3 kar.) A koltséghely, amelyhez az értékesités, ill. egyéb kivételezés tartozik (ha hasznaljuk). Ellendrzés:
Koltséghelyek Valasztas (F9): Koltséghely valasztas

e Munkaszam (10 kar.) A munkaszdm, amelyhez az értékesités, ill. egyéb kivételezés tartozik (ha hasznaljuk). Ellenérzés:
Munkaszamok Valasztas (F9): Munkaszam valasztas

o Koltségnem (8 kar.) Az anyag/aru 2-es analitika fokdnyvvel szemben konyvelendé masodlagos fokonyvi szam, ha ezt
tételenként kell megadni. Ellendrzés: Fokonyvi szamok Valasztas (F9): Fokonyvi szam valasztas Ritkan kell hasznalni,
altalaban tires (majd a program a mozgéaskdd, és 2-es analitika f6kdnyvet ismerve az Autokontirozas beallitdsa torzs
segitségével konyveli a masodlagos fokonyvet (koltségnemet), ha inditjuk a Készletek konyvelése programot).

o Szidveg (korlatlan text) TetszOleges hossziisagu megjegyzést fiizhetiink a szamla/szallitélevél sorhoz. (ENTER)-re nem megy
tovabb, hanem Uj sort nyit. A mezdét (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintasra nagyobb méreti beviteli / megjelenitd ablakot
nyit. A szamlan/szallitolevélen a sorban a cikk megnevezést kovetden teljes hosszban megjelenik.

Egyéb kiirasi mezdk:

o ezutan: (Num.) Az értékesitést kdvetden a cikk adott sorozatabdl az adott raktarban maradé mennyiség. Ha minusz, az azt
jelenti, hogy nincs annyi a raktarban, amennyit értékesiteni/kivételezni akarunk.

1. Ha a mez6 hattérszine sziirke, OK.

2. Ha a szin sotétpiros: a maradé mennyiség minusz (nincs elég a raktarban)

3. Ha a szin vilagos piros: volna elég a raktarban ennek a cikknek ebbdl a sorozatabol, de mas vevének van
teljesitetlen megrendelése az adott cikkre a megadott raktar értekesitési korzetében, tehat féld, hogy a mas vevo
altal lefoglalt arut adjuk ki.

4. Ha a szin vilagoskék: a vevOnek van az adott cikkre teljesitetlen megrendelése, tehat hasznalni kéne a Rend.sz.
gombot a vevd megrendelés kivalasztasara, mert kiilonben az arut kiadjuk, és a program nem tekinti a vevo
megrendelését teljesitettnek.

tétel: (Num.) A szamla/szallitolevél tételeinek, sorainak szama.

a bizonylat devizaneme

nettd Osszérték a bizonylat devizanemében (a érték mez6 alatt)

bruttd 6sszérték a bizonylat devizanemében (a nettd dsszérték mez6tdl jobbra)

Gy.sz. A gyari szamos részletezettség tirlapja - Gyidri szamok

Masol Bizonylat tételsorok egyiittes masolasa. Hasznalat: Az egyik (masolando) bizonylat sorainak tirlapjan meg kell nyomni a
Masol gombot, ekkor a program kiirja, hogy a masolando sorokat tartalmazo bizonylat szamat megjegyezte (rontott bizonylat sorait
is masolhatjuk!). A masik bizonylat fejadatainak rogzitése utan a bevét tételeinek tirlapjan eldszor:

- 4j (iires) sor felvitelét kell kezdeni

- ha ekkor kit6ltjiik a raktarat (és/vagy munkaszamot), a bemasolas az itt kit6ltott raktarral (és/vagy munkaszammal)
torténik. Ha nem toltjiik ki, a bemasolas valtozatlan raktarkoddal (és/vagy munkaszammal) torténik

- nyomjuk meg a Mdsol gombot, a program ekkor megkérdi, hogy azonos, vagy forditott el6jellel torténjen-e a
bemadsolas, és a valasznak megfelelen a sorok bemésolasa megtorténik.

R.ossz.  Egy kordbban kivalasztott (vagy minden) rendelés Osszes tételének szallitasa az adott raktarbol. Hasznalata: a szallitolevél
tételsorainal 1] tételt kell kérni, a Rend.sz. gombot megnyomva egy rendelést (annak egyik sorat kivalasztva) ki kell valasztani, a
raktarat meg kell adni (le kell ellendrizni). Ezutan a R.9ssz. gombot megnyomva a rendelés minden teljesitetlen tétele a
szallitolevélre beirodik, vagy ha ugy kérjiik, akkor csak annyi, amennyi van raktaron bel6le, ha tobb sorozat is volt raktaron, akkor
erre figyelmeztet. Ha a szallitdlevél fejadatok k6zott az Er.biz.szam mezdbe a sajat rendelésszamot irjuk, akkor nem kell a
Rend.sz.gombbal egy rendelést(sort) kivalasztani.

Fix k.é. Egyes esetekben a minuszos (bevét) soroknal sziikség lehet arra, hogy a kiadas tételek kozott is tudjunk készletértéket
megadni (pl. visszaru vagy leltartdbblet olyan cikkbdl, amelynek még nincs gépi anyag kartonja / torténete). A Fix k.¢é. gomb
megnyomasakor a program a cikktorzsben levo 'Szamolt besz.ar' mez0 tartalmat egységarnak véve fix készletértéket ad a sornak
ugy, mintha a bevét tételek kozott vittiikk volna fel fix készletértéket adva.
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Pénziigy 18. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Legordiilé valasztéelem: a cikk valasztomez6 hasznalatakor megjelend valasztolista adattartalmat allithjatjuk be (az alapértelmezett
érték a rendszer paramétereknél allithato be: CIKK VAL MOD):

1.

(9]

Az eredeti cikk valasztolista (készlet adatok nélkiil)

A kivélasztott (vagy alapértelmezetten felkinalt) raktar (esetleg mas raktarakkal egyiitt) egy értékesitési korzetbe tartozik.
Cikkenként a cikkszdm és név mellett latszik az értékesitési korzetben levd raktarak osszesitett pillanatnyi készlete, az aktualis
vevo esetleges teljesitetlen megrendelése, mas vevok teljesitetlen megrendelése, és a vihetd készlet (pillanatnyi készlet - mas
vevok foglalasa)

Az el6z0 lista azzal a kiilonbséggel, hogy csak az olyan cikkek jelennek meg, amelyeknél van vihetd készlet (+ a
szolgaltatasok)

Cikkenként a cikkszam és név mellett latszik az adott konkrét raktarban érvényes pillanatnyi készletszint.

Az el6z0 lista azzal a kiilonbséggel, hogy csak az olyan cikkek jelennek meg, amelyeknél van készlet (+ a szolgaltatasok)
Vevo egyedi cikkszamai

A bevitt adatok attekinthetd, tablazatos formaban is megjelennek. Az oszlopok neve:

S. Sajat sor. ( )iires, ha a tételt itt, ehhez a szamlahoz/szallitolevélhez rogzitjik/rogzitettiik. (X)idegen tétel, ha egy szamlanal nézziik egy hozza csatolt
szallitolevélnél felvitt sorokat (vagy ha egy pl. fuvarkoltség szamlat csatoltunk egy aruszamlahoz, és az aruszamla sorait, vagy az aruszamlahoz csatolt
szallitolevelek sorait latjuk)

Gy. Gyari szamos (darabonkénti) rogzitést igényel (G), vagy ( ) nem.

Cikkszam

Cikk megnevezés

Sorozat

Rakt. Raktar kodja

Mennyiség

Me.e. Az értékesitési mennyiségi egység

Eng.% Engedmény %

Egységar

Erték

Afa Afa%

Biz.szam Sajat szamla/szallitolevél szam

Alap egységar

S.rend.szim

P.hiv.szdma Partner hivatkozasi szdma

K.sz. Készletérték szamitas jele. ( ):még nem volt szamitas, (F): fix altalunk megadott készletérték, (S): szamitas sikeresen megtortént, (H): hiba
tortént a szamitaskor

Készl. érték

Ro. (R)rontott, vagy ( ) nem

Csom.menny. Csomagolasi mennyiség

Cs.mee. Csomagolasi mennyiségi egység

Méret

Fékonyv

Khely Koltséghely

Munkaszam

Ktgnem Koltségnem

Gyartasszam

Naplo az. A naplo (szamla/szallitolevél) tétel bels6 azonositoja, amelynél a tételt felvittiik, amelyhez kozvetleniil tartozik
Szaml.az. A napld (szamla) tétel bels6 azonositdja, amelyhez a tétel szamlaként tartozik, ha csatoltuk.

Rend.az. A megrendelés sor belsé azonositoja

Készl.az. A készlet tételsor egyedi azonositoja.

Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzité felhasznald

Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma

Mod.felh. A tételt legutoljara modosito felhasznald

ﬂ Keresés nyomogomb valasztasakor megjelend belsé mezdénevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

L Keszl Az A készlet tételsor egyedi azonositoja.
L Naplo Az A naplo (szamla/szallitolevél) tétel belsd azonositoja, amelynél a tételt felvittiik, amelyhez kozvetleniil tartozik
L Cik Az A cikk belsé azonositdja

L Sorozat Sorozat

L Soro Gy -

L Rend Az A megrendelés sor belsé azonositoja
L Rakt Raktarkod

L Szk -

L Menny Mennyiség

L R Ertek -

L K Ertek Szamitott bels6 készletérték

L Ke Sz Készletérték szamitas jele.

L Kat Arkategéria

L A Ear Alap egységar

LV Ear Végso egységar
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Pénziigy

L E Ertek Eladasi (nett6) érték

L E Afa Afaked

L Szoveg Szoveg

L Fok Szam Fokonyvi szam

L Ms Az Munkaszam bels6 azonositoja

L Ktgnem Koltségnem

Fi Nev -

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt j tételként rogzité felhasznalo
Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
L R Rontott (R) vagy nem ( )

L Khely Koltséghely

Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznalo
C Cikkszam Cikkszam

C Nev Cikk megnevezés

C Mee Mennyiségi egység

C St Csomagolasi valtoszam

C Stm Csomagolasi mennyiségi egység

Rk Nev Raktar neve

N Kny Dat Naplo konyvelési (készletmozgasi) datum
N Saj Szam Naplo szamla/szallitolevélszama.

B Egys Ar -

C Gysz Gyari szamos (G) vagy nem( )
L Jel -

AfSzaz Afa %

AfNev Afa kategoria megnevezése
E menny -

L Eng Sz Engedmény %

AfFok Sza Afa fokonyv

S Menny -

F Nev Fokonyv neve

Ms Mszam Munkaszam

Ms Nev Munkaszam neve

K Nev Koltségnem neve

R Rend Szam

R Rend Sz

Kimeno szamlak elokészitése

1. Kimend szamlanaplo kialakitasa

N Szaml Az A naplé (szamla) tétel belsé azonositdja, amelyhez a tétel szamlaként tartozik, ha csatoltuk.
N Naplo Az A naplo (szamla/szallitolevél) tétel belsé azonositdja, amelyen allunk éppen.

19. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Ki kell alakitani egy szigorti szamadasu kimend szamlanaplot (vagy szamlanaplokat) a Napléfajtak beallitdsa tirlapon.
Inditasa a meniibdl: F4jl / Megnyitas... / Torzsek / kivalasztani: Naplofajtak beéllitdsa / Megnyit gombon egérrel kattintva. Vagy:

Ctrl O / gorditéssel kivalasztani: Naplofajtak beallitasa és kettos kattintas.

"

| i Naplofajtak beallitasa

ooz &l-| R& @ H] (0| e

e |

“N kdd |Napld megnevezése |Sz leorme’numa |EI.m.|F6I{.szém |F.mlMozg.|M.mlD. | =
Kimend export szamlak K P-H 36 85 X

L |

L g X |l
KN Kimend nyitd szamlak T 311 X e X X |l
[ |ms  szanitsi megrendelések A MS?-HHEHEHE F X |
v vews mearendelések A MVISEEERE |F |
:F'EU EUR pénztar P EUIT#EE 382 F |l
PK  Kézponti pénztar P PRI7HHAH 381 |
] RB  Bevét bizonylatok A RBMHHEE T 1m0 X

Naplékéd KK

Szam k. madia E‘

Napld megnevezése 1Kimen6 export szamlak

Szképzformatuma | oo puns

.| kulfolgi kovetelések Fmédos.
Mozg. |35 _,:_"Export érékesités

Fik szam | 31E

R.szlk.

Raktar ’1_._..1 Kézpontir R-modos. ]‘_'

Biztonsdgi mad r

M.médos. ]? Deviza F1EUR

Felhasznalankénti hozzaférések (Kilépe’s:TAEI}I

sajéttn. | ]

=]

file:///C:/Users/User/ AppData/Local/Temp/~hh1836.htm

2016.10.27.



Pénziigy 20. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Teendok:

o Uj napléfajta felvitele Az {irlap fels6 részén levé eszkoztar Uj felvitel gombjan egérrel kattintva, vagy Ctrl N, majd ki kell
tolteni az alabbi adatokat:

e Naplokod (3 kar.) K betiivel kezdddjon (pl.: KB).

o Napl6 megnevezése (30 kar.) Pl.: Kimend belfoldi szamlazas

e Szam k. médja (7 kar.) S (szigoru szamadast)-t allitsunk be, ha nem elésorszamozott bizonylatra nyomtatott, szamitdgéppel
késziilt szamlat szeretnénk.

e Gazd.év (5 kar.) Csak kiirasi mezo.

o Sz.képz. formatuma (10 kar.) Itt azt kell beallitanunk, hogy ennél a naplofajtanal az 1-t61 induld névekvo sorszamot hogyan
kivanjuk tovabb formazni, esetleg kiegészitd (betii)jelekkel ellatni és/vagy évszamra utald adatot a végs6 szamlaszamban
megjeleniteni. A formatumban iitdtt ? karakterek az évszamot jelentik (egy ? az évszam legutolso szamat), a # karakterek a
folyamatosan novekvo 10 karakter hosszu szam megjelenitend6é szamjegyeit. P1. K??-#### beallitasa esetén (ha biztos nem
fogunk ebben a naploban 9999-nél t6bb szamlat irni egy gazdasagi évben) a szamlara irt szamlasorszamok K17-0001, K17-
0002, K17-0003,... lesznek a 2017-es évben.

o Biztonsagi méd (7 kar.) Uresen marad (nem is 1ép a mezdre, ha szigorti szamadast allitottunk be), tehat az elkésziilt szdmla

nem modosithatd, nem torolheto.

Fékonyvi szam (8 kar.) Az alapértelmezett vevo fokonyvi szam.

F.médos. (1 kar.) (X), ha a f6konyv modosithato, () iires, ha nem.

Mozg. (I kar.) Mozgaskod (pl. 80 belfoldi értékesités)

M.médos. (! kar.) (X), ha a mozgaskod modosithatd, () iires, ha nem.

Deviza (1 kar.) () nem adhatd, (X) lehet adni, (K) kételez6 + a devizanem, pl. HUF.

Mentés A bevitt adatokat az trlap fels6 részén 1évo eszkoztar Mentés gombjan kattintva, vagy Ctrl S-sel rogzithetjiik. Ha

mégsem akarjuk rogziteni, a Visszavonas gombon kattintva, vagy Ctrl Z-vel elvethetjiik a felvitelt / adatmodositast, igy nem

torténik adatbeiras.

2. Gazdasagi év felvitele

Fel kell venni, ha nincs felvéve az aktuélis gazdasagi évet a Gazdasagi évek tirlapon.
Inditasa a meniibdl: F4jl / Megnyitas... / Torzsek / kivalasztani: Gazdasagi évek / Megnyit gombon egérrel kattintva. Vagy: CTRL
O / gorditéssel kivalasztani: Gazdasagi évek és kettds kattintas.

¥ Gazdasigi évek =)
ojelg/s) o/ Rl@ @« e
G.év  |Megneverés [z [ ~] Gazdasaaiév 2013

[ [2012 " 2012-es gazdasagi év 7 | |Megnevezss
WEREI 20 13-a5 gazdasagi év JEUH'ES gazdasagi ev

L Kezdd k.datum  |2013.01.01
- Zard datum 2013123

: Lezdrva eddig  |20121220
L Ellendrizve eddig [ 2012.12.30
H Engedélyezve 2014.01.06

o | _LJ..._ ZArds-nyitds megtirtént ]—

Teendok:

o Uj gazdasagi év felvitele Az tirlap felsé részén levd eszkoztar Uj felvitel gombjan egérrel kattintva, vagy Ctrl N, majd ki kell
tolteni az alabbi adatokat:

o Gazdasagi év (5 kar,) Altalaban az évszam. P1.: 2017. A gazdasagi év beirdsa utan Entert iitve a program automatikusan

kitolti az ezt kdvetd adatokat.

Megnevezés (20 kar.) Pl.:2017-es gazdasagi €v.

Kezdé k.datum (dat.) A gazdasagi év kezd6 datuma, pl.: 2017.01.01.

Zaro6 datum (dat) A gazdasagi év kezd6 datuma, pl.: 2017.01.01.

Lezarva eddig (dat) A lezart idészakra mar nem lehet konyvelni. Segitségével megakadalyozhatjuk, hogy az adott

gazdasagi évre vonatkozo 1j szamla késziilhessen.

A tovabbi mezdk a konyvelést befolyasoljak.

e Mentés A bevitt adatokat az Girlap felsé részén 1évo eszkoztar Mentés gombjan kattintva, vagy Ctrl S-sel rogzithetjiik.

3. Afa kategoriak kialakitasa
Ki kell alakitani (illetve le kell ellenérizni) az értékesités sordn hasznalando afa kategoriakat és %-okat az Afa kategéridk {irlapon.

Inditasa a meniibdl: Fajl / Megnyitas... / Torzsek / kivélasztani: Afa kategoriak / Megnyit gombon egérrel kattintva. Vagy: CTRL O /
gorditéssel kivalasztani: Afa kategoriak és kettds kattintas.
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Pénziigy 21. oldal, 6sszesen: 44 oldal

| v Afa kategoriak [E=8 B == 1
o/ /5] o] B]6] B ool o o] 8]

Afa.dezéz{Megnevezés |Bevd.ﬁ\fa fokl=| Afakat Szizalék Bew sorafé+m.

| |66 5 |5%EUbeszerzés 12 4671 E |z o7 |
| |68 |5 5% Termékimport20 |4671 Megnevezes
7 12 |12% értékesités 05 4671 | 27% értékesités

| |75 |27 |27% énékesités 068 4671 | Amafokony  [4871 m
Ol 27 |27% ériékesités 07 4671

81 |20 Eldleg20% ért |07 4671 | Fizstends AFa

86 20 20%EU beszerzé 14 4671 | Ervényes {té-ig) Utdna
< | » [ [1900.01.01-1900.01.01 |

Teenddk:

o Uj afa kategoria felvitele vagy a meglévé adatok leellenérzése / médositisa Az tirlap felsd részén levé eszkdztar Uj
felvitel gombjan egérrel kattintva, vagy Ctrl N, majd ki kell tdlteni az alabbi adatokat:
Afa kat. (2 kar.) Az értékesités afa kategérii 5,6,7,8 v. 9 karakterrel kezd6d6 1 vagy 2 karakteres kodok. PL: 8 AFA 27%.
Szazalék (2 kar.) Az afa szazalékos mértéke. Pl.: 27. Mentés utdn szerkesztéssel mar nem modosithato!
Megnevezés (25 kar.) Ez a megnevezés jelenik majd meg a szamla afa 6sszesitd részén.
A tovabbi mezdk az afa bevallas, konyvelés témajahoz tartoznak.

4. A példanyszam beallitasa

Ki kell alakitani a szamlapéldanyok szamat és megnevezését a Rendszer paraméterek tirlapon.
Inditasa a meniibdl: F4jl / Megnyitas... / Torzsek / kivalasztani: Rendszer paraméterek / Megnyit gombon egérrel kattintva. Vagy:
CTRL O / gorditéssel kivalasztani: Rendszer paraméterek és kettds kattintas.

. _p;:l.ﬂendszer paraméterek |E@ 1
onzis @ - R/al @ 14 n K

Beall kad |Tarta|0m |Megjegyzése|-: b
SZALLEV_FAIT 1 A szallitdlevelek nyomtatadsakor felkindl
SZAMFEJL KE Szamlat helyettesitd okn A KE kimend napldban készild szamlz
SZAMLA_PELDA  Vevd eredeti példany Az 1. szamlapéldanyra irt sziveg
SZAMLA_PELDZ  Konyelés peldanya A 2 szamlapéldanyra irt szdveq

| [T_LELTAR_DAT  2013.07.01 T.eszk leltdrozas tervezett datuma

I TJ LELTAR FOK ‘3]\5 T.eszk leltarozas altal érintett te.nvilv. f7
1 b

Bedll kdd Tartalom

[r_terTag par  [2013.07.01

Megjegyzések

|T.esﬂ<. leltarozas tervezett datuma

Teendok:

o Uj beallitas felvitele (ha sziikséges) vagy a meglévo adatok leellenérzése / médositasa Az trlap felsé részén levd
eszkoztar Uj felvitel gombjan egérrel kattintva, vagy Ctrl N, majd ki kell tolteni az alabbi adatokat:

Beall.kéd. (12 kar.) Azonosito mezo, felvitel utan nem modosithato. A beallitasi paraméter kodja.

Tartalom (50 kar.) A beéllitando tartalom, érték.

A szamla példanyszamhoz sziikséges beallitasok:

Bedll.kéd: SZAMLA PELD1 - Tartalom: Vevd eredeti példany

Beall.kéd: SZAMLA PELD2 - Tartalom: Vevd méasodpéldany

Beall.kéd: SZAMLA PELD3 - Tartalom: Konyvelés példanya

Tobb példanyos, 6nindigds papirra vald nyomtatds esetén:

Beall.kéd: SZAMLA PELD1 - Tartalom: Késziilt 3 példanyban.

E beallitasoknal lehetdség van '-' beirasara (egy minusz jelet, kotdjelet lehet a tartalomba beirni) ekkor - ha ezt a miikodést
szeretnék - nincs a szamlan kiirt példanyszam szoveg (Vevo eredeti példany, Konyvelés példanya stb.), de elkésziil a beallitott
szamu szamlapéldany.

5. A felhasznaloi hozzaférések beéllitasa
Ki kell alakitani a program felhasznaloinak az egyes tirlapokhoz valé hozzaférését szabalyozé adatbiztonsagi szintjeit

a Hozzaférések trlapon (legalabb a fenti, a szamlazast alapvetden befolyasolo tirlapokra vonatkozoan).
Inditasa a meniibol: Eszk6zok / Hozzaférési jogok.
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Z: Hozzaferések IE”E
EEEEEE T EREnE
Képernyd [cim [Megnéz  [Felvitel  [SzerkesztédTérlés -
Kiszallitasok térzs  kistor 0 0 0 0
] Leltari kérzetek lektor 0 a 0 0
] Gazdasagi évek gevtar 20 5 5 5
B napicaitk bealiitas Ty 20 5 5 5
Szabadnapok szntor 0 0 0 0
| |Rendszer parameéte| beator 0 1] 0 0 J
| |Rendszer feladatok | parancs 20 3 3 3
:- Réqi adatok trlése fw_torol 0 0 0 0
- Adatbazisok karbar datamain 1 1 1 1
|- kiiens valasztas beindpath 1 1 1 1
|| Beérkezett szamidk naplove 0 ] 0 0
| |kimené szamlak naplovk 0 0 0 jll}
‘| | 3
| Napldfajtak beallité |veztor | 20 | 5 5 | 5
]Napléfajték (dossziék) bedllitasa
2
=

Teendok:

A gorditosav segitségével ( vagy a tablazat elsé oszlopaban a keresett tirlap nevének elkezdésével) meg kell keresni a Naplofajtak
beallitasa (rlap sorat. A tablazat alatt levo felvitel, szerkesztés, torlés adatmezdkben (és akar a megnéz mezdben is) rendszergazda
illetve a szamlazast ellendrzd személyhez tartozoé felhasznaldi szinttel azonos, vagy kicsit nagyobb (pl. 5) (1 a legalacsonyabb) kell
megadni. N6vekvé felhasznaloi szint csokkend jogosultsagokat jelent (max.: 99). Hasonloan kell eljarmi a Gazdasagi évek, Afa
kategoriak és a Rendszer paraméterek tirlapok esetében is.

6. A felhasznalok beallitasa

Gondoskodni kell arroél, hogy a programot hasznald (a szamlazast végzd) személyek biztonsagi szintje magasabb legyen, mint az
elébb beallitott rendszergazda illetve a szamlazast ellendrz6 személy szintje. Ezt a Felhasznalok tirlap hasznalataval lehet kialakitani.
Inditasa a meniibdl: Eszk6zok / Felhasznalok.

Wi Felhasznalok =

Db @& =Rl @ W ] e

Szerkeszés 1 Lista
Felhasznald Jelsza Felhasznaldi szint
[Joska [ 20
Méw Felhasznaldi jogok

|K0vécs Jozsef |

Megnyitdsa elsdként Formsize Factor
{+ Szerkeszés alatt 0,0 =
|7 Lista
Beallitasok torlése
Teendok:

Uj felhasznalok felvitele (ha sziikséges) az {irlap felsé részén levd eszkoztar Uj felvitel gombjén kattintva, vagy a meglévé adatok
ellendrzése, sziikség esetén modositasa, torlése a gorditdsav, az adatbeviteli mezok majd a Mentés hasznalataval.

A rendszergazda illetve a szamlazast ellendrz6 személy felhasznaloi szintje legyen azonos (vagy alacsonyabb), mint az eldbbiekben
beallitott - a szamlazas beallitasait érintd - biztonsagi szint (pl.:5) és legyen belépési jelszo ezen személyeknél. A tobbi felhasznald

felhasznaloi szintje legyen magasabb, mint ez a biztonsagi szint.

A jogosultsagok beallitasa masképpen is beallithato, errél bévebb informacié a Hozzaférések tirlapon talalhato.
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Ezzel a szamlazast felparamétereztiik, és biztositottuk, hogy a beallitasokhoz illetéktelenek nem férhetnek hozza.
Tovabbi informaciék

Szamlazasi informaciok a 2016-os "adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas" jelentéshez kapcsolédéan:

A 2.06-0s programverziotol a szamla elkészitésének pillanatdban a program ezutan lathatatlanul letarolja a szallit6 és a vevo név,
adoszam ¢és cim adatait, valamint a szamlasorokban a cikkek név és vtsz/szj adatait. Ha a sajat adatokban, a vevd ezen adataiban
vagy a cikk név, vtsz adataiban késobb valtozas torténik, a szamlamasolatban a szamlakészitéskori (letarolt) allapot nyomtatodik,
nem a legfrissebb. Modosité/érvénytelenitd szamlak készitése esetén a program a hattérben athozza a vevének az eredeti szamla
készitésének idején érvényben volt adatait. (Erre ra is kérdez, hogy igy kell-e) Figyelem !!!: a készitéskor a képernydn mindig a vevo
mindenkori legfrissebb adatai latszanak. A pénziigyben, folydszamlan, iktatokonyvben, listakon, lekérdezésekben mindenhol egy
megvaltozott nevii/cimii vevd 01 és a valtozas eldtti szamlai mind csak a legfrissebb adatokkal latszanak (ahogy eddig). A letarolt
adatok csak a szamlamasolaton jelennek meg. Az olyan név/cim valtozasok, amelyek csak kisbetii/nagybetii valtozast jelentenek pl.
Kft. helyett KFT., nem tarolodnak kiilon, hanem amint a vevének egy 0j szamla késziil, a letarolt alak valtozik meg, vagyis ilyenkor
visszamendleg a korabbi szamlak szdmlamasolatain is a legfrissebb valtozat latszik. (a program ezt nem tekinti igazi véaltozasnak,
csak javitasnak). Figyelem! A plusz letarolasok hatasara természetesen a cégadatallomanyok mérete a 2.06 programcsere
idépontjatol kezdve gyorsabban novekszik.

A régi adatok torlése meniipontot inditva a régi év adatain kiviil a program torli a régi évben szamlakhoz az elobbiekben emlitett modon letarolt
felesleges adatokat is, hogy az adatallomany csékkenjen.

A szamlak bal felsd sarkaban a 'Jel' mez6 értékétol fiiggden kiirasra keriil: E: Ervénytelenits, M: Modosito, G: Gyiijté (emlékeztetd:
érvénytelenitd szamla készitése: ralépiink a rossz szamlara, €s a tétel masolasa gombbal, CtrlM-el vagy F5-el kériink 0j szamlat és az
Ervénytelenité-t valasztjuk) (és a jelentésbe is ekkor keriil be igy).

A Szallité(kibocsato) ablakban megjelenik a 'Kisadoz¢' szoveg, ha a Partnerek torzsben a -1 -es azonositdju (sajat) partnernél a Ct.
mezoben K van.(és a jelentésbe is ekkor keriil be igy).

A Szallito(kibocsato) ablakban megjelenik a 'Pénzforgalmi elszamolas' szoveg, ha a -1 -es (sajat) partnernél a Ct. mezdében P van.(és
a jelentésbe is ekkor kertil be igy).

Mindegyik szamlan kiirja a szallito és vevo ablakban az adoszam, kdzdsségi adoszam és csoportazonositd szam mezoket (ha ki
vannak toltve).

Egyéni vallalkozo szamlakibocsato esetén egy kotelezo beallitas: EV.NYILVANTA tartalmaba keriiljon az egyéni vallalkozo
nyilvantartasi szama, és az EV_.MEGNEVEZE mezdbe a neve gy, hogy itt nem kell az e.v. szoveget a nevébe betenni, mint a
VALLALT NEVE -ben. Az e.v. nyilvantartasi szama a szamlan megjelenik. (és a jelentésbe is ekkor keriil be igy). A beallitast
késébb mar ne valtoztassa meg, mert az adat nem tarolodik!

A cikktorzs K.k. mezdjében N helyett K-val jelolt kozvetitett szolgaltatasok esetén a szamlasorban megjelenik: 'Kozvetitett
szolgaltatas' (és a jelentésbe is ekkor keriil be igy).

Uj (kételezd) beallitis: FORD AFA_ERT tartalmaba fel kell sorolni a forditott 4fas értékesités afa kategoriakat 2-2 karakter
hosszban amelyek kibocsatott (vagy berogzitett) kimend szamlan szerepelnek vesszdvel elvalasztva és az utolso kategorianal
vesszovel lezarva. Az igy megjelolt forditott afas értékesitéseknél a szamlan az afa Gsszesités alatt a 'Forditott ad6zas' szoveg
megjelenik (és a jelentésbe is ekkor keriil be igy). Szamla készitésekor a program figyelmeztet, ha ilyen forditott afa van a szamlan
¢és hianyzik a vev6 addszama. A beallitast nem valtoztassa meg, legfeljebb bdvitse, ha sziikséges!

A devizas szamlakon a HUF afa 6sszesités akkor is megjelenik, ha nincs afa (pl.EU értékesités) ill. ha van afa, akkor a soronként
kiirt afa értek HUF-ban is kiirasra keriil.

Eddig is meglevd, de mostantol kotelezd beallitas: ELOLEGCIKKSZ ennek tartalmaba kell a vevo altal fizetett el6leg cikkszdmat
(ill. a cikkszam kezdetet) beirni. Alapértelmezett értéke: eldleg Ha tehat a hasznalt eldlegek cikkszamai: el6leg25 eldleg27 ... akkor
nem kell bedllitani, egyébként kotelezd. Ez a beallitas nem latszik a szamlan, de a jelentés helyes miikddéséhez elengedhetetlen! A
beallitast késobb mar ne valtoztassa meg!

Az adatszolgaltatas sordn a cim adatokat megbontva kell jelenteni: keriilet, kozteriilet neve, kozteriilet jellege, épiilet, 1épcsohaz,
szint(emelet), ajt6. Ennek megoldasa a PROFIT programban: a partnertérzsben a cim mez6 valtozatlan maradt, tartalmaban viszont a
fenti elemek - mar amelyek el6fordulnak - a fenti sorrendben kell hogy szerepeljenek. Azon cimek esetében, amelyekben egyszer
eléfordul a kdvetkezd szovegdarab (kis vagy nagybetiivel): utca,u.,u ,u.,u ,ut,ut,tér (és nincs Sszint(emelet/Ajtd) a programban nem
kell semmit tenni, a jelentésben az ilyen cimeknél (vagyis az el6fordulod esetek tilnyomo részében) semmi teendd nincs, a program a
megtalalt szoveg elemet koztér jellegeként és az eldtte, mogotte levo részt is a megfeleld helyen jelenti. Ett6l eltérd esetben, ill.
barmikor, ha Onék tigy gondoljék, hogy a koztér jellegének pontos megadasa (a jelentés miatt) fontos, akkor a partnertdrzsben a cim
mezdében a megfeleld részt bal egérgombbal ki kell jeldlni (a kijeldlt koztér jelleg ekkor kék szinii), a jobb egégombbal a mezén
kattintva legordiil egy kis menti és ott a bal egérgombbal a 'Kijeldlt rész -> Kozteriilet jellege' valasztassal a kijeldlés rogzithets. A
mez6t elhagyva a cim megbontas ellendrizhetd. A koztér jellege el6tti rész kezelése: A koztér jellege el6tti részt (kozteriilet neve) a
program ellendrzi, és amennyiben talal benne ker. szoveg darabot, ugy az ez eldtti részt keriilet adatként értelmezi. Rendkiviil ritka
esetben van keriilet adat a cimben, ha ez (ill. ennek elkiiloniilt lejelentése) fontos Ondknek, akkor kételezéen ezzel kell a cimet
kezdeni, majd ker. szoveggel lezarni és ezutan kovetkezhet a kozteriilet neve. A kozteriilet jellege utani rész kezelése: A kozteriilet
jellege utani részben a hdzszam kovetkezik, majd a program ép. szoveg darabot keres, és ha talal, akkor az eldtte levo, szokoz utani
részt épiilet megjelolésként értelmezi. Amennyiben tehat van épiilet megjeldlés a cimben, akkor azt a hazszamtol szokozzel kell
elvalasztani és ép. szoveggel kell kdtelezden lezarni. Ezutan a program lh. szoveg darabot keres, és ha talal, akkor az el6tte levd részt
Iépcs6haz megjeldlésként értelmezi. Amennyiben tehat van 1épcséhaz megjel6lés a cimben, akkor azt az lh. széveggel kell
kotelezden lezarni. A cim utolso két eleme a szint(emelet) és ajtdo. Amennyiben szint(emelet) és/vagy ajto eléfordul a cimben és
Onok ugy gondoljak, hogy a szint(emelet) ajtd pontos megadasa (a jelentés miatt) fontos, akkor a partnertdrzsben a cim mezdben a
megfeleld szint és ajtd részt bal egérgombbal ki kell jeldlni (a kijelolt rész ekkor kék szinii), a jobb egérgombbal a mezdn kattintva
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legordiil egy kis menii és ott a bal egérgombbal a 'Kijel6lt rész -> Szint Ajtd' valasztassal a kijelolés rogzithetd (valdjaban a program
itt csak a kijel6lés kezdetét tarolja, az ett6l jobbra levo tartalom lesz a Szint Ajtd). A Szint és Ajto adat egymastol akar szokdzzel,
akar / (perjel) karakterrel elvalaszthato, és értelemszertien az els6 adat lesz a Szint, az utana levo pedig az Ajto6. A mez6t elhagyva
(vagy barmikor késobb rakattintva és elhagyva) a cim megbontas ellendrizhetd, a program kiirja a pontos megbontast. A Lista
képernyon (a jobb oldalon) a kijelolt kozteriilet jellege valamint Szint Ajtd kiilon oszlopban latszik, és az olyan cimek, amelyeknél
van kijel6lt adat vildgossziirke hattérrel jeloltek (igy lehet latni, hogy a megbontas mar meg lett adva). Szdmlazéaskor a partner
kivalaszt6 ablakban is latszik jobb oldalon kiilon oszlopokban a kijelolt kozteriilet jellege és a Szint Ajtd. A cim mez6 fenti
korrekcidjat, ill. megjelolését a szamla elkészitése elott kell megtenni, a program a szdmlakészités pillanatdban meglevé allapot
szerint jelenti majd a cimet, megbontasat.

Uj (kételezd) beallitas: ADOMENTE_HIV tartalmaba fel kell sorolni azon adomentes értékesités fa kategoriakat, amelyeknél a
szamlan adomentességre vald hivatkozas szerepel 2-2 karakter hosszban vesszdvel elvalasztva és az utolso kategorianal vesszdvel
lezarva. Az igy megjelolt adomentes értékesitések szamlainal a jelentésben az Adomentes hivatkozas: true. A beallitast ne
valtoztassa meg, legfeljebb bovitse, ha sziikséges!

Beillitasi lehetdségek szamlizashoz (Rendszer paraméterek torzs):

e ALT FIZ BAN  (N) Szamlakészitéskor (ill. beérkezett szamlanal is) a fizetési hataridé szamitasdhoz hasznalt lejarati
napok szama (B):banki/munkanap, vagy (N):naptari nap.

e ALT FIZ SZA  (K) Szamlakészitéskor a fizetési hatarid6 szamitasanal a kiinduld datum (K): kelttél szamitott,
(T):teljesitéstdl szamitott, (B): beérkezett szamla esetén okmany beérkezéstdl szamitott.

e ALT LEJ NAP (10 ) Szémlakészitéskor (ill. beérkezett szamlandl is) a fizetési hataridé szamitdsahoz hasznélt lejarati
napok szama..
e AUTO_TSORFEL (X) Szamlazaskor a fejadatok mentése utan automatikusan felugrik a szamlasorok felvitele ablak.

e ERTEKB_KE??? ( ) Az adott devizanemben irt bizonylaton a soronkénti érték kerekitésének modja (2:2tizedesre,
1:1tizedesre, 0: egészre) ??7:a devizanem.

e GYUJTOSZAMLA (X) Glijtészdmla hasznalata esetén kell beallitani. A gyiijtészamla esetén semmit nem kell tenni a
bevalasztott szallitdleveleknél, viszont a szamlan megirt soroknal (mindegyiknél) a tételek ablak Szoveg mez6jébe elsdként
kertiiljon be a telj. datuma é¢éé.hh.nn formatumban, majd ENTER, utana j6jjon a szallitolevélszam majd ENTER, és utana még
lehet tovabbi megjegyzést irni. A szamlan a felviteli sorrend és a szallitolevelek bevalasztasi sorrendje tetszéleges, a
gylijtészamla sorrendje t.datum / szallitdlevélszam lesz. A jobb felsd 'Jel'. mezébe gyiijtészamlanal (és csak ennél) (még a
stornd/érvénytelenitd gyijtészamlanal is!) G betlit kell tenni. Nyomtatas eldtt mindig nyomtatasi képet javaslok megnézni. A
program része a napszg.frx (és .frt) riport, amely akkor miikddik, ha nincs egyedi szamlariport beallitva (alapallapotban). Ha
be van, akkor a gytijtészamla riportot is el kell késziteniink!)

e KIM FIZE TIP (4) A kimend szdmlanaploban alapértelmezetten felkinalt fizetési tipus kodja.

e KINT HAT IDO (10) A kimend szamla, szallitolevél, vagy vevO megrendelés készitésekor a program a vevd nevét
vilagos pirosra valtoztatja, ha a vevé adott napnal régebben lejart addigi kintlevésége meghaladja a partnertdrzsben megadott
maximalis kintlevéséget. Itt azt hatarozhatjuk meg, milyen régen lejart tartozasok szamitsanak be a maximalis kintlevéségbe.
P1L.: 10: csak a 10napnal régebben lejart tartozasok, 0: a lejart tartozasok, -30: még a harminc nap mulva lejaré tartozasok is.

e KOTELEZO A?? () Kotelez6 szoveg beallitasa a kimend szamlan el6fordulo ?? afa kategori kodhoz. Tartalma a
kotelez6 szoveg (max. 50 karakterben).

e KOTELEZOM??? ( ) Kotelezd szoveg beallitasa a kimend szamla ??? mozgéaskodjahoz. Tartalma a kotelez6 szoveg
(max. 50 karakterben).

e KOTELEZO C_? () Kotelezd szoveg beallitasa a sajat (-1-es kodu) partnernél beallitott C. (cégtipus) kodhoz. ? -
cégtipuskod. Tartalma a kotelez6 szoveg (max. 50 karakterben).

e OTFTRAKEREKV ( kerekités+ pl.)

e OTFTRAKEREKN ( kerekités- pl.) Kp.-s szamlan kerekités 5 forintra. A beéllitasok tartalmat, mint cikkszadm fel
kell vinni a cikktorzsbe, a cikk’ neve legyen pl. Kerekitési eltérés, afa kategoriaja pl. AFA kéron kiviili, mennyiségi egysége
iires. KK: N (szolgaltatas), fokdnyvi szdma a 8-as vagy 9-es kerekités fokonyvi szama. Ezen kiviil az autokontirozas tdrzsbe is
fel kell vinni két 1j sort 80 mozgasnemmel. Az egyiknél az analitika f6kdnyv és az arbevétel f6kdnyv mezdbe keriil a 8-as
kerekitési veszteség fokonyv, a masikba az analitika fokonyv és az arbevétel fokonyv mezdbe keriil a 9-es kerekitési nyereség
fokonyv.

. SZ_K}l;LTE_MAI (X) A Szamla kelte datum mindenképp az aznapi datum (jol beallitott rendszerdatum esetén). NAV
afa ellendrzéskor az ellendr felfedezhet olyan esetet, hogy nagyobb szamlaszamu kimend szamlanak korabbi a szamla kelte,
mint egy kisebb sorszamu szamlanak, és ez biintetést vonhat maga utan. A program eddig is probalta kivédeni, hogy ilyen eset
eléforduljon tigy, hogy ha a szdmla kelte tirasra kertilt, vagy esetleg egy tegnap elkezdett - de be nem fejezett, nem
nyomtatott, igy szamot sem kapott - szamlan allva valaki ma nyomja meg a 'Nyomtatas / Szamla' gombot, akor rakérdezett,
hogy: 'Nem mai a szdmla kelt, biztosan inditja?' Ha azt szeretnék, hogy még véletleniil - rossz vélasz esetén - se lehessen
szamlat a gép rendszerdatumatol eltérd szamla kelttel nyomtatni, akkor kell ezt a beallitast alkalmazni. Hasznélatat javasoljuk.

e SZAMLA REPOR (napszl) A rendszerben a szamla nyomtato riportfajl neve.

e SZAMLA ???0R ( ) A 7?77 napléban a szdmla nyomtato riportfajl neve.
e SZAMLA REPEX (napsze) A rendszerben a devizaszamla nyomtato riportfajl neve.
e SZAMLA ???EX () A 777 naploban a devizaszamla nyomtato riportfajl neve.

e SZAMLA PELD1 ( ) A rendszerben az els6ként nyomtatott szamlapéldany aljara irt széveg.

e SZAMLA PELD7 ( ) A rendszerben az 6todik szdmlapéldany aljara irt szoveg. A beallitasok vezérlik azt is, hogy hany
példany szamla nyomtatodik. Ha pl. a SZAMLA PELD1,SZAMLA_PELD?2 szerepel, a SZAMLA PELD3.,4,5,6,7 nem,
akkor két példanyos szamla késziil, az els6 példany aljara a SZAMLA PELDI tartalma, a masodikra a SZAMLA PELD2
tartalma nyomtatodik. Ha semmi sincs megadva, 1 példany nyomtatodik szoveg nélkiil. E beallitasoknal lehetdség van -
beirasara (egy minusz jelet, kotojelet lehet a tartalomba beirni) ekkor - ha ezt a miikddést szeretnék - nincs a szamlan kiirt
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példanyszam szoveg (Vevo eredeti példany, Konyvelés példanya stb.), de elkésziil a beallitott szamu szamlapéldany.
SZAMFEJL °?°?°? (SZAMLA) A 777 naploban a szamla(bizonylat) fejléc megvaltoztathato, pl.: ELOLEGSZAMLA stb.
SZAMFEJLA??? (SZAMLA / INVOICE) A ??? napldban az angol devizas szamla (bizonylat) fejléce
megvaltoztathato (a megrendelésekben is hasznalhato).

SZAMFEJLN??? (SZAMLA / RECHNUNG) A ??? naploban a német devizas szamla (bizonylat) fejléce

megvaltoztathato.

SZAMLEGYTNEM (X) Tétel masolasa+valasztas esetén az érvénytelenitd €s modositd szamlak egyéni hivatkozasaba
automatikusan bekeriild plusz szoveg, ha az els6 karakter iires. Ha az els6 karakter X, vagy a tartalom {ires, nem ir automatikus
szoveget az érvénytelenitd vagy modositd szamla egyéni hivatkozasba.

SZHELYESBITO (X) A modositod szdmlara mar nem teszi ra a program az eredeti sorokat minusszal, és a tételeket
helyesen. Ha mégis kell, akkor ezt a beallitast lehet hasznalni.

Kimeno szamlak készitése

1. Belépés a kimend szamla naploba

Ki kell valasztani a gazdasagi évet és a szamlazas naplot, amelyikben dolgozni fogunk.
Inditésa a 6 képernyd Pénziigy ikonjanak Kimend szamlék soran kattintva, vagy meniibdl inditva: F4jl / Megnyitas... vagy: CTRL
O / Pénziigy / Kimend szamlak és Megnyitas.

A megjelend kis ablakban meg kell adnunk a gazdasagi évet és a naplofajtat (a datumokkal a lekért szamlakat szilikithetjiik), majd az
OK gombon Kkattintani kell.

Vi

Gard év MNapld Kanyy datum [tél)

Kimeno szamiak 53

Kéanywdatum (ig)

oK J Mégse J

Ekkor megjelenik egy tirlap a kivalasztott naplofajta nevével, pl. Kimend belfoldi szamlak és elkezdhetjiik a felvitelt.

P Uj - Kimend belfaldi szamlak [= \Ell

BE Z|= 8l &8 B ke Ass | s vese] 1] 4] ¥ | M| B|
Részlstek ] '

Gazd.évMapldKénywdatuma Szamlaszam  Mozogas Ab.Jel Bzarolt Rontott Kanyvelt

2016 |KB o | [eo [[eerigicnere| [ [ [ [ [ [

Ve Szallitasi cim

| N ,,

Sajat bankszamia Erbiz szam Ugynik Kiszallito

[11913545-00123110-13427433 _ || |

Fizetés mddja Teljesités napja Szamla kelte  Lejarat datuma Sziveg (belsd)

[+ . [Auraas | -|[2016.1041 L[ 2 |

Szivfajta | szamlaérték D.nem Arfolyam

[au | =l 000 [HUF |  1,0000000
Gyors afa kategoria  Bruttd Mettd Afa Szalllev.
[ =] ] 0,00 | 0,00 | 0 af
Ugyl. Paritds. Fuv. Qrsz C.

Egyéni hivatkozas. Kilépés:=TAB=

[ L

2. Els6ként a szamla fejadatait kell rogziteniik.

Teendok:

o Uj szamla felvitele A Kimend belfoldi szamlézas tirlap felsé részén levé eszkoztar Uj felvitel gombjan egérrel kattintva,
vagy Ctrl N-nel 0j szamlafejet kérhetiink, majd ki kell tolteni az alabbi adatokat (a nem emlitett adatok a szamlazas
szempontjabol nem fontosak):

o Vevo (50 kar.) Kezelése: a vevo nevét beiitve, majd ENTER, vagy F9-cel valasztdlistat kérve, €s ott a vevo neve oszlopban
a vevo nevét néhany karakterrel elkezdve a kivant vevore, vagy annak kdzelébe keriiliink. A le, fel nyilakkal a valasztdlistaban
Iépkedhetiink. A vevo kivalaszthato ENTER-rel, kettOs kattintassal, vagy a valasztolista tetején az eszkdztaraban 1évé Bemasol
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gombon kattintva. Ha a vev6 nincs még bent a partnerek kozott, akkor felvihetjiik a valasztolista tetején az eszkdztarban levo
Uj gombon kattintva. (torzs: Partnerek)

o Sajat bankszamla (26 kar.) Az alapértelmezett bankszamlankat megvaltoztathatjuk. (torzs: A partnerek

bankszimlaszdmai)

Fizetés médja (7 kar.) Az alapértelmezett fizetési tipust megvaltoztathatjuk. (torzs: Fizetési tipusok)

Teljesités napja (dat.) A szamlara irt teljesitési datum.

Szamla kelte (dat.) A szamla készités napja (a rendszerdatumot felkinalja).

Lejarat datuma (dat.) A fizetés esedékességének napja.

Szov.fajta A szamla aljara irt (fix) szoveg fajtajat (és ezzel a megjelend als6 szoveget) megvaltoztathatjuk. (t6rzs: Bizonylat

szovegek)

o Egyéni hivatkozas (korlatlan text) Az ide irt (korlatlan hosszu) szoveges megjegyzés a szamla egyéni hivatkozas részében
megjelenik a szamlafej alatt, a szamlasorok folott. A mezében az ENTER 1j sort kezd. A mez6t nagy ablakban is
szerkeszthetjiik kettds egérkattintassal. A mez6b6l TAB-bal tudunk kilépni.

e Mentés A bevitt adatokat az trlap fels6 részén 1évo eszkoztar Mentés gombjan kattintva, vagy Ctrl S-sel rogzithetjiik. Ezzel a
szamlafejet elkészitettiik.

3. Szamlasorok rogzitése

Ezutan kezdhetjiik megirni a szdmlasorokat. A Kimend szamlak trlap tetején levo eszkoztar Tételek gombjan egérrel kattintva
(vagy F6 / Szamla tételsorok / ENTER) egy uj, az elkezdett szamla tételsorait tartalmazo (.... tételei) nevi trlap nyilik.

V. 13-00002 (  139) tételei = B
O | [ | | | | I @.I &} iﬂj Gysz | Masol | F:.D'ss;] Fix k_éJ 1. |4| 4 | » | ] | Ej
5. Gleikkszém |Cik|( megnevezes |Sorozat|Rak‘[lh'Ienn1,riség |Me.elEng.% |Egységér |Erték |.J5.fa |.-\5\.kdEizsza'm
=l 1-103 FTP C5 patch kibel 3 30.00im a0 950,00 284800,0027 8 13-00002
2-326 M-401 Optikai Egér 1 5,00 db 0.0 3100,00 15 500,00/27 & 13-00002
1-132 Fali kabel (sarga) 1 1 10,001 db 0.0 800,00 80000027 &8 13-00002
2-650 BL-200 21" led mor 3! 4,001 db 0,0 4500000 180 000,00 27 8 13-00002

|

Cikkszam Sorozat Raktar Rend.sz RIS KorSziveq (Kil..Tab)
| 1-103 | FTP C5 patch kébel - TT [27 | 1 ||«ezpontin .| ] ..
Mennyiség Kat Alap egységar Eng. % Egységdr HUF  Erték (netd) HUF Al

bl e

30,00 [m | | 950,00 | 0.0 950,00 2350000 _|

030 [cs  ezutdn:| 2 tétel: 4 HUF 232 000,00 294 640,00

Fakdinyw K.hely Munkaszam Kiltségnem

= J L] | ! 2

Teenddk:

o Uj szamlasor felvitele A (....) tételei Girlap felsd részén levé eszkoztar Uj felvitel gombjan egérrel kattintva, vagy Ctrl N-nel
uj szamlasort kérlink, majd ki kell télteni az alabbi adatokat:

¢ Rend.sz. A gombon egérrel kattintva a vevo teljesitetlen megrendeléseibdl valaszthatunk cikket, amit szamlazni/szallitani
akarunk.

o Cikkszam (16 kar.) Kezelése: a cikkszamot beiitve, majd ENTER, vagy F9-cel valasztolistat kérve, és ott a cikkszam vagy
cikk neve oszlopban a cikkszamot vagy a cikk nevét néhany karakterrel elkezdve a kivant cikkre, vagy annak kozelébe
kertiliink. A le, fel nyilakkal a valasztdlistaban Iépkedhetiink. A cikk kivalaszthatdé ENTER-rel, kettds kattintassal, vagy a
valasztolista tetején az eszkoztaraban 1évé Bemdasol gombon kattintva. Ha a cikk nincs még bent a cikkek kozott, akkor
felvihetjiik a valasztolista tetején az eszkoztarban levé Uj gombon kattintva. (torzs: Cikkek). (Megjegyzés: mivel minden
szamlasorhoz tetszéleges hosszusagu szoveg tartozhat, felvihetiink a cikktdrzsbe néhany altalanos célu, egyedi szamlasorok
irasara val6 cikkszamot. Pl. a cikkszam egy '-' jel, a cikk megnevezés lehet iires, az 4fa kategéria 8 (AFA 27%) és a K.k. jel
(N) - nem csokkent készletet, vagy (K) - kozvetitett szolgaltatasoknal.)

o R/S Raktar, sorozat valasztads. A gombon egérrel kattintva a megadott cikk egyes raktarakban levé sorozataibol

valaszthatunk.

Sorozat (10 kar.) A cikkszam tovabbi bontasat lehetdvé tevd sorozatszamot adhatjuk meg.

Raktar (3 kar.) A raktar adhaté meg, vagy F9-cel valasztolistabol valaszthato. (torzs: Raktarak)

Mennyiség (num.) A cikk értékesitett mennyisége (minusz/negativ szam a visszarut jelenti)

Kat (I kar,) Ertékesitési arkategoria (): alap egységar a cikk eladasi egységar. (A): alap egységar a cikk eladasi A ar...

Alap egységar (num.) Az az egységar, amire az engedmény szazalék vonatkozik.

Eng.% (num.) Engedmény szazalék. (a Kedvezmények torzs tartalma alapjan a program felkinalja)

Egységar (num.) A végso egységar.

Erték (netté) (num.) A szamlasor netté eladasi értéke. Alatta sziirke mez6ben lathato a szamla tételsorainak szama, az dsszes

nettd és az dsszes brutto.

o Szidveg (korlatlan text) A szdmlasorhoz tartozo korlatlan hosszi megjegyzés szoveg. Nyomtataskor a program az ide irt
szoveget a cikk megnevezés alatt formazva nyomtatja. A mezében az ENTER 11 sort kezd. A mezdt nagy ablakban is
szerkeszthetjiik kettOs egérkattintassal. A mez6bol TAB-bal tudunk kilépni.
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e Mentés A bevitel utan az Uj felvitel gombbal folytatjuk a szamlat, vagy a Mentés gombbal elmentjiik.
o Szamlasor torlése A (....) tételei trlap felsd részén levo eszkoztar Torlés gombjan kattintva, vagy Ctrl D-vel.

Ha végeztiink a sorok felvitelével, csukjuk be a szamlasorok tirlapjat a Bezards gombbal, ezzel ujra a Kimené szamlak tirlapra
kertiliink.

4. Nyomtatasi kép, szamlatervezet nyomtatasa
Tekintsiik meg a megirt szamla nyomtatasi képét a képernyon, vagy nyomtassunk rdla szamla tervezetet.
Teenddk:

A Kimen6 szamlak Grlap fels6 részén levo eszkoztar Nyomtatasi kép gombjan kattintva €s a valaszto kérdésre Szamla -t valasztva
megjelenik a nyomtatasi kép. A nyomtatasi képet a gorditésavokkal pozicionalhatjuk, vagy az eszkoztar segitségével nagyithatjuk,
kicsinyithetjiik. A nyomtatasi kép eszkoztaranak Nyomtat (Print report) gombjaval a tervezetet ki is nyomtathatjuk. Ekkor Szamla
(tervezet) fejléccel egyetlen példany nyomtatodik még szamlaszam nélkiil, ellendrzési céllal. Az eszkoztar Bezaras (Close Preview)
gombjan vagy a nyomtatasi kép ablak jobb felsd sarkaban levd X-en kattintva a nyomtatasi kép becsukodik.

Print Preview x|

| @) o o] For =] 5] &)
SZAMLA(tervezet)
Szalio: Veva:
Demo valtozat (csak kiprobalasra) Proba Zrt
1126 Budapest 1224  Budapest
lpar u. 12. Keéshegy ut 34.
Adbszam:  10451232-2-41 Adbszam: 34721283-1-32
Bankszdmia: 11913545-00123110-13427433
Telefon: 2 451-457
Fizotés modija Teljesités datuma Szamia kele Fizotdsi hatdridd Szamlas zém
Atutalds 2016.10 11 2016.10.11 201610 21
Egyaéb hiv.:
Cikkszdm Megnevezés VTSZ/SZI NMernnyiség Mee Egységdr Nettd Afa% Afadrdk Brutto
0103 FTP C5 patch kabel, sarga 10,00m 990,00 8500 27 2573,00 12573,00
2-326 1M-201 Optikai Egér 2,00db 3100,00 8200 27 1674,00 TEF4,00
Afa Gsszosiés: Adbalap Afa Brtts
27% ertekeaites 16 100,00 4 247.00 20 447,00
Osszesen: 16 100,00 4 347,00 20 447,00
Szdmla dsszesen HUF: 20 447,00
Hiszezernégyszamnegyvenhét HUF
Kesedelmi kamat a jogszabalyok szerint.

Amennyiben formai vagy tartalmi hiba van még a szamlan, a fejadatok, vagy a szamlasorok még korlatozas nélkiil médosithatdak a
fentiek szerint, s6t akar az egész szamlat tordlhetjiik nyom nélkiil az Grlap fels részén levé ezkoztar Torlés gombjan kattintva, vagy
Ctrl D-vel. Hal6zaton tobb megkezdett, és még ki nem nyomtatott, munka alatt lev szamla lehet.

Az alapértelmezett WINDOWS nyomtato (és annak bedllitasai) megvaltoztathato a F4jl / Oldalbeallitds meniipontban.

5. Szamla kinyomtatasa.

Nyomtassuk ki (és ezzel zaroljuk) a befejezett, leellendrzott szamlat.

Teenddk:

A Kimené szamlak trlap fels6 részén levd eszkoztar Nyomtatds gombjan kattintva vagy Ctrl P-vel, és a valasztod kérdésre Szamla -t
vélasztva, vagy a B.zarolt cellat kettds kattintassal (Z) zéarolt allasba 4llitva és a Mentés -en kattintva, vagy a Kényvelt cellat kettds
kattintassal (K) konyvelendd allasba éllitva és a Mentés -en kattintva.

A program az elére beallitott példanyszamu szamlapéldanyt tovabbi kérdések nélkiil azonos belsd adattartalommal kinyomtatja. Az

elkésziilt szamla adatai nem modosithatoak, a szamla nem tor6lhet6.
Ha az elkésziilt szamlardl tovabbi szamlamasolatokra van sziikségiink, a program az ismételt nyomtatasi kérésre mar mindig csak
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egy tovabbi példanyt nyomtat Szamlamasolat szoveggel az alsé sorban, de azt, hogy az igy kinyomtatott példany adattartalma
megegyezik az eredeti szamlaéval, a felhasznalonak kell esetlegesen igazolnia.

Ha az elkésziilt szamlat nem irjak ald, nem kiildik el a vevének, megérzik az athuzott, rontottként megjeldlt vevo eredeti példanyt is,
¢és nem akarjak a szamlat konyvelni, az 4faban szerepeltetni, vagyis meg nem tortént gazdasagi eseménynek tekintik (és nem akarnak
réla érvénytelenitd szamlat késziteni), akkor az rontott szamlava nyilvanithato.

Teendok:

A Kimené szamlak trlapon az adott szamlan allva a Rontott cellat kettds kattintassal (R) rontott allasba allitva és a Mentés -en
kattintva a szamla rontott lesz. A rontott szamla nem kdnyvelhetd/konyvelendd, ha tehat a rontott szamlat is konyvelni akarjak,
akkor ne hasznaljak ezt a lehetGséget. A rontott szamla is megjelenik a kimeng iktatokonyvben, de nem jelenik meg a
rendezetlen/rendezett pénziigyi tételek kozott.

Ha egy korabbi szamlarol érvénytelenité vagy modositd szamlara van sziikség, akkor nem kell az eredeti szamlat minusszal Gjra
elkésziteni, hanem az eredeti szamlan éllva az tirlap felsd részén levd ezkoztar Tétel masoldsa gombjan kattintva, vagy F5-tel kell az
0j szamlat elkezdeni, és a kérdésre az Ervénytelenit6 vagy Mddositd lehetséget kell valasztani.

Kimené szamla iktatékonyv nyomtatisa

1. Ki kell valasztani a gazdasagi évet és a szdmlazas naplot, amelyik iktatokonyvet kérjiik.
Inditésa a 6 képernyd Pénziigy ikonjanak Kimend szamlak soran kattintva, vagy meniib6l inditva: Fajl / Megnyitas... vagy: Ctrl O /
Pénziigy / Kimen6 szamlak és Megnyitas.

A megjelend kis ablakban meg kell adnunk a gazdasagi évet és a naplofajtat (a datumokkal a lekért szamlakat sziikithetjiik). Ha a
kezdd (konyvelési - teljesitési) datum a gazdasagi év elsé napja, a zard pedig a gazdasagi év utolso napja, akkor az dsszes szamla
megjelenik az iktatokdnyvben. Ezutan az OK gombon kattintani kell. Ekkor megjelenik egy {rlap a kivalasztott naplofajta nevével,
pl. Kimend belfoldi szamlak és az egyik elkészitett szamlat latjuk.

2. Az iktatokonyv képernydn nézhetd az tirlap Lista fiilén valo kattintassal.

V! Kimené belfaldi szamlak [ [ (]
bo|h| 2s @] Rl &l @l kot dmo. | Taterek| vevsr| 14| 4] ¥ | M| el

Részletek Lista |

Konyv.dat [AdJelzr [Rolkv]saiat ikt szam|vev neve [Telephely [Erték Ip]-]
| [2016.01.04 z 16-00001  Anduin KRt 818,00 H
| |20160815 E  z 16-00002 | Anduin KRt 5080,00 H
| 20160815 E 16-00003  |EurosoftKft 24130,00 H
20160915 E 7 16-00004  |EurosoftKt 5080,00 H
R 201810 z 16-00005  Proba Zrt 20 447,00 H

| =W

3. Nyomtassuk ki az iktatokonyvet
Teenddk:

A Kimené szamlak trlap fels6 részén levd eszkoztar Nyomtatds gombjan kattintva vagy Ctrl P-vel, és a vélaszto kérdésre
Iktatokonyv (kimend fiizet) -et valasztva az iktatokdnyv kinyomtatodik.

Bank

A program inditasa utan elsdként egy kis tirlapon meg kell adnunk azt, hogy melyik bank naplét kérjiik, és milyen konyvelési
id6hatarok kozé es6 (mar lerogzitett) tételeket kérjiik le:
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Gazdey  Napld Kiinyv.datum (tdl)

[ .

2013.07 04
Kanywdatum (ig)

Mégse ‘

29. oldal, 6sszesen: 44 oldal

o Gazd.év (5 kar.) A gazdasagi év. Kitdltése kotelezd. A program a gép rendszerdatuma alapjan az aktualis évet felkinalja.

Ellenérzés: Gazdasagi évek

e Naplé (3 kar.) A naplofajta kodja, amelynek adatait lekérjiik, amelybe 0] tételeket felvihetiink. Itt csak B betiivel kezd6d6
naplofajtat adhatunk meg / valaszthatunk. Ellendrzés: Naplofajtak beallitdsa Vélasztas: Napléfajtak valasztasa

o Konyv. datum (t6l) (dat.) Az a kezd$ datum, amellyel megegyezd és azutani konyvelési datumi bankforgalmat lekérjiik. Ha

mindet kérjiik, akkor a gazdasagi év kezd6 napjanal egy nappal kisebb datumot adjunk meg (vagy 1900.01.01-et). A program
itt a rendszerdatumnal 20 nappal kisebb datumot kinal fel. Nem csak a lekért adatok kezdetét hatarozzuk meg itt, hanem azt is,

hogy milyen legkisebb konyvelési datummal enged majd régziteni a program. Az itt megadott datum egyben az esetleg kért

bankforgalmi ellenérzd lista kezddé datuma is!

o Konyv. datum (ig) (dat.) Az a befejez6 konyvelési datum, ameddig az eddig rogzitett adatokat lekérjiik. A program iiresen
kinalja fel a mez6t. Ha nem t6ltjiik ki, a legnagyobb datumuiakat is lekérjiik. Az itt megadott datum egyben az esetleg kért

bankforgalmi ellendrzd lista befejez6 datuma is!

Az Ok gomb benyomasara a kivalasztott naplé bankbizonylatait tartalmazé {irlap megjelenik (az trlap fejléce a naplé altalunk adott
megnevezése), és a legutolso tételt 1atjuk (az esetleg megadott zard datumon beliil). Belépéskor a program figyelmeztet, ha a nyito
egyenleg nem jo (nem egyezik a tavalyi zardval), vagy nincs kdnyvelté téve. A nyitdegyenleg felvitelekor a program az érték
(valamint devizas bank esetén az arfolyam) mezore valo ralépéskor a helyes értéket felkinalja, igy a nyit6 egyenleg felvitele még

konnyebb.:
v OTP Bank f6 szamla = el
E ] ' | @.|§| @J Kt‘jn],-v.t.l Afab. | Za’réegy.l E ::an'r| |4| 4| P| H| EJ
Részletak l Lista
Gazd.év Naplo Konyvdatuma Kivonat szama Szamlaszam JoviTerh. Kanyvelt
[2013 [Ba [20130705 _|[o7s {B13100001 [T [remeis
Esemény Sziveg Erték D.nem Arfolyam
| | [1234 szlak | 582 549,00 [HUF |  1,0000000
Partner (szallitd / vevd) Bankszamla
| Proba zrt _..||8000 Székestensrvar vele | Ll
Fik.szam Meg_iegyzésel{[kilépés:TAEl}l _J
| = =
|2013.U?.05—ij6\'.: 0,00T: 582 549,00 Zara: 668 451,00

Az trlap adatbeviteli mezdi a

o Gazd.év (5 kar.) Csak kiirasi mezo

I fiilet kivalasztva:

e Naplo (3 kar.) Csak kiirasi mez6. (A naplé megadasakor kivalasztott adatok)
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Konyv.datuma (dat.) A konyvelési datum (nem a lerogzités, lekdnyvelés idépontja!). A program ezen datum alapjan sorolja
be a lekonyvelt tételt az egyik vagy masik konyvelési idészakba. Bank esetén ez a bankbizonylat bank altal k6zo6lt datuma. A
datum csak 1étez6 datum lehet. Valasztas (F9): Datum valasztas

Kivonat szama (70 kar.) A bankkivonat bank altal adott sorszama. Tobboldalas bankforgalom esetén esetleg a bankkivonat
szama/oldalszam. Javasoljuk, hogy az 1-es bankkivonatot 001-el vigyék fel a késibbi helyes sorbarendezés érdekében! A
Napléfajtak beallitasa torzsben ennél a naplonal a Szam képzés modja mez6 tartalma legyen iires, hiszen itt nincs értelme a
programtol varni a kivonatszam automatikus novelését. Azonos bankkivonathoz természetesen tobb bankbizonylat
(bankkivonat sor) tartozhat. Az elsd tételnél megadott kivonatszam és datum a kovetkezd Uj gombbal kért tételnél bentmarad,
igy elég (ENTER)-el tovabbmenni. Az egy kivonatszamhoz felvihetd sorok szamanak nincsen felsé korlatja.

Szamlaszam (14 kar.) A mezbt a rdgzitendd alapbizonylat jellegétdl fiiggden tobbféleképpen hasznalhatjuk.

o A mez0 iiresen maradhat, ha a bizonylat nem szdmla, hanem valamilyen egyéb esemény, pl. kp. felvét, bankkoltség,
kamat , ...

o A mezdbe egy korabban elkészitett/rogzitett (és vevore ill. szallitéra kdnyvelt) rendezetlen kimend vagy beérkezett
szamla belsd(sajat) iktatdszamat irjuk. A program ha taldl ilyen rendezetlen tételt a pénziigyben, akkor a teljes, még
rendezetlen Osszeget felkindlja, az dsszeg eldjelétdl fiiggden jovairasra vagy terhelésre valtoztat, a Szoveg mezat kitdlti,
és az (irlap also soraban kiirja a partner nevét ellendrzésképpen. Az 6sszeget még modosithatjuk. Ha a tételt elmentjiik, a
program automatikusan vevére (vagy szallitora) konyveli a bankkal szemben a tételt a Kényvelési tételek tirlapba
anélkiil, hogy az tirlapot meg kellene nyitnunk. Egyetlen mez6 kitdltésével tehat készen vagyunk egy iktatott szamla
banki kiegyenlitésekor.

o Ha az el6bbi eset van, de nem tudjuk a belsé (sajat) iktatoszamot, csak a partner cég nevét, akkor kezdjiik el beirni a
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Pénziigy 30. oldal, 6sszesen: 44 oldal

mezG6be a partner nevének elsé néhany betiijét, utana egy F9 -el kérjiink valasztolistat. Ekkor kivalaszthatjuk az ilyen
névvel kezdddo partnerek kintléviségeibdl az adott szamlat.

o Ha elektronikus banki feladast allitunk 6ssze (mai vagy holnapi datummal), lissiink - jelet a mezdbe, majd F9 -et.
Ekkor lejarati datum emelked6ben kinalja fel a program valasztasra a rendezetlen tételeket.

o A bankban a tobb szamlakiegyenlitést tartalmazo, de egy O6sszegben jovairt dsszeg rogzitése a kovetkezd modszerrel is
kezelhetd: Uj tételt kérve az els6 utalt szamlat kell a szamlaszam mez&be beirni, vagy ott kereséssel beazonositani. Az
Osszeg mez6 csak ezen szamla (kiegyenlitetlen) értékét tartalmazza. Az érték modositasa nélkiil menteni kell, majd nem
uj tételt kell kérni, hanem a szdmlaszadm mezdében 11j szamlaszamot beirni, vagy a tartalmat letdrolve F9-el a vevo
szamlaibol 1 szamlat valasztani. A kivalasztas utan a banki 0sszeg a az el6z0 szdmladsszeg és a most kivalasztott
szamladsszeg 0sszegére modosul. Menteni kell, majd sziikség szerint folytatni addig, amig az dsszeg a valdban utalt
Osszeget mutatja. A végeredmeény egyetlen banki tétel, amely a 'Konyv.' ablakban a bankkal szemben t6bb vevo
konyvelési tételt tartalmaz. A modszer terhelések rogzitésekor is hasznalhatd, akar az elektronikus utalando tételek
Osszeallitasakor is, és akar devizas tételeknél is.

o Ha egy ilyen - a fentiek szerint rogzitett - devizas bankbizonylatnal az arfolyamot késébb modositjuk, akkor a program
az arfolyam mez6 elhagyasakor megkérdezi, hogy modositsa-e a 'Konyv.' ablakban levo vevd vagy szallito tételek
arfolyamat is, és kérésre egyszerre modositja azokat.

o Ha nem sajat iktatdoszamot adunk meg, hanem a szallit6 eredeti szamlaszamat, akkor is megkeresi. A beirt szamot
elészor sajat szamként keresi, majd ha nem talalja, keresi eredeti bizonylatszdmként.

e Jov./Terh. Jovairas vagy terhelés. Valtoztathatunk kettds egérkattintassal, lithetiink J vagy T betiit, és hasznalhatjuk a
numerikus billenty{izeten levo + (jovairas) €s - (terhelés) jeleket is.

o Esemény (3 kar.) (Gazdasagi) eseménykod és név. A gyors rogzitést segiti a gyakrabban el6forduld gazdasagi eseményeknél,
haszndlata nem kotelez0, lehet iires. Ellendrzés: Események Valasztas (F9): Esemény valasztas Ha eseményt valasztunk,
nem kell a Széveg mezdt kitdlteni (a konyvelési kartonon a konyvelési szoveg/megnevezés a Széveg mez0 tartalma+az
esemény megnevezeése lesz), a gyors konyvelést segité Fok.szam mezot a program kitolti.

o Szdveg (25 kar.) A bizonylathoz fiizhet6 konyvelési szoveg. A kartonon megjelenik.

o Erték Az bankbizonylat (kivonat sor) értéke a bank altal vezetett (egyenlegezett) devizanemben. Bevét esetén az érték
pirossal, kiadas esetén kék szinnel van alahtizva.

e D.nem (3 kar.) A bankbizonylat devizaneme. Forint esetén legyen HUF. A Naplofajtak beallitasa torzsben ennél a naplonal
megadott alapértelmezett devizanemet kinalja fel a program. Banknal mivel a kiilonbdz6é devizanemben vezetett bankokat
kiilon naploba célszerti tenni, a devizanemet F (fix)-re kell allitani, ekkor a devizanemet itt nem valtoztathatjuk. Ellenérzés:
Devizanemek

o Arfolyam (num.) Az atvaltasi arfolyam deviza bankszamla esetén. Ha 0 vagy 1 van a mezében, amikor ralépiink, és deviza
bankszamla napléban vagyunk, a program belekeres a Devizaarfolyamok torzsbe, és a konyvelési datumhoz es6 legkozelebbi
ilyen arfolyamot a mez6be beirja, és a megtalalt arfolyam-adat datumat a jobb fels6 sarokban kiirja. A keresésnél hasznalt
arfolyam Jel a Rendszer paraméterek torzsben beallithato: DEV_ARF (+a naplé jele) Valutapénztirban és devizis
bankban a kiadas(terhelés) tételek rogzitésekor a program segiti az atlagarfolyam képzését. Az arfolyam mezén -1 (enter) -re,
vagy dupla egérkattintdsra szamolja az atlagarfolyamot.

o Partner (szallito/vevé) A partner (cég) neve, cime amelynek a nevét a bizonylatnal meg akarjuk jegyezni.. Ellenérzés:
Partnerek Valasztas (és akar 0 felvitel, szerkesztés) (F9): Partner valasztas Mivel a Szamlaszam mez6 helyes
hasznalataval a partnert a program ugyis kitolti, hasznalata csak akkor sziikséges, ha elektronikus banki utalas dsszeallitasakor
az atutalason nem a pénziigyben szerepld rendezetlen tételhez tartozo partnert szeretnénk elismerenddként szerepeltetni,
hanem egyéb partnernek akarunk utalni. A 'Partner (szallité/vevd)' feliraton (nem a mez6én), kettds kattintasra feljon a mail
kliens, és a cimzett mezdbe a partnertdrzsbeli mail cim bekeriil (ha nem iires).

¢ Bankszamla Elektronikus utalas dsszeallitasakor hasznalhatjuk arra, hogy a program altal felkinalt elismerendd
bankszamlaszdmot modosithatjuk, vagy kitdlthetjiik, ha tires. Bank utorogzitésekor hasznalata felesleges.

o Fék.szam (8 kar.) A bankkal szembeni f6konyvi szam. A gyors rogzitést segiti, hasznalata nem kdotelez6. Olyan
bankbizonylat rdgzitésekor, amelyet (a bankon kiviil) egyetlen fékonyvi szamra konyveliink, hasznélataval a tétel elmentése
utan a program az értéket az itt megadott f6konyvi szamra konyveli a Konyvelési tételek tirlapba anélkiil, hogy azt kiilon meg
kellene nyitni.

o Megjegyzések (korlatlan text) TetszOleges hosszusagl, akarhany soros megjegyzést flizhetiink a bankbizonylathoz.
(ENTER)-re nem megy tovabb, hanem uj sort nyit. A mez6t (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintasra nagyobb méretii
beviteli / megjelenitd ablakot nyit.

o Konyvelt (] kar.) K:konyvelt /ill. kdnyvelésileg ellendrzotten rogzitett/, iires: nem konyvelt. A kdnyvelt tétel adatai nem
modosithatok. A bankbizonylat kdnyveltté mindsitheté a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha K -t irunk bele, majd
elmentjiik. Ha a mentés utan a mezg {iresre valtozik (nem marad K), az azt jelzi, hogy a statusz valtas nem sikeriilt. Ennek okat
a program a jobb felsd sarokban kiirja (pl. hidnyzé munkaszam, vagy egy¢b adat vagy érték nem egyez6ség). A program nem
enged lekonyvelni olyan tételt, amelyben a konyvelési datum kisebb vagy egyenld, mint a Lezarva eddig mezo (illetve
nagyobb, mint az Engedélyezve eddig mez9) a Gazdasagi évek térzsben az adott gazdasagi év tételénél. A konyvelt statusz
visszaallithaté nem konyveltre a mez6n kettds egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /szokoz/ -t irunk bele akkor, ha a kdnyvelési
datum nagyobb, mint az Ellenérizve eddig mez6 a Gazdasagi évek térzsben.

Megjegyzés: Bar a bank rogzitd tirlapon szerepel a kiegyenlitett szdmla szdma, a partner és az Osszeg, a pénziigybe nem ezen adatok
alapjan kertil kiegyenlitésként a tétel, hanem a Konyvelési tételek tirlapon szerepld konyvelési tételsorok adatai alapjan. Egyszerti
esetben (egy szamla hidnyzo 0sszegének egy Osszegben torténd kiegyenlitése) a program lehetdséget ad a gyors rogzitésre a
Szamlaszam mez0 kitoltésével/valasztasaval és ekkor természetesen a banki tirlapon szerepld adatok azonos mddon toltddnek ki,
mint a konyvelési tételek adatai. Egy bonyolult, tobb szamlara vonatkozo egyiittes utalas rogzitésekor megtehetjiik azt is, hogy az
Osszeget kiilonallo egyszerl utalasokként fogjuk fel és a fenti egyszerii mddon szamlanként (a kézlemény rovat alapjan) kiilon-kiilon
rogzitjiik ugy, mintha kiilon utalasok lettek volna. Megvan azonban az a lehet6ség is, hogy ilyen esetben az utalast egy banki
tételként fogjuk fel. A Szamlaszam mez§ ilyenkor iiresen marad, az Erték mez6be a teljes dsszeg keriil, a Szoveg mezSbe be kell
irni a k6zleményt, és a Konyvelési tételek tirlapon kell a bankkal szemben allo vevo (vagy szallito) kiegyenlitéseket szamlanként
rogziteni. A bank tirlapjan tehat ilyenkor csak azt rdgzitjiikk, hogy mennyi a jovairt/terhelt 6sszeg, és a konyveléskor adjuk meg, hogy
ez az Osszeg milyen szamlakat egyenlitett ki.
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Az eszkoztaron talalhato specialis gombok (F6):

Konyv.t. A bankbizonylat kdnyvelési tételei - Konyvelési tételek

V' 075 ( 14{)) tételei ===
Fdk.szdam Fol{megnevezIF'artnerneve |T.FI-<.1Ertek |H|u.sz&im |Dnm |D.érté|{ Ktgnem |K.hely|K.heI3~'m
EEii Elszamolasi b K 562 549,00 075 0,00
454 Belfildi szallitc Proba Zrt. T 582 549,00 B13/00001 0,00
4| | 3

Fakinywi szam Partner Kaltséghely Munkaszam Sziveq

|3841  _||Elszamolasi betétsz: | | | | |

Kaltségnem Erték TIK __ Hivszam Dnm _ Devizaérték Lej.

58254900 [K [075 i | 000  [19000101 |

Afab. Azalapbizonylat afa bontasa - Afa bontis

B B13/00001( 135 tételei | = | & |[E3] 1
0[0]7]5] -] Bla] & ] 2] ¥

Af r-n'legnm{Elrutlo |Netl0 |P«fa |
27% be 582 549,00 458 700,00 123 849

< | LJ_‘

27% belf besz dru,sz0lg.

Brutto Mettd Afa
| 582 549,00 | 458700,00 | 123849
| 582 549,00 | 458700,00 | 123 849
Zaroegy Az aznapi zardegyenleg. Barmelyik banki tételen allva a Zardegy gombot megnyomva a program kiirja az aznapi

Osszes jovairast, terhelést és zaroegyenleget a banknapld devizanemében. Ezt az adatot minden tétel elmentésekor is kiirja, azért
kertilt fel ez a gomb az eszkoztarra, hogy egyeztetéskor egy korabbi iddszak egyik tételére allva is barmikor lehessen egyenleget
ellendrizni.

E.bank A program lehetdséget nytijt belfoldi atutalasokat tartalmazo elektronikus banki utalascsomag kiildésére is. Ezt gy
tehetjilk meg, hogy a naplo inditasakor bekért konyvelési datum t6l-ig mezoben a rendszerdatummal megegyez6 tol-ig datumot
irunk, vagy annal eggyel nagyobb (holnapi) tol-ig datumot. Az igy megadott datummal azutan egy még meg nem érkezett
bankkivonat altalunk dsszeallitott tervezett terheléseit rogzithetjiik le, errdl ellendrzo listat nyomtathatunk, és ha készen vagyunk,
elkészittethetjiik a programmal az elektronikus feladdscsomag allomanyat. Ezt a feladasi dllomanyt aztan a telepitett elektronikus
banki programban importalni lehet, majd ott a szokdsos modon ellendrzés utan elkiildeni. Amikor az elkiildott atutalasokat
tartalmazé bankkivonatot megkapjuk, a benne szereplo terheléseket méar nem kell Gjra lerdgziteni, elég csak leellendrizni, hogy
minden 4tutalasunk megtortént-e, és csak az ezeken kiviili egyéb terheléseket és a jovairasokat kell rogziteni. A Rendszer
paraméterek tdrzsben bedllithatd az adott naplohoz tartozod

o elektronikus banki rendszer tipusa : (a2 naplé jele)BANK SZAM
o terhelendd bankszdmlaszém : (a naplé jele) BANK TERH
o a feladasi dllomany Utvonala és neve : (a naplé jele)BANK UTVO

Elektronikus bank hasznalatakor egy adott napi lejarata 6sszes terhelést lehet a bankban egyszerre gombnyomasra inditani.
Hasznalata: Uj tétel felvitelekor a datumot és kivonatszamot ki kell tolteni, és az E.bank gombot meg kell nyomni. Ha csak bizonyos
jelti (pl. I:igazolt, vagy F:fizethetd) szamlak utalasa kell, akkor a sz6veg mezébe a gomb megnyomasa eldtt az elsd karakterre be kell
irni. Ha a datumnal késdébbi lejaratuakat kérik, akkor a szoveg mezdbe irjak be az eltolast napokban a masodik karakterhelyre, vagy
ha nem hasznaljak a jel mezdt, akkor barhova.

Lizta
Az trlap mezdi a —,—.lﬁilet kivéalasztva tablazatos formaban jelennek meg. Az oszlopok neve:

Konyv.dat. Konyvelési (banki) datum

Kv. (K) konyvelt/ () nem kdnyvelt

Kiv.sorszam Bankkivonat sorszdma

Eredeti b.szam Szamlaszam (atutalt szamla belsd szamlaszama)
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Pénziigy

JIT (J)jovairas/(T)erhelés

Erték Az bankbizonylat értéke. Piros: jovéiras, kék: terhelés
Esem. Eseménykod

Szoveg

D.nem Devizanem

D.arfolyam Deviza arfolyam

G.év Gazd.év

Naplé Naplo jele

Naplésorszam Bels6 naplotétel-azonositdo szam
Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzit6 felhasznalo
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modositod felhasznalo

32. oldal, 6sszesen: 44 oldal

A il Keresés nyomogomb valasztdsakor megjelend belsé mezénevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

N Naplo Az A naplotétel bels6 azonositoja
N Ge Az Gazdasagi év

N Naplo F Naplofajta kod

N Kny Dat Konyvelési (bank) datum

N Tk (T)tartozik-jovairas / (K)ovetel-terhelés
N Saj Szam Bankkivonat sorszama

N Biz Szam Szamlaszam

N Szaml Az -

N Part Az Bels0 partnerazonositd szam

N Telh Az -

N Ban Az Bels6 bankszamla azonosito szam
N Telj Ido -

N Szamla K -

N LejarD -

N Fiz Tip -

N Ekod Eseménykod

N Text Szdveg

N Ertek Alapbizonylat értéke

N Arf Arfolyam

N Dnm Devizanem

N Moz -

NNy -

N Kv (K) konyvelt, vagy ( ) nem

NTx Az -

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt j tételként rogzité felhasznalo
N Megj Megjegyzés

Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznald
NRv -

NSa -

NSzAz -

N Kisz -

Pnev Partner neve

Pcim Partner cime

Fi Nev -

Es Nev Esemény neve

Mz Nev -

N Akat -

N AfNev -

N Brutto -

N Netto -

N Afa -

N Ftert -

N Fok Szam (Gyors) Fék.szam

N F Nev (Gyors) fokonyvi megnevezés

N Bn Bank Bankszamla (elektronikus utalasnal az elismerendd)
N Kvf -

N Nyf -

N Rvf -

Tnev -

Tk -

Tknev -

Unev -
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Pénztar

A program inditasa utan elséként egy kis tirlapon meg kell adnunk azt, hogy melyik pénztar naplot kérjiik, és milyen kdnyvelési
id6hatarok kozé es6 (mar lerogzitett) tételeket kérjiik le:

v

Gazd.év Mapld Kanyvdatum (tal)

EE [ | 2013.07.01

Pénztar 82

Kanywdatum (ig)
2013.07.31

oK ‘ Mégse ‘

Gazd.év (5 kar.) A gazdasagi év. Kitdltése kotelezd. A program a gép rendszerdatuma alapjan az aktualis évet felkinalja. Az
egyik gazdasagi évbe rogzitett adatok (a Konyvelési zaras-nyitas kivételével) nem tehet6k kdnnyen at egy masik gazdasagi
évbe, ezért javasoljuk, hogy a gazdasagi évfordul6 iddszakaban figyeljenek a helyes megadasra. Ellendrzés: Gazdasagi évek
Naplé (3 kar.) A naplofajta kodja, amelynek adatait lekérjiik, amelybe 0j tételeket felvihetiink. Itt csak P betiivel kezd6d6
naplofajtat adhatunk meg / valaszthatunk. Ellendrzés: Naplofajtak beallitdsa Vélasztas: Napléfajtak valasztasa

Koényv. datum (t6l) (dat.) Az a kezd6 datum, amellyel megegyez6 és azutani kdnyvelési datumu péntarbizonylatokat
lekérjiik. Ha mindet kérjiik, akkor a gazdasagi év kezdd napjanal egy nappal kisebb datumot adjunk meg (vagy 1900.01.01-et).
A program itt a rendszerdatumnal 20 nappal kisebb datumot kin4l fel. Nem csak a lekért adatok kezdetét hatdrozzuk meg itt,
hanem azt is, hogy milyen legkisebb konyvelési datummal enged majd rogziteni a program. Az itt megadott datum egyben az
esetleg kért pénztarjelentés kezd6é datuma is!

Konyv. datum (ig) (dat.) Az a befejezd konyvelési datum, ameddig az eddig rogzitett adatokat lekérjiik. A program iiresen
kinalja fel a mez6t. Ha nem toltjiik ki, a legnagyobb datumuiakat is lekérjiik. Az itt megadott datum egyben az esetleg kért
pénztarjelentés befejez6 datuma is!

Az Ok gomb benyomadsara a kivalasztott napld pénztarbizonylatait tartalmaz6 tirlap megjelenik (az tirlap fejléce a naplé altalunk
adott megnevezése), és a legutolso tételt 1atjuk (az esetleg megadott zaré datumon beliil). Belépéskor a program figyelmeztet, ha a
nyit6 egyenleg nem jo (nem egyezik a tavalyi zardval), vagy nincs konyvelté téve. A nyitdegyenleg felvitelekor a program az érték
(valamint valutapénztar esetén az arfolyam) mezore valo ralépéskor a helyes értéket felkinalja, igy a nyitd egyenleg felvitele még

konnyebb.:
Z, Kozponti pénztar IEHE|
_ 0 | | | 5{1 | | @ ij Kﬁnw.t.1 Afab. I Zéréegy_‘ Cim|_| M| 4 | b | H| EJ
Részletek 1 Lista l
Gazd.évMapldKonywdatuma Pénztar sorsz. Szamlaszam Ab.Jel Bzarolt Rontott Kénywelt
[2013 [P [2013.07.06 ... [PKk300001 | T ERzLT FT
Bev/Kiad. Efék D.nem Arfolyam Befizetd / dtvevi
[k [iaoas | 2340,00 [HUF | 10000000 | mj
Esemény Sziveg Szallita (vevd)
[Pos  ||Postakaitség [m.Posta 13002424 £ |
Gyors 4fa kategdria  Bruttd Mettd Afa C
[ _.|[Targyi agem | 2340,00 | 234000 | 0 [ ]
T Meaj. (kilépés TAB) ]
|529 _” Egyéb igénybe vett szolgalta il
12013.0_.-".054 Bev.: 0,00 K: 2 340,00 Zarg: 99 985,00

Az trlap adatbeviteli mezdi a

[ Reseik ]|

fiilet kivalasztva:

e Gazd.év (5 kar.) Csak kiirasi mez6
e Naplo (3 kar.) Csak kiirasi mez6. (A napléo megadasakor kivalasztott adatok)
o Konyv.datuma (ddt.) A konyvelési és egyben afa datum (nem a lerdgzités, készités, lekonyvelés idépontja!). A program ezen

datum alapjan sorolja be a lekonyvelt tételt az egyik vagy masik konyvelési (ill. afa) iddszakba. Pénztar esetén ez a
pénztarbizonylat datuma. A datum csak létez6 datum lehet. Valasztas (F9): Datum valasztas

Pénztar sorsz. (10 kar.) A pénztarbizonylat sorszama. A Napléfajtiak bedllitasa torzsben ennél a naplonal a Szam képzés
modja mezd tartalma hatarozza meg a program miikodését:

o Ha ez az érték (P) (pénztar kettds sorsz.) akkor a program automatikusan generalja a pénztarbizonylat sorszamat ugy,
hogy a bevét és a kiadasi bizonylatok egymastol fiiggetleniil névekvo sorszamot kapnak. Ilyenkor a mezdére nem lehet
ralépni.

o Ha ez az érték (A) (automatikus), akkor a program automatikusan generélja a pénztar sorszamot ugy, hogy fiiggetleniil
attol, hogy a bizonylat bevét vagy kiadas, a sorszam folyamatosan ndvekszik. A mezdre nem lehet ralépni.
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Pénziigy 34. oldal, 6sszesen: 44 oldal

o Ha ez az érték iires (utdlag rogzitett pénztar), akkor ebben a mezében a pénztarbizonylaton szerepld pénztarsorszam
szabadon megadhatd. Akkor hasznaljuk ezt, ha mar elkésziilt, megirt bizonylatokat kell berdgziteni, iktatni,
lekonyvelni.

Mindhéarom beallitas esetén lehetdség van arra, hogy azonos pénztarsorszamhoz (pénztarbizonylathoz) tobb alapbizonylatot
(pl. eredeti készpénzes szamlat, pénztarbizonylat sort) rdgzitsiink. Ennek moédja az, hogy el6szor az elsé alapbizonylatot
rogzitjiik, majd elmentés utdn nem az Uj gombbal kériink 0j pénztar tételt, hanem a mellette levé Tétel masoldsa gombbal. A
program ekkor az el6z0 tétel sorszamat bekinalja, és az 1j alapbizonylat adatait rogzithetjiik. Ilyen hasznalat esetén a program
a pénztarbizonylat nyomtatasakor egy bizonylatra az dsszes igy rogzitett tételt felsorolja, és dsszeadja. Az egy
pénztarbizonylatra felvihetd sorok szamanak nincsen felso korlatja.

o Szamlaszam (14 kar.) A mez6t a rogzitendd alapbizonylat jellegétdl és a konyvelési gyakorlattol fiiggden tobbféleképpen
hasznélhatjuk.

o A mez0 iiresen maradhat, ha a bizonylat nem szdmla, hanem valamilyen egyéb esemény, pl. kp. felvét, bérkifizetés, ...

o A mezdbe az alapbizonylaton szerepld szamlaszdm keriilhet (vagy ha nem tartjuk fontosnak ezt rogziteni, akkor
maradhat iires), ha az alapbizonylatot (példaul készpénzfizetéses koltségszamlat) nem konyveljiik (kdnyveltiik) egy
beérkezett szamlanaploban szallitora (442), hanem itt, a pénztarbizonylat mellékleteként kivanjuk iktatni, lefiizni. Ekkor
a mez0 elhagyasakor a program kiirja, hogy nem talalja a tételt a pénziigyben - ami természetes, hiszen nem vittiik fel
elézbleg - €s ilyenkor az alapbizonylat értékét, megnevezését, afa bontasat itt a pénztarnal kell felvinni, rdgziteni (a tétel
4fja az Afa analitikdban a pénztari tételek afajanal lesz). Készpénzes szamlatdmb kimend szamlajat is lehet igy
rogziteni, ha a szamlat a pénztarhoz fiizziik le, és nem kivanjuk vevére (311) konyvelni a szamlat, hanem itt kdzvetleniil
afara és arbevételre a pénztarral szemben.

o A mezdbe egy korabban elkészitett/rogzitett (€s vevore ill. szallitora kdnyvelt) rendezetlen kimend vagy beérkezett
szamla belsd(sajat) iktatdszamat irjuk. Ilyenkor az alapbizonylat (szamla) nem itt a pénztarnal, hanem a kimend szamlak
(ill. beérkezett szamlak) dossziéjaban van leflizve, és ott tortént meg az afa bontas rogzitése és az arbevételre (kdltségre)
konyvelés. A program ha talal ilyen rendezetlen tételt a pénziigyben, akkor a teljes, még rendezetlen dsszeget felkinalja,
az Osszeg eldjelétdl fliggden bevétre vagy kiadasra valtoztat, a Széveg mezot kitdlti, és az tirlap also sordban kiirja a
partner nevét ellendrzésképpen. Az dsszeget még modosithatjuk. Ha a tételt elmentjiik, a program automatikusan vevore
(vagy szallitora) konyveli a pénztarral szemben a tételt a Konyvelési tételek tirlapba anélkiil, hogy az tirlapot meg
kellene nyitnunk. Egyetlen mezd kitoltésével tehat készen vagyunk egy iktatott szamla pénztarbol torténd
kiegyenlitésekor. Ilyenkor nem szabad az 4fa bontast itt is rdgziteni, mert akkor kétszer fog szerepelni!

o Ha az el6bbi eset van, de nem tudjuk a belsé (sajat) iktatdszdmot, csak a partner cég nevét, akkor kezdjiik el beirni a
mezG6be a partner nevének elsé néhany betiijét, utana egy F9 -el kérjiink valasztolistat. Ekkor kivalaszthatjuk az ilyen
névvel kezddd6 partnerek kintléviségeibdl az adott szamlat.

o Ha nem sajat iktatdoszamot adunk meg, hanem a szallit6 eredeti szamlaszamat, akkor is megkeresi. A beirt szamot
el6szor sajat szamként keresi, majd ha nem talalja, keresi eredeti bizonylatszamként.

o Bev./Kiad. Bevét vagy kiadas. Valtoztathatunk kettds egérkattintassal, lithetiink B vagy K betiit, és hasznalhatjuk a
numerikus billenty{izeten levd + (bevét) és - (kiadas) jeleket is.

o Erték Az alapbizonylat (pénztarbizonylat sor) értéke (ha csak egysoros a pénztarbizonylat, mert csak egy alapbizonylat
tartozik hozz4, akkor ez az érték egyben a pénztarbizonylat értéke). Bevét esetén az érték pirossal, kiadas esetén kék szinnel
van aldhtizva. A program HUF pénztar tételek esetében az érték mezdbe beirt dsszeget 5 Ft-ra kerekiti. Ha a beirt értéket
kerekitette, akkor a gyors afa mezokre ralépve a kerekités eldtti (a bizonylaton szerepld) bruttot kinalja fel. Az eddigi szigoru
alap+afa=bizonylat ért¢k ellendrzés lazul ugy, hogy ha az eltérés 2 Ft vagy kisebb, akkor engedi. Nem kell tehét a kerekitési
eltérést innentdl az afa bontasban pl. 'Nem addkoteles' vagy 'afa koron kiviili'... plusz afa sorként bevinni. A Rendszer
paraméterek torzsbe fel kell vinni egy KER_VESZ FOK és egy KER NYER FOK tételt, és a tartalmaba az 5 Ft-ra torténd
kerekitési veszteség (8-as) ill. nyereség (9-es) fokonyvi szamokat kell beirni. igy ezeket automatikusan kontirozza a program.

e D.nem (3 kar.) A pénztarbizonylat devizaneme. Forint esetén legyen HUF. A Napléfajtiak bedllitasa térzsben ennél a
naplonal megadott alapértelmezett devizanemet kinalja fel a program. Pénztarnal mivel a kiilonb6z6 devizanemben vezetett
pénztarakat kiilon naploba célszerii tenni, a devizanemet F (fix)-re kell allitani, ekkor a devizanemet itt nem valtoztathatjuk.
Ellenérzés: Devizanemek

o Arfolyam (num.) Az atvaltasi arfolyam, devizapénztar esetén. Ha 0 vagy 1 van a mezében, amikor ralépiink, és el6tte
megadtunk egy kiilfoldi devizanemet, a program belekeres a Devizaarfolyamok torzsbe, és a konyvelési datumhoz es6
legkozelebbi ilyen arfolyamot a mezébe beirja, és a megtalalt arfolyam-adat datumat a jobb fels6 sarokban kiirja. A keresésnél
hasznélt arfolyam Jel a Rendszer paraméterek torzsben bedllithato: DEV_ARF _(+a naplé jele) Valutapénztirban és
devizas bankban a kiadas(terhelés) tételek rogzitésekor a program segiti az atlagarfolyam képzését. Az arfolyam mezén -1
(enter) -re, vagy dupla egérkattintasra szdmolja az atlagarfolyamot.

o Befizeté/atvevé A pénztarbizonylat dsszegét befizetd vagy atvevd személy. Ellenérzés: Személyek Valasztas (F9):
Személy valasztds Hasznalata nem kotelezé. Ha a ritkan eldfordulod befizeté/atvevod személyeket nem akarjuk a Személyek
torzsbe felvinni, akkor a nevet lehet a Megj. mezdbe is iitni. A program a kinyomtatott pénztarbizonylatra mindkét esetben a
nevet rairja.

o Esemény (3 kar.) (Gazdasagi) eseménykod és név. A gyors rogzitést segiti a gyakrabban eléforduld gazdasagi eseményeknél,
hasznalata nem kotelezo, lehet iires. Ellenérzés: Események Valasztas (F9): Esemény valasztas Ha eseményt valasztunk,
nem kell a Széveg mezdt kitdlteni (a kdnyvelési kartonon a konyvelési szoveg/megnevezés a Szoveg mezo tartalma+az
esemény megnevezése lesz), a Gyors afa kategériat (ha kell) a program felkinalja (pl. aramdij: 12%-o0s), és a gyors
konyvelést segité Fok.szam mez6t a program kitdlti.

o Szidveg (25 kar.) Az alapbizonylathoz fiizheté kdnyvelési szoveg. A pénztarbizonylaton, kartonon, afa listan megjelenik. A
mez6nek van egy specialis hasznélati médja is: Ha egy kimend szdmlanaplo egy napi szamla kelt datumu készpénzes (fizetési
tipus:3) szamldinak ellenértékét egy bevételi pénztarbizonylaton egyszerre szeretnénk bevételezni, akkor az érték mezobe
irjunk pl. 5 Ft-ot (a program majd ugyis feliilirja), és ide a Széveg mezobe: [KB | kp.-s szl.bev. Vagyis nyit6 és zaro
szogletes zardjelek kozott a szamlanaplo jelét kell beirni 3 karakter hosszban, majd egy tetszéleges szoveget. Figyelem! A
program nem ellendrzi az esetleges tdbbszori atvételt, csak egyszer vegyiik at. Csak HUF devizanem esetén miikddik. A
pénztar datum=kp.-s szamlak szamla kelt ddtuma. Sikeres atvétel utan a kapcsos zarojeleket a szoveg mez6bdl a program torli.
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Pénziigy 35. oldal, 6sszesen: 44 oldal

A szamlak 6sszegét egyenként kerekiti 5 ft-ra, és igy kerekitetten dsszegzi, és valtozatlanul a 311-es tételeket kerekités nélkiil
kontirozza.

o Ugyanez a modszer hasznalhat6 abban az esetben is, ha a készpénzes beszerzések szamlait nem itt a pénztarnal
kozvetleniil fiizziik le és tessziik 4fara, koltségre, hanem egy kiilon beérkezett naploban iktatjuk, és itt a pénztarnal mar
csak a kiegyenlitést rogzitjiikk. Ekkor nem kell egyenként parositani és keresni, hanem az egy napon tortént beszerzések
ellenértékét egy kiadasi bizonylaton kiadhatjuk. Pl.: [EK ] kp.s kiadas

o Szillité (vevé) A partner (cég) neve, cime akinek a nevét a bizonylatnal meg akarjuk jegyezni. Ellenérzés:

Partnerek Valasztas (és akar Uj felvitel, szerkesztés) (F9): Partner valasztas Nem kotelezd. A 'Szallitd (vevd)' feliraton
(nem a mezdn), kettds kattintasra feljon a mail kliens, és a cimzett mez6be a partnertdrzsbeli mail cim bekeriil (ha nem iires).

o Gyors afa kategoria (2 kar.) Az alapbizonylat (szamla) egyetlen (vagy egyik f0) afa kategoridja. A gyors rogzitést segiti.
Egyféle afat tartalmazo szamla esetén toltsiik/valasszuk ki az afa kategoriat, majd a kdvetkezé Bruttéo mezén (Enter)-t
iissiink. Ekkor a program a korabban bevitt szamlaérték és a kivalasztott afa kategoriahoz tartozé afa% ismeretében a Nett6 és
Afa mez6k adatait felkinalja (modosithaté). A szamla elmentésekor a program berdgziti az igy kialakult 4fa bontast a
szamlahoz tartozo Afa bontis {irlapba anélkiil hogy azt kiilon meg kellene nyitni. Ha a szamlan tSbbféle afa van, illetve ha a
szamlahoz tartozd pontos és részletes afa bontast akarjuk lekérdezni/moédositani, a szamla elmentése utan az tirlap eszkdztaran
talalhat Afa b. gombbal nyithatjuk meg az Afa bontis tirlapot. A Gyors afa Kategéria kiirasi mez6ként mutatja, hogy mi a
szamla egyetlen afa kategoridja, illetve iires, ha nincs afa bontas, vagy tobbféle afa bontast vittiink fel a szamlahoz.

e Brutté (mum.) A gyors afa rogzitést segité mez0 a fentiek szerint, illetve kiirasi mezdként mutatja az alapbizonylat (szdmla)
afa bontasaként mar bevitt fa sorok Osszesitett bruttd értékét.

o Netté (num.) A gyors afa rogzitést segité mez0 a fentiek szerint, illetve kiirdsi mezéként mutatja a szamla afa bontasaként
mar bevitt 4fa sorok Osszesitett netto értékeét.

o Afa (num.) A gyors afa rogzitést segité mezé a fentick szerint, illetve kiirasi mez6ként mutatja a szamla 4fa bontisaként méar
bevitt afa sorok Osszesitett afa értékét.

o Fok.szam (8 kar.) A pénztarral szembeni f6kdnyvi szam. A gyors rogzitést segiti, hasznalata nem kdotelezé. Olyan egyszert
alapbizonylat (szdmla) rogzitésekor, amelyet (az 4fan és a pénztaron kiviil) egyetlen f6kdnyvi szdmra konyveliink,
hasznalataval az alapbizonylat elmentése utan a program a nett6 értéket az itt megadott fokonyvi szamra konyveli a szamlahoz
tartozé Konyvelési tételek tirlapba anélkiil, hogy azt kiilon meg kellene nyitni.

o Megj. (korlatlan text) TetszOleges hosszisagu, akarhany soros megjegyzést fiizhetiink az alapbizonylathoz. (ENTER)-re nem
megy tovabb, hanem 1j sort nyit. A mez6t (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintasra nagyobb méretii beviteli / megjelenitd
ablakot nyit. Az ide beirt szoveg a nyomtatott pénztarbizonylaton a befizetd/atvevo részben megjelenik, ha nem volt megadva
befizetd/atvevd személy.

e A.b. (I kar.) Afa 6nrevizids besorolasi kod. PL.: iires: normal, 1: elsé énrevizio.

o Jel (I kar.) Tetsz6leges célra hasznalhat6 jelold karakter.

o B.zarolt (I kar.) Z:zérolt, lires: nem zarolt. A pénztarbizonylat zarolhaté a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha Z -t irunk
bele, majd elmentjiik. A zarolt statusz visszaallithatdo nem zaroltra a mezon kett6s egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /sz6koz/
-t irunk bele, majd elmentjiik akkor, ha a Naplofajtak beallitdsa torzsben a naplohoz tartozo tételnél a Biztonsagi mod F,
vagy T és a tétel statusza nem konyvelt, ezért ha ennél szigoribb miikddés sziikséges, legyen a Biztonsagi méd iires. Ekkor a
zérolt statusz nem allithatd vissza, ha tehat a pénztaros a bizonylatot elkészitettnek tekinti (alairja), és ezt kvetden a
bizonylatot zarolja, akkor mivel a zarolt pénztarbizonylat értékadatai (az alapbizonylatok értékadatai) mar nem modosithatdak,
nem torolhetéek, nem torténhet illetéktelen modositas.

¢ Rontott (7 kar.) R:rontott, iires: nem rontott. A zarolt pénztarbizonylat rontotta mindsitheté a mezon kettés egérkattintassal,
vagy ha R -t irunk bele, majd elmentjiik. A mindenkori statusz (rontott, vagy nem) a balra talalhato sziirke mezében lathatd. A
rontott pénztarbizonylat alapbizonylat sorai a Lista fiil valasztasaval piros szinnel lathatéak. A rontott bizonylat nem jelenik
meg a pénztarjelentésben. A rontott bizonylat nem jelenik meg a konyvelésben, afa analitikaban (nincsenek konyvelési tételei).
Rontott bizonylat nem folytathatd, nem lehet ujabb sort, afa bontast vagy konyvelési tételt rogziteni.

o Konyvelt (I kar.) K:konyvelt /ill. kdnyvelésileg ellendrzotten rogzitett, lires: nem konyvelt. A kdnyvelt tétel adatai nem
modosithatok. Az alapbizonylat (pénztarbizonylat sor) kdnyveltté mindsithetd a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha K -t
irunk bele, majd elmentjiik. Ha a mentés utan a mezd iiresre valtozik (nem marad K), az azt jelzi, hogy a statusz valtas nem
sikeriilt. Ennek okat a program a jobb felsd sarokban kiirja (pl. hidnyzé munkaszam, vagy egyéb adat vagy érték nem
egyezdség). A program nem enged lekdnyvelni olyan tételt, amelyben a konyvelési daitum kisebb vagy egyenld, mint a
Lezarva eddig mez6 (illetve nagyobb, mint az Engedélyezve eddig mez6) a Gazdasagi évek torzsben az adott gazdasagi év
tételénél. A konyvelt statusz visszaallithaté nem konyveltre a mezon kettds egérkattintassal, vagy ha (SPACE) /szokoz/ -t
irunk bele akkor, ha a konyvelési datum nagyobb, mint az Ellenérizve eddig mez6 a Gazdasagi évek torzsben.

Az eszkoztaron talalhato specialis gombok (F6):

Konyv.t. Az alapbizonylat (pénztarbizonylat sor) konyvelési tételei - Konyvelési tételek
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Pénziigy 36. oldal, 6sszesen: 44 oldal
v PKK300001 (  144) tételei ==
e S IR
Fdk.szdam Fok.megnevele'artnerneve |TfK1Ertek |Hw.szeim |Dnm |D.érték Kignem |K.hely|K.hely m
E | Kézponti pénzt K 2 340,00 PKK300001 0,00
529 Egyéb igénybe T 234000 0,00
4| | »
Fokényi szam Partner Kiltséghely Munkaszam Sziveq
|3811  _||Kozponti pénztar | |
Kaltségnem Erték T/K _ Hivszam Dnm_ Devizadriék Lej.
234000 [K [PKK300001 =l 000  [19000101 |
Afab. Az alapbizonylat (pénztibizonylat sor) 4fa bontasa - Afa bontis
v B13/00001 (  135) tételei = = =

JJJﬁ_LLLLJJﬂﬂJ_J

irdmegnedBrutte [etts liza [
EM 27% D{ _ 582549,00 458 700,00 123 849
4 | zl
Afa kat ’:—_] 27% belf besz dru 5zalg.
Brutta Mettd Afa
| 582 549,00 | 45370000 | 123 49
| 582 549,00 | 458700,00 | 123 848
Zaroegy Az aznapi zardegyenleg

Barmelyik pénztar tételen allva a Zaréegy gombot megnyomva a program kiirja az aznapi dsszes bevételt, kiadast és
zaroegyenleget. Ezt az adatot minden tétel elmentésekor is kiirja, azért keriilt fel ez a gomb az eszkdztarra, hogy egyeztetéskor egy

korabbi iddszak egyik tételére allva is barmikor lehessen egyenleget ellendrizni.

Ciml.

Cimletjegyzék megadésa / vége. Megnyomasara az als6 sorban a cimletjegyzéket be lehet rogziteni, és ezutan a

kinyomtatott pénztarjelentésen mar a cimletjegyzék is megjelenik. Valutapénztar esetén is hasznalhat6. Hasznalata nem kételezd, he

nem vissziik fel, nem jelenik meg a pénztarjelentésen.

Lista
Az trlap mezdi a —v—.lﬁilet kivalasztva tablazatos formaban jelennek meg. Az oszlopok neve:

Konyv.dat. Konyvelési datum

Jel

Zr. (Z)zarolt/( ) nem zarolt

Ro. (R)rontott/( ) nem rontott

Kv. (K)konyvelt/ () nem konyvelt

Pt.sorszam Pénztarbizonylat sorszama

Eredeti b.szam Szamlaszam (alapbizonylat szamlaszama)
B/K (B)bevétel/(K)kiadas

Erték Az alapbizonylat (pénztarbizonylat sor) értéke. Piros:bevét Kék: kiadas
Esem. Eseménykod

Szoveg

Befizetdé/atvevé Befizet6/atvevd neve

D.nem Devizanem

D.arfolyam Deviza arfolyam

Partner (Szallité/Vevé) Partner

Naplésorszam Bels6 naplotétel-azonositdo szam
Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzité felhasznald
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modositd felhasznald

A.b. Afa onrevizios besorolasi kod
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Pénziigy

37. oldal, 6sszesen: 44 oldal

A EI Keresés nyomdgomb valasztasakor megjelend belsé mezonevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

N Naplo Az A naplotétel belsé azonositdja
N Ge Az Gazdasagi év

N Naplo F Naplofajta kod

N Kny Dat Konyvelési (pénztar) datum

N Tk (T)artozik-bevét / (K)ovetel-kiadas
N Saj Szam Pénztar sorszam

N Biz Szam Szamlaszam

N Szaml Az -

N Part Az Belso partnerazonosito szam

N Telh Az -

N Ban Az -

N Telj Ido -

NSzamlaK -

N Lejar D -

N Fiz Tip -

N Ekod Eseménykod

N Text Szoveg

N Ertek Alapbizonylat értéke

N Arf Arfolyam

NDnm Devizanem

N Moz -

NNy (Z) zarolt, vagy ( ) nem

N Kv (K) konyvelt, vagy () nem

NTx Az -

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt uj tételként rogzit6 felhasznald
N Megj Megjegyzés

Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznald
N Rv (R) rontott, vagy ( ) nem

NSa -

N Sz Az Bels6 személy (befizetd/atvevd) azonositoszam
N Kisz -

N Ugylet Ugyletkod

N Paritas Paritas

N Fuvmod Fuvarozasi kod

N Celorsz Célorszag kodja

N Abe Afa onreviziés besorolasi kod

Pnev Partner neve

Pcim Partner cime

Fi Nev -

Es Nev Esemény neve

Mz Nev -

N Akat Gyors (egyetlen) afa kategoria

N AfNev Afa kategoria neve

N Brutto Brutto (az afa bontas dsszesitett brutto értéke)
N Netto Netto

N Afa Afa

N Ftert -

N Fok Szam (Gyors) Fok.szam

N F Nev (Gyors) fékonyvi megnevezés

N Bn Bank -

N Kvf -

N Nyf -

N Rvf -

Tnev -

Tk -

Tknev -

Unev Befizet6/atvevo neve

Rendezetlen tételek

Lekérdez6 program, amely a pénziigyi rendezetlen (vagy akér a rendezetlen és rendezett) tételek képernyds megtekintésére és
tobbféle nyomtatasara szolgal. A program inditdsa utan elsdként egy kis tirlapon meg kell adnunk a lekérdezés paramétereit:

file:///C:/Users/User/ AppData/Local/Temp/~hh1836.htm

2016.10.27.



Pénziigy 38. oldal, 6sszesen: 44 oldal

[ 2

| i Rendezetlen tételek 5%

Gard év tdl-ig Kanyvelt Konyv.datum (ig)
[203~ [e

Myitolt Fakonw Partner
N % E:

OK ‘ Megse I

o Gazd.év tol-ig (5-5 kar.) A gazdasagi év tol-ig, amely gazdasagi évek tételeit kérjilk. Egy 0j gazdasagi év megkezdése utan,
ameddig nem tortént meg a Konyvelési zaras-nyitas, a még le nem zart gazdasagi évet irjuk a tél mezdébe, és a mar
megkezdettet az ig mezobe. Ha a zaras-nyitds mar megtortént, akkor a két adat legyen azonos. Ellenérzés: Gazdasagi évek

o Konyvelt (1 kar,) Csak a konyvelt tételeket kérjiik-e? Ha értéke:

o K akkor csak a kdnyvelt tételek (szamlak és/vagy kifizetések) szerepelnek a lekérdezésben
o % akkor a kdnyvelt és a nem konyvelt tételek is szerepelnek
o ( )ires akkor csak a nem lekonyvelt (kdnyvelésre vard) tételek szerepelnek.

e Konyv. datum (ig) (dat.) Az a datum, amellyel megegyezd, és azt megeldz6 konyvelési datumu tételeket lekérjiik. A
program itt a rendszerdatumot kinalja fel.

o Nyitott (7 kar.) Csak a nyitottak? N: csak a nyitott (rendezetlen) tételek jelennek meg, M: mindegyik (rendezett és
rendezetlen is) megjelenik

e Fokonyv (num) Az itt megadott fokonyvi szam tételeit kérjiik le. %: mindegyik, pl.: 31%: a 31 kezdetii fokényvi szamok
tételei (csak vevok), 311: a 311-es f6kdnyvi szam tételei.

e Partner (55 kar.) Az itt megadott partner(ek) tételeit kérjiik le. %: mindegyik, pl.: Eur%: az "Eur"-ral kezd3d6 navii
partnerek, Cégnév % nélkiil: egy partner tételei.

Az Ok gomb benyomasara a lekérdezés elindul, és egy tablazatos lekérdezd ablak jelenik meg:
Rendezetlen pénztigyi tételek =

] : ‘ |3.|§| @ Résﬂetek| |4‘ 4| P‘ H| E]

]Fﬁkﬁn'ﬂPanner neve |Hiv. szam |Ere&.b.szém |Fiz{Lejérat |Tartozi|-c |Kt‘jvetel

Anduin Kft. 13-00003 4 12013.07.23 2222500 0,00

311 Eurosoft Kift. 13-00001 3 12013.07.11 27 081,00 27 051,00
[ {211 Préba Zrt. 00-00004 4 2013.06.04 244 348,00 100 000,00
:3‘1‘1 Prdba Zrt. 13-00002 4 |2013.07.23 2584 640,00 0,00
454 ELMO B13/00002 1124231 4 12013.0215 24 532,00 24 532,00
| 454 ELMO B13/00004 32113123 4 2013.06.15 0,00 34 212,00
| 454 Expert Comp. Kit. B13/00003 11432 4 2013.03.15 150 000,00 271818,00
| a5 Fort-Vitex Kift. B13/00001 1234 4 2013.01.11 582 549,00 582 549,00

| I _'J_‘

Az oszlopok neve:

Fékonyv Fokonyvi szam

Partner neve

Hiv. szam Hivatkozasi szam, kipontozas (a Konyvelési tételek tirlap Hivatkozasi szam mezgje)
Ered.b.szam Eredeti bizonylatszam

Fiz. Fizetési tipus

Lejarat Fizetési hataridd, esedékesség

Tartozik A kimend szamlak a tartozik oldalon vannak (és itt vannak a beérkezett szamlak kifizetései).
Kovetel A beérkezett szamlak a kovetel oldalon vannak (és itt vannak a kimen6 szamlak kifizetései).
Egyenleg Piros, ha az egyenleg tartozik (tartoznak nekiink), kék (és minusz az egyenleg) ha az egyenleg kovetel (kovetelnek t6liink).
Szoveg Belso szoveg

Ut.fiz.dat. Utolso6 fizetési datum. Ures, ha még nem volt részfizetés sem.

Kés.n. Késedelmi napok szama (az utolso fizetés datumaig)

Db Szamlatkiegyenlités konyvelési tételek darabszama

Dnm Devizanem

Deviza tartozik

Deviza kovetel

Dev. egyenleg
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Pénziigy 39. oldal, 6sszesen: 44 oldal

P.kéd Partner belsd azonositoszama

Munkaszam

Partner cime

P.cs. Partner csoport

J. Jel

Sz.kelte Szamla kelte

Telj.idé Teljesitési id6

Szerz.sz. Szerz6désszam

A.b. Afabesorolis

Ered.AFA Eredeti AFA (pénzforgalmi Afa tipusa szamlakhoz)
Fiz.AFA Fizetett AFA (pénzforgalmi Afa tipusi szamlakhoz)
Mar.AFA Maradék AFA (pénzforgalmi Afa tipusi szamlakhoz)

A devizas és devizaban rendezett szamlaknal a devizanem ¢és deviza egyenleg (itt 0 van) oszlopok halvanyzold szinnel jelennek meg.

Ha a sziir paraméterkek megadasakor a 'Nyitott' paraméter értéke M, azaz minden tételt kériink, a HUF-ban rendezett szamlaknal a
fékonyv, partner, hivatkozas és az egyenleg (itt 0 van) oszlopok halvanyzold hattérszinnel jelennek meg.

Az eszkoztaron talalhato specialis gomb (F6):

Részletek  Egy szamla és részfizetéseinek tételes megtekintése - Rendezetlen - részletek

A EI Nyomtatias nyomogomb valasztasakor valasztanunk kell:

Fékényv/partner Kész lista fokonyv/partner/hiv.szam sorrendben.

o Lejar.datum Kész lista lejarati datum/fokonyv/partner sorrendben. (Heti pénziigyi terv, ha eldtte levalogattuk a tételeket
a Kereséssel: N Lejar D / Tobb mint / éééé.hh.nn  és N Lejar D / Kevesebb mint / éééé.hh.nn')

o Bizonylatszam Kész lista hiv.szam sorrendben

o Egyedi Egyedileg &sszeallithato lista

A fékonyv/partneres lista pl.:

""""""""""""""""" gl Fiint Preview ]

FPROFIT ORIENT Rt. LR %| b | H| |1ouz -| EL*| §| Déum: 20004012

- - - Lap: 3
Pénzigy tételek Sorrend: Fokuyv / Partuer | Bizowyiats zim
Gazd. éy: 2000 - 2000 Ry datum (gl 20001012 Kinywelt tételek alapian Myitott (rendezetlen) tételek

Parlizer nove Hivatkszdm  Fr.bizszdm F. Lojar.datum Tartozik HKovetel Egyenlieg
QMY Hungéria K1t EB0000C0314 43350003505 42000.04.20 0o 145 770,00 =148 770,00
Priba cég Kt EBO00O034s 456472000 4 2000.05.03 11 000,00 12300,00 -1 300,00
T yesen E lectronics Megysrorszag Wit EBOOOOOT 50 23925 420000417 0,00 &3 250,00 _&3 250,00
EBO00001 51 23540 42000.0417 0,00 235000,00 -235 00000
EBOODO0M7E 24137 42000.04.25 o000 935 500,00 -935 500,00
EB0000C01 96 24223 42000.05.01 0,00 321 750,00 -3531 70
EB00000210 24371 42000.05.07 605 563,00 0,0 BE05 563,00
EBOOOO0274 24714 420000522 0,00 61 250,00 -G1 250,00
EBO000023 24456 42000.0512 0,00 £ 125,00 -G 12500
EBO0000252 24651 4.2000.05.20 0,00 42367500 -423 67500
Ty=sen Electronics Magyarorszag (Osszesen: 605 563,00 2 (99 550,00 -1493 987,00
R -2000 Bt. EBO00OC0311 138332 42000.04.18 0,00 84 000,00 -54 000,00
Westel 900 R, EB90000010  EBS0000010 20000617 455 226,00 0,00 455 226,00
442  Belfoldi szalitok Osszesen: 5 509 558,00 10 897 636,00 -5 366 073,00

A il Keresés nyomogomb valasztasakor megjelend belsé mezdnevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

K Fok Szam Fokonyvi szam. (Csak vevd pl. Keresés: K Fok Szam / Egyenl6 /3)
F Nev Foékonyvi szam megnevezése

K Part Az Partner bels6é azonositd

P Nev Partnernév

K Hiv Szam Hivatkozasi szam (kipontozas)
N Fiz Tip Fizetési tipus

N Text Szoveg

N Lejar D Lejarat datuma

U Fiz Dat Utolso fizetési datum

U Kes Nap Késedelmi napok szama

Ms Mszam Munkaszam

N Biz Szam Eredeti bizonylatszam

N Sa

P Csk

N Abe

P Szszam

Tartozik Tartozik
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Pénziigy 40. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Kovetel Kovetel

Egyenleg Egyenleg

K Dnm Devizanem

Db Tétel darabszama

Dev Tartozik Deviza tartozik
Dev Kovetel Deviza kovetel
E Afa Eredeti AFA

F Afa Fizetett AFA

M Afa Maradék AFA

P Szla -

Rendezetlen - részletek

Lekérdez6 program, amely a pénziigyi rendezetlen (vagy akar a rendezetlen és rendezett) tételek képernyés megtekintésekor egy
szamlan inditva részletesen megmutatja a szamlat és részfizetéseit tételesen.

-

454  Proba Zrt B13/00001  tételei == ol

4

|| 5|= =lof blal & W <] v e

| |ME [Saj.szam |Er.bizsz |Esem.|81ijveg |K.szfjveg|Enék |TIK|Fiz|Kny.dat. |Te .
L B13/00001 1234 aruvasarlas 58254900 K 4 2013.01.01 20
| |BA 075 B13/00001 1234 szla k. 1234 520 582 54900 T 2013.07.05 |20

_4] | ﬂ_J

Az oszlopok neve:

N.f. Naplofajta

Saj.szam Sajat iktatdszam (kimend szdmla: szamlaszam, bejovo szamla: sajat iktatoszam, bank:kivonat szama, pénztar: pénztarbizonylat szama)
Er.biz. sz. Eredeti bizonylatszam. (beérkezett szamlanal a szallité szamlaszama)
Esem. Eseménykod

Szoveg Rovid konyvelési szoveg

K.szoveg

Erték Konyvelési érték (HUF)

T/K Tartozik/Kovetel

Fiz. Fizetési tipus

Kny.dat. Konyvelési datum

Telj.idé Teljesitési id6 (szamlanal a teljesités datuma, bank/pénztarnal a konyvelés datuma, vegyes: Fiz.telj.datuma)
Szamla.k. Szamla kelte (csak szamlanal érdekes)

Lejar.dat. Lejarati datum (csak szamlanal érdekes)

F.o. -

Dnm Devizanem

Deviza Devizaérték

Gazd.év. Gazdasagi év

Ellfék. Ellenoldali f6kdnyvi szam

A.be. Afa besorolasi kod (pl. P: pénzforgalmi afa)

Ered.afa Eredeti 4fa

Fiz.afa Kifizetett afa

Naplo_az. Naplo bels6 azonositoja

Késedelmi-kamat szamitas

Feldolgozas varazslo, amelynek segitségével a rendezett szamlakrol a program késedelmi-kamatot szamol a Rendszer paraméterek
torzsben beallitott, vagy a Partnerek torzsben a partnerhez egyedileg felvitt késedelmi kamat szazalékok alapjan. A szamitas
eredménye megtekintheté a Késedelmi-kamat szamlak tirlapon.

A Rendszer paraméterek torzsbe korlatlan szdmu késedelmi-kamat valtozast vihetiink fel: K=éééé.hh.nn kk.kk ahol
éééeé: év, hh: honap, nn: nap, kk.kk: az ettél a datumtol érvényes 0j késedelmi-kamat szazalékban, de a % jel nélkiil. A legkisebb
datumu el6ttieket is a legkisebb datumu kamat %-aval szamolja.

A Partnerek torzs megjegyzés mezdjébe vihetiink fel egyedi - csak ehhez a partnerhez tartozo - késedelmi-kamat %-ot az alabbi
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Pénziigy

41. oldal, 6sszesen: 44 oldal

modon (a bevitt sort ENTER-el zarjuk le!):

vagy:

V:

Ut fizetés datuma legalabb (tal) Eddig lekdnyvelt tételekbdl kéri (ig)] 2013 07 23

Nem szamol ha egy késedelmes szamlara a késedelmi kamat ennél kisebb 500

Fix késedelmi kamat (altalaban tres, kivéve.haﬂxkell}] 000 Devizanem (Ures: HUF)

K% kk A partnernek ezzel a szazalékkal kell szamolni. kk: a késedelmi-kamat szazalékban, de a %
jel nélkal.

K% kk

K$nnn kk A partnernek egy adott szazalékkal kell szamolni, de ha a késedelem adott napot meghalad, utana

mar egy masik szazalékkal kell szamolni. kk: a késedelmi-kamat szazalékban, de a % jel nélkiil, nnn: a napok szama.

Késedelmi-kamat szamitas =B [ES]

1.épés: Akésedelmi-kamat szamitas paraméterei =E

Gazdasdgi évtdl-ig |EEE  -|2012
Fakinyvi szam 1311%

Partner I%
Ennyi munkanapnyi késést levon q

Megjeldli a késedelmi-kamat szamlat, ha a megadott Gsszegnél kisebb 5000

Mégse ‘ Eldzd | Kavetkerd ‘ Indit I

Az adatbeviteli mezok a feldolgozas varazslo 1. oldalan:

Gazdasagi év tol-ig A gazdasagi év tol-ig, amely gazdasagi évek tételeit kérjiik. Egy 0j gazdasagi év megkezdése utan,
ameddig nem tortént meg a Konyvelési zaras-nyitas, a még le nem zart gazdasagi évet irjuk a tél mezdébe, és a mar
megkezdettet az ig mezobe. Ha a zaras-nyitds mar megtortént, akkor a két adat legyen azonos. Ellenérzés: Gazdasagi évek
Ut.fizetés datuma legalabb (t6l)

Eddig lekonyvelt tételekbol kéri (dat.)

Fokonyvi szam (8 kar.) Fékonyv levalogatasi lehetéség. %: mindet kérjiik, 311% : csak a 311 kezdettieket

Partner (50 kar.) A partner neve.

Ennyi munkanapnyi késést levon (3 kar.) Az alapértelmezett érték beallithato a Rendszer paraméterek tdrzsben:
KES_MNAP_LEV

Nem szamol, ha egy késedelmes szimlira a késedelmi kamat ennél kisebb (Num.) Az alapértelmezett érték beallithato a
Rendszer paraméterek térzsben: KES_KTET MIN

Megjeldli a késedelmi-kamat szamlat, ha a megadott 6sszegnél kisebb (Num.) Az ilyen késedelmi szamlat K jellel jeloli
meg. Az alapértelmezett érték bedllithato a Rendszer paraméterek torzsben: KES_KSZA MIN

Fix késedelmi kamat (altalaban iires, kivéve, ha fix kell) (num.) Csak akkor kell megadni, ha a teljes szamitast ezzel a
kamattal kéri, partnertdl, idészaktol fiiggetlentil! (vagy minusz: annyiszor savos)

Devizanem (Ures: HUF) (3 kar.) Csak akkor kell megadni, ha nem az alap (HUF) devizanemre kéri a szamitést!

A Kovetkez6 gombbal a feldolgozas varazslo 2. oldaldra keriiliink, ahol az Indit gombbal a feldolgozas elkezdddik, a feldolgozas
alatt a jobb felsd sarokban a program jelzi a feldolgozas alatt levé adatot, majd a feldolgozas végeztével errdl értesit.

Késedelmi-kamat szamlak

A Késedelmi-kamat szamitas feldolgozas-vardzslo altal 1étrehozott késedelmi-kamat szamlak attekintésére, sziikség esetén

modositasara, majd a késedelmi-kamat szamlak nyomtataséara szolgalo tirlap.
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-

Wi Késedelmi szamlak |:|-

JJJJ _1J @-|§! @J Tételek| Torlés | I4| 4| )| b|| EI

Részletek l Lista
Kés.s7admlaszam Jel K.szamla kelt.
[« [1900.01.01
Fokszam  Feld.datuma Feldtdl-ig Kés.szla érték Dnm
[311 |20130723 |  2013.07.23 3227,00
Partner
|Prépa zrt | 8000 SzéKesfenérvar Velencei it 9.

Megjegyzés felsd sziveg Megjegyzés alsd sziveg

~| |késedeimi-kamat 10,00 % ]
2013.01.01 utdn 15,00 %
_] FNA2NA N 0kEn AT NN BL L]

Az (rlap kiirasi / adatbeviteli mez6i a | "L fiilet kivalasztva:

Fék.szam (8 kar.) Fékonyvi szam
Feld.datuma Feldolgozas datuma
Feld.tol-ig Feldolgozas iddszaka
Kés.szla érték Késedelmi szamla értéke.
Dnm Devizanem

Partner Partner neve és cime.

42. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Kés.szamlaszam Késedelmi szdmlaszam. A nyomtataskor a program automatikusan kiadja KES-000001 formatumban.
Jel (1 kar.) (K): kisosszegtl, ( ): elkiildendd, (E):elkiildott, (F):kifizetett ....
K.szamla kelt. Késedelmi szamla kelte. A nyomtataskor a program automatikusan beirja.

Tetsz6legesen megadhatjuk, hasznalhatjuk.

Megjegyzés fels6 szoveg (korldtlan text) Tetsz6leges hosszusagu megjegyzést flizhetiink a késedelmi szamldhoz. (ENTER)-

re nem megy tovabb, hanem 1j sort nyit. A mezdét (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintasra nagyobb méretii beviteli /

megjelenitd ablakot nyit.

o Megjegyzés alsé szoveg (korlatlan text) Tetsz6leges hosszusagi megjegyzést fiizhetlink a késedelmi szdmlahoz. A program a
szamitaskor a késedelmi-kamat % véltozasokat vagy az egyedi %-ot beirja. (ENTER)-re nem megy tovabb, hanem 1 sort
nyit. A mez6t (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintdsra nagyobb méretii beviteli / megjelenitd ablakot nyit.

Az eszkoztaron talalhato specialis gomb (F6):
o Tételek A késedelmi-kamat szamla sorai. - Késedelmi tételek

o Torlés Torli a nem szamlazott kamatterhel leveleket.

Lista
Az trlap mezdi a —v—J fiilet kivalasztva tablazatos formaban jelennek meg. Az oszlopok neve:

Kés.sz.szam Késedelmi szamla szama

Jel Jel

Fék.szam Foékonyvi szam

Partner

Késed.sz.érték Késedelmi szamla érték

Feld. datum A feldolgozas datuma

K.szamla.k Késedelmi szamla kelte

Kés.az. Késedelmi szamla bels6 azonositoja
Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzitd felhasznalo
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modosito felhasznald

A EI Nyomtatias nyomogomb valasztasakor a késedelmi-kamat szdmla nyomtatodik. A program a késedelmi szamlara a Bizonylat

szovegek torzsben KSA és KSF azonositoval beallithato felso és alsé fix szovegeket irja.

A ﬂ Keresés nyomdgomb valasztasakor megjelend belsé mezonevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

o Ks Az Késedelmi szamla bels6 azonositoja
e KsPart Az Partner bels6 azonositoja
o KsFok Szam Fokonyvi szam
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Pénziigy 43. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Ks Saj Szam Késedelmi szamla szama

Ks Feld Dat A feldolgozas datuma

Ks Szamla K Késedelmi szamla kelte

Ks Jel Jel

Ks F Megj Megjegyzés felsd szoveg

Ks A Megj Megjegyzés also szoveg

Kes Ertek Késedelmi szamla érték

Pnev Partner neve

Pcim Partner cime

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt uj tételként rogzit6 felhasznald
Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznalo

Késedelmi tételek

Az trlapon egy késedelmi-kamat szamla sorait latjuk, vagyis azokat a rendezett eredeti szamlakat, amelyek késedelme elérte a
szamitas soran beallitott minimalis soronkénti késedelmi-kamat értéket. Az adatok (a szdmitas eredménye) mddosithatoak, ill. a
sorok torolhetdek (célszertien a nyomtatas el6tt).

i ( 2)tételei ==l ™ [

"

0| glE| w-| Ri8] @ W] 4] B
Szamlaszam [Szimla énék |Lejaratddt  |Utfizddt  |Késnap|Késedeimi kamatlal [F
-00004 244 348,00 2012.06.04  2013.07.23 48 322700 &

<| | _>_|J

Szamlaszam Szamla értek Lejarat dat  Utfizdat Keésnap Késedelmikamat Jel
IDU—UDD[M | 244 343 00 |2013.06.04 | 2013.07.23 43 322700
Megjegyzés _J

Az adatbeviteli mezdk az trlap aljan:

Szamlaszam (14 kar.) Az eredeti szamla szama.

Szamla érték Az eredeti szamlaérték.

Lejarat dat. A szamla lejaratanak datuma.

Ut.fiz.dat Utolso fizetés datuma (ezzel lett kiegyenlitett a szamla).

Kés.nap Késedelmi napok szdma (az utolsoé fizetésig).

Késedelmi kamat A késedelmi kamat szamolt értéke.

Jel (1. kar.) (N): nem kérjiik a késedelmi szamlara, ( ): kérjik. Segitségével egy elkésziilt késedelmi-kamat szamitas egyes
sorait megjelolhetjiik, hogy ne jelenjenek meg a késedelmi szamlan.

o Megjegyzés (korlatlan text) Tetsz6leges hosszusagli megjegyzést flizhetlink a késedelmi szamla sorahoz. (ENTER)-re nem
megy tovabb, hanem 1j sort nyit. A mez6t (TAB)-bal lehet elhagyni. Duplakattintasra nagyobb méretii beviteli / megjelenitd
ablakot nyit.

A bevitt adatok attekinthetd, tablazatos formaban is megjelennek. Az oszlopok neve:

Szamlaszam Az eredeti szamla szama

Szamla érték Az eredeti szamla értéke.

Lejarat dat. A szamla lejaratanak datuma.
Ut.fiz.dat. Utolsé fizetés datuma

Kés.nap Késedelmi napok szama

Késedelmi kamat

Jel (N):nem kérjik, ( ):kérjiik a sort

Felv.dat. A tétel felvitelének datuma

Felv.felh. A tételt uj tételként rogzité felhasznald
Mod.dat. A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod.felh. A tételt legutoljara modosito felhasznald

A ﬂ Keresés nyomogomb valasztasakor megjelend belsé mezdnevek jelentése (ha sziikiteni kivanjuk a megjelend tételeket):

o Kt Az Késedelmi sor belsd azonositoja
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Pénziigy 44. oldal, 6sszesen: 44 oldal

Kt Ks Az Késedelmi szamla belsé azonositoja

Kt Hiv Szam Az eredeti szamlaszam

Kt Megj Megjegyzés

Kt Lejar D A szamla lejaratanak datuma.

Kt U Fiz Dat Utolso6 fizetés datuma

Kt Kes Nap Késedelmi napok szama

Kt Sz Ertek Szamla érték

Kt Kes Ertek Késedelmi kamat

Kt Jel Jel

Fel Dat A tétel felvitelének datuma

Fel Usr A tételt uj tételként rogzit6 felhasznald
Mod Dat A tétel legutolso eltarolt modositasanak datuma
Mod Usr A tételt legutoljara modosito felhasznald
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